
नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, कालीकोट 
नागरिक वडापत्र 

१. नागरिकता 

क्र.सं.  सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न  

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गनुासो सुने्न  

अजिकािी 

१.१ 

वंशिको 

आिािमा नेपाली  

नागरिकता 

जनवेदक सम्बन्धित जिल्लाकै भएको हकमा:–  
१. अनुसूची-१ को फाराममा वडा अध्यक्षको ससफाररश  । 

   २. बाबुको र आमाको नागररकता र सववासहता मसहला भए पसतको नागररकताको फोटोकपी । सो नभए दाजु वा 

वंशज खुल्ने तीन पुस्ता सभत्रको नातेदारको नागररकताको फोटोकपी र नाता प्रमासित प्रमाि पत्र  । 
३. बाबुआमा वा नागररकता सभड्ने ब्यक्तिबाट सनाखत, सो नभए दाजु वा भाई वा तीन पुस्ता सभत्रको नसजकको 

असभभावक सँगको नाता प्रमासित ससहत सनाखत । 

४. उि प्रमािहरु पेश हुन नसकेमा वंशज खुल्ने अन्य प्रमािहरु । 

५. फोटो २ प्रसत (कममचारी पररवार भए ३ प्रसत)  । 
६. जन्मदताम,जन्म समसत खुल्ने शैसक्षक प्रमाि पत्र वा नाबालक पररचयपत्र ।  

 अन्य जिल्लाबाट बसाइसिाई गिी आउनेको हकमा :–  माजिका कागिातहरुको 

अजतरिक्त देहार्का कागिात आवाश्यक पने छ । 
१. स्थानीय पसजकासिकारीको कायामलयबाट जारी भएको बसाइसराईको प्रमाि-पत्र । 

२. जग्गािनी प्रमाि पूजाम  । 
३. घरको नक्सा पास प्रमाि-पत्र  । 

४. पानी, सवजुली, टेसलफोन, महसुल काडम, जग्गा, घर बासको प्रमाि । 

५. बसाई सरेर आउनेहरुको लासग बसाई सरी आएको सजल्लाबाट बाबुआमा वा सनाखत गने व्यिीको 

नागररकताको असभलेख माग गरी सो को सभडेको असभलेख प्राप्त हुनुपनेछ । 

प्रमाि 

पुगेकोमा 

सोही सदन 

रु. १०/- 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

१.२ 

बैवाजहक 

अंगीकृत  

नागरिकता 
(मजहलाका लाजग) 

१. अनुसूची-७ को फाराममा वडा अध्यक्षको ससफाररस  । 

२. पसतको नागररकताको प्रसतसलपी । 

३. सववाहदताम प्रमािपत्रको प्रसतसलपी /जन्मदताम वा जन्मसमसत खुल्ने कागजातको प्रसतसलसप । 

४. सवदेशी नागररकता पररत्याग गनम कारवाही चलाएको प्रमाि  । 

५. पसतको सनाखत, पसत नभएमा पसतको नाता सभड्ने नसजकको नातेदारको सनाखत । 

६. श्यामशे्वत फोटो २ प्रसत (कममचारीपररवार भए ४ प्रसत) । 
७. सभसा लागे्न देशको मसहला भए मान्य अवसिको सभसा । 

प्रमाि 

पुगेकोमा 

सोही सदन 

रु. १०/- 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



१.३ कमाचािी परिवाि 

   १. सजल्लामा कायमरत नेपाल सरकारको स्थायी कममचारी, सरकारी संस्थान,  सवश्वसवद्यालयमा वा सामुदासयक 

सवद्यालयमा कायमरत स्थायी सशक्षकका पररवार भए सम्बक्तित सनकायको ससफाररस पत्र र कममचारीको पररचय 

पत्रको फोटोकपी  । 
   २. अनुसूची १– वंशज र अनुसूची ७– वैवावहक अंगीकृतको स्थानीय तहबाट  ससफाररश फाराम  । 

३. अटो सासइजको फोटो २ प्रसत (वंशज), ५ प्रसत (वैवासहक अंगीकृतका लासग) । 

४. सपता/पसत वा नसजकको नातेदारको ना.प्र.प ससहत सनाखत  । 
५. जन्मसमसत खुल्ने शैसक्षक प्रमाि पत्र ,जन्मदताम वा नाबालक पररचयपत्र  । 

६. सववासहत मसहला भए सववाहदताम प्रमाि पत्र र पसतको नागररकताको प्रमाि पत्र । 

प्रमाि 

पुगेकोमा 

सोही सदन 

रु. १०/- 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समू्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवामय रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।  

 
 

२. नागरिकता प्रजतजलपी 

क्र.सं.  सेवाको जवविण आवश्यक काजगातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/

शाखा 

गनुासो सुने्न 

अजिकािी 

२.१ 

वंशिको 

नागरिकता 

प्रजतजलपी 

काजलकोट जिल्लाको हकमा  

1.अनुसूची -२ फाराम सम्बक्तित स्थानीय तहको वडाबाट ससफाररश र फोटो 2 प्रसत । 

२.नागररकता प्रमाि-पत्र नम्बर एवं जारर समसत खुलेको प्रमाि र सो को प्रसतसलपी।  

अन्य जिल्लाबाट िािी भएको नागरिकताको प्रजतजलपी जलनुपिेमा  

१ बसाइसराईँ दताम प्रमाि पत्रको सक्कल तथा प्रसतसलपी । 

२. घर जग्गा स्थायी बसोवासको लालपुजामको सक्कल तथा प्रसतसलपी । 

३.जारी भएको सजल्लाको असभलेख सभडेको प्रमाि ।  

कमाचािी परिवािको हकमा  

१. सम्बक्तित कायामलयको ससफाररश पत्र  । 

२.जारी भएको सजल्लाबाट असभलेख सभडेको प्रमाि । 

३. कममचारीको पररचयपत्रको फोटोकपी ।  

पजतको नामिि समावेश गिी प्रजतजलपी जलन  

१. पसतको सक्कल नागररकताको प्रमािपत्र र सनाखतको लासग उपक्तस्थसत । 

२. सववाह दताम सक्कल तथा प्रसतसलपी । 
   ३.अन्य सजल्लाबाट नागररकता प्रमाि पत्र जारी भएको भए सम्बक्तित सजल्लाबाट  असभलेख 

     सभडेको प्रमाि । 

प्रमाि 

पुगेकोमा 

उसै सदन 

रु. १३/- 

को सटकट 

स.प्र.सज.

अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



२.२ 

बैवाजहक 

अंगीकृत तिा 

िन्मजसद्ध नपेाली  

नागरिकताको 
प्रजतजलपी 

१. अनुसूची फाराम, सम्बक्तित स्थानीय तहको ससफाररश र फोटो ३ प्रसत । 

२. नागररकता प्रमाि-पत्र नम्बर एवं जारी समसत खुलेको प्रमाि । 
  ३. अन्य सजल्लाहरुबाट ना.प्र. सलएका व्यक्तिको हकमा  बसाइसराई प्रमाि-पत्र, जग्गािनी पूजाम र घर सनमामि 

गने स्वीकृसत पत्र समेत पेश गनुमपनेछ । 

  ४. प्रकरि -३ बमोसजमका सनवेदकलाई नागररकता प्रमाि-पत्र जारी गने सजल्ला  प्रशासन  

    कायामलयबाट असभलेख सभडेको प्रमाि प्राप्त भएपसछ मात्र नागररकता  प्रमािपत्रको प्रसतसलपी सदइनेछ । 

प्रमाि   

पुगेकोमा  

सोही सदन 

रु. १३/-  

को सटकट 

स.प्र.सज.

अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा   
प्र.सज.अ. र   

अन्य 

कममचारीको   

हकमा   

स.प्र.सज.अ. 

२.३ 

अङ्गीकृत नपेाली  

नागरिकताको 
प्रमाण-पत्रको 

प्रजतजलपी 

१. अनुसूची -३ फाराम सम्बक्तित स्थानीय तहको ससफाररश र फोटो ३ प्रसत। 

२. ना.प्र.नं. र जारी समसत खुलेको प्रमाि । 
  ३ . सनवेदन पेश हुन आएपसछ सजल्लामा असभलेख नभएकाहरुको हकमा सम्बक्तित व्यक्तिको  

  अङ्गीकृत नेपाली नागररकताको प्रमािपत्रको असभलेख पठाईसदन गृह मन्त्रालयमा र सम्बक्तित व्यक्ति 

एसकन गनम स्थलगत सजमसमन गरी पठाउन सजल्ला प्रहरी कायामलयमा लेखी पठाइने । 
४. मासथ दफा -३ बमोसजमको प्रमाि प्राप्त भएपसछ ना.प्र.प. प्रसतसलपी सदइनेछ । 

प्रमाि   

पुगेकोमा  

सोही सदन 

रु. १३/-  

को सटकट 

स.प्र.सज.

अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा   
प्र.सज.अ. र   

अन्य  

कममचारीको   

हकमा   

स.प्र.सज.अ. 

२.४ 
नागरिकता 

परित्याग 

१. सक्कल नागररकता प्रमािपत्र  । 

२. सक्कल राहदानी  । 

३. अनुसूची ९ फारम (फोटोससहत)  । 

   ४. सवदेशी राष्ट्र बाट प्राप्त गरेको नागररकता प्रमाि-पत्र तथा राहदानी वा प्राप्त हुने असग्रम जानकारी पत्र (No 

Objection Letter) । 

सनिमय  

प्रसिया   

पुगेपसछ 

रु. १०/-  

को सटकट 

स.प्र.सज.

अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।  

 

 

 

 

 
 
 
 

४. मुद्दा 

क्र.सं.  सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि 

कमाचािी/शा

खा 

गनुासो 

सुने्न 

अजिकािी 



४.१ िरुिी पक्राउ पूिी  समिान तिा  

पक्राउ अनुमोदन 

पिाउ गने प्रशरी कायामलयले बाटोको म्याद र सावमजसनक सवदा वाहेक २४ घण्टा 

सभत्र थुनुवा ससहत प्रमुख सजल्ला असिकारी समक्ष पेश गने ।  
तुरुन्त - प्र.सज.अ प्र.सज.अ 

४.२ म्याद िप 

सम्बक्तित प्रहरी कायामलयले थुनुवा ससहत प्रमुख सजल्ला असिकारी समक्ष पेश गने।  

तुरुन्त - 
स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.३ मुद्दा दताा बर्ान/िनुछेक  

आदेश/म्याद  िािी 

१. प्रमखु सजल्ला असिकारीको आदेशानसुार हुने । 

२. असभयोग पत्रसाथ प्रसतवादीलाई कायामलय बन्द हुने समय भन्दा कम्तीमा    

   डेढ घण्टा पसहले उपक्तस्थत गराईएको हुनु पनेछ ।  
३. फरार प्रसतवादीको ३ पुसे्त सववरि वतन र सम्पकम  नं. समेत  असभयोग पत्रमा 

स्पष्ट् खुलेको हुनु पनेछ ।  

सोही 

सदन 

प्रचिलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.४ 

म्याद तािेख 

तोके्न /प्रमाण 

मकुिि गने / 

पेशी तोके्न 

सम्बक्तित प्रसतवादी तारेखमा रहेको वा म्याद/तारेख गुजारेको वा थुनुवामा रहेको र 

अंग पुगेको हुनु पनेछ ।  
  स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.५ 
तािेखमा 

बोलाउने/ तािेख  िामे्न 

१. तारेख पचाम/िरौटी जम्मा गरेको रससद ससहत तोसकएको दीन प्रसतवादी आफै 

उपक्तस्थत हुने ।   
2. पटक पटक वा एक पटक बढीमा 15 सदन तारेख थाम्न पाईने भएकाले सो को रु 10 

को सटकट टाँस गरी तोसकएको ढाँचामा सनबेदन सदनुपने ।  

सोही 

सदन 
रु. १० 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.६ फैसला तर्ािी गने । 

प्रमखु सजल्ला असिकारीको आदेशानुसार हुने। 
सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.७ 
प्रमाजणत 

प्रजतजलपी जदने 

समससलमा संलग्न कागजात र सनिमय/फैसलाको प्रमासित प्रसतसलसप सलनको लासग 

सरोकारवालाले तोसकएको ढाँचामा सनवेदन र तोसकएका दरका सटकट टाँस गनुम पने 

छ ।  
सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.८ 
सवािी दुर्ाटनाका मृतकका 

हकदाि/र्ाईतेलाई क्षजतपुजता, िाहत, 

औषजि उपचाि जदलाई भिाई जदने । 

१. दुघमटना पुष्ट्ी हुने मुचुल्का समेतका कागजातहरु (सजल्ला प्रहरी कायामलयबाट घटना 

मुचुल्का,लाश बुझेको पत्र,मेसडकल प्रसतवेदन,मृतकको नागरीकता,मृतु्यदताम प्रमाि-

पत्र,नाता प्रमासित र सम्वक्तित स्थानय तहको ससफाररस) ससहत सम्बक्तित हकदार 

स्वयं उपक्तस्थत हुनुपने ।   
2.सवारी िसनका तफम वाट सवारी िनी प्रमाि-पत्र,सवमा असभलेख,अक्तियारनामा रकम 

बुझाउनेको पररचय-पत्र ससहत सम्बक्तित व्यक्ति उपक्तस्थत हुनु पने । 

सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 



४.९ 
दण्ड िरिवाना 

असलु गने । 

प्रमखु सजल्ला असिकारीको आदेशानुसार हुने। 
सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.१० जवगो भिाउने जदलाउने 

१.मुद्दा अक्तन्तम सकनारा भएको वा पनुरावेदन अवसि नाघेको हुनु पने । 

2. सम्बिी जाहेरवाला,घाईते उपक्तस्थत भई नागररकता प्रमािपत्र वा पसहचान खुल्ने 

कागजात ससहत(३ सदन सभत्र) सनवेदन सदनु पने ।   
सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

  
3. प्रसतवादी फरार हरेको /िरौटी जमानत नराखेको वा राक्तखएको िरौटी जमानत नू्यन 

रही ठहरेको सवगो भराउन नससकएको अवस्थामा सवगो भराउन सम्वक्तित प्रसतवादीको 

नेपाल सरहद सभत्रको जाहेजेथा देखाई दरखास्ता सदनु पने । 

सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

  

४.११ ििौटी जफताा 

1.यस कायामलयबाट भएको फैसलमा सचत्त बुझी पुनरावेदन नगने  भए सोही व्यहोरा 

खुलेको िरौटी सफतामको सनवेदन(रु 10 को सटकट सहीत) सदनु पने ।  

२. नेपाली नागररकता प्रमािपत्र वा पररचय खुल्ने अन्य प्रमाि २ प्रसत ।  

3. सम्बक्तित व्यक्तिको खाता नम्बर ससहतको सववरि खुलेको कागजात । 

४. दुवै पक्षवाट पुनरावेदन नपरेमा ७० सदन पश्चात मात्र िरौटी सफताम हुनेछ ।  

सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

४.१२ सदि स्याहा 

प्रमखु सजल्ला असिकारीको आदेशानुसार हुने। 
सोही 

सदन 

प्रचसलत 

कानून 

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।   सोही सदन 

 

 
 
 
 
 
 

५. संस्िा दताा, पत्रपजत्रका तिा छापाखाना 

क्र.सं.  सेवाको 

जवविण   
आवश्यक कागितातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न शुल्क जिमे्मवाि   

कमाचािी/शा

खा 

गुनासोसुने्न 

अजिकािी 



५.१ संस्िा दताा 

१. संस्था दतामको लासग सजल्ला प्रशासन कायामलयलाई सम्बोिन गरेको तदथम ससमसतका पदासिकारी र 

सदस्यहरुको संयुि सनवेदन । 

२.  स्थासनय तह ( गाउँपासलका/नगरपासलकाको) ससफारीस पत्र । 

३. तदथम ससमसतका पदासिकारी र सदस्यहरुले नेपाली कागजको प्रते्यक पानाको तल मासथ दस्तखत गरेको सविान 

३ प्रसत (नेपाली कागजमा ) । 

४. संस्था स्थापनाका लासग सनम्न कुराहरु खोसलएको भेलाको सनिमय । 

• सवमसम्मतले तदथम ससमसतका पदासिकार र सदस्यहरुको चयन गररएको ।  

• सवमसम्मतले संस्थाको नाम, ठेगाना र कायमके्षत्र छनौट गररएको ।  

• सविान बनाउने सवषय (सविान मस्यौदा उप-सससमतको गठन ) । 

• सजल्ला प्रशासन कायामलय कासलकोटमा संस्था दताम गने सनिमय ।  

• तदथम ससमसतले सविान पाररत गरी स्वीकृतका लागी स्थासनय असिकारी समक्ष पेश गने भसन गरेको 

सनिमयका साथै संस्था दतामको लासग पदासिकारीहरुलाई अक्तियारी सदएको सनिमय । 

5. तदथम ससमसतका पदासिकारीको नागररकताको प्रमासित प्रसतसलसपहरु 1/1 प्रती ।  

6. संस्थाका तदथम ससमसमतका पदासिकारीहरु तथा सदस्यहरुको नाम,ठेगाना, सम्पकम  नं.र   

  फोटोससहतको नामावली ।  

७.संस्थका पदासिकारीहरुको चालचलन बुझेको प्रहरी प्रसतवेदन ।  

८. तदथम ससमसमतका पदासिकारी र सदस्यहरु सक्कल नागररकता ससहत सनाखतका बखत उपक्तस्थत हुनु पने ।  

९. संस्थाको नाम र उदे्दश्यको सवषयमा सम्वक्तित मन्त्रालय, सवभाग र सनकायको राय प्रसतसिया सलनु पने भएमा 

सोको ससफाररस ।  

१0. व्यपार/व्यावसाय सञ्चालन गरेका व्यावसायीहरुको संस्था भए संस्थाका पदासिकारीहरुले संचालन गरेको 

व्यवसाय इजाजत/अनुमसत सलनु पने प्रकृसतको भए त्यस्तो इजाजत पत्रको प्रसतसलसप र कर चुिाको प्रसतसलसप 

समेत पेश गनुम पने छ ।  

आवश्यक  

जाँचबुझ 
सकेको 

भोिलपल्ट 

मंगलबार 

रु.१०००।- प्र.सज.अ./ 

स.प्र.सज.अ.  

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



५.२ संस्िा 

नवीकिण 

  १. नवीकरिका लासग सजल्ला प्रशासन कायामलयलाई सम्बोिन गरेको तोसकएको ढाँचाको सनवेदन  । 

 २. सविान सम्मत सािरि सभाले चालु आ.ब. को लासग लेखा परीक्षक सनयुिी  सम्बक्तित आ.ब.  को लेखा परीक्षि 

प्रसतवदेन, वासषमक प्रसतवदेन । 

 ३. सनिमयको माइनू्यटको (अध्यक्ष/ससचवले  प्रमासित गरेको) प्रसतसलपी । 

४. सम्बक्तित आ.व.को लासग करदाता सेवा कायायमलयको कर चुिा सम्वक्ति कागजात ।  

५. सम्बक्तित आ.ब.मा सम्बक्तित स्थानीय तह  (गाउँपासलका/नगरपासलका) वाट ससफाररश।   
६. संस्थाको स्थायी लेखा नम्बर (PAN) दताम प्रमािपत्र  । 

७. सजल्ला प्रशासन कायामलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको सविानको प्रसतसलपी । 

८. संस्थाको प्रमािपत्रको फोटोकपी  / सक्कल प्रसत समेत साथमा ल्याउनु पने ।  
९. संस्थाको लेटर प्याडमा वतममान कायम ससमसतको प्रमासित नामावली । 

10. कुल सािरि सदस्य संख्या खुलाएको नामावली ससहतको प्रमासित सववरि र सािरि सभा/सवषेश सिारि 

सभामा उपक्तस्थसतको संख्याको सववरि । 

11. सम्वक्तित आ.व. को वासषमक कायम प्रगसतको सववरि  । 

12. बालगृह संचालन सम्वक्ति संस्था भए वालगृहमा संशुल्क वा सन: शुल्क सञ्चालन गरेको खुल्ने गरर स्थलगत 

अनुगमन सहीतको प्रमासित प्रसतवेदन समेत खुलेको सम्वक्तित स्थासनय तह (गाउँपासलका/नगरपासलका) को 

ससफारीस ।  

 13. लेखापरीक्षकको प्रमािपत्र, पान (PAN) दताम प्रमािपत्र, लेखापरीक्षि प्रमािपत्र (नसवकरि समेत देक्तखने गरी), 

कर चुिाको प्रमािपत्र समेत । 
 14 .वैदेसशक सहयोग (नगदी/ सजन्सी) बाट आयोजना तथा कायमिम संचालन गरेको भए समाज कल्याि पररषद्को 

कायमिम स्वीकृत पत्र,समाज कल्याि पररषद्को अनुगमन प्रसतवेदन र कायमिम संचालन भएको स्थासनय 

तह(गा.पा./न.पा.) बाट कायमिम /सम्पन्न भएको ससफाररस पत्र । 
 १5.व्यापार/व्यवसाय सञ्चालन गरेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्थाका पदासिकारीहरुले सञ्चालन गरेको 

व्यवसाय ईजाजत/अनुमसत सलनु पने प्रकृसतको भए त्यस्तो इजाजत पत्रको प्रसतसलसप र कर चुिाको प्रसतसलसप 

समेत पेश गनुम पनेछ ।  

प्रसिया 

पूरा 

भएमा 

सोही सदन 

(आइतबार, 

मंगलबार  र 
सवहीबार 

मात्र) 

रु. ५००।- 
स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

५.३ 
संस्िाको 

जविान 

संसोिन 

१. ररत पुवमको सनवेदन । 

२. तीन महले सविान - ३ प्रसत  । 

३. नवीकरि भएको संस्थाको प्रमाि-पत्र र सोको प्रसतसलपी । 

४. संसोिन गने प्रस्ताव कुल सदस्य संख्याको दईु सतहाई (२/३) सािारि सभा  सदस्यहरुले पाररत गरेको  

प्रमासित सनिमय प्रसत । 
५. सजल्ला प्रशासन कायामलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको सविानको प्रमासित  प्रसतसलपी  । 

 

नोटः तीन महलेको शुरु पानाको मासथ दस्तखत नगरी तलबाट दस्तखत गरी बाँकी पानाको मासथ कायम 

ससमसतका सदस्तले दस्तखत गने । 

प्रसिया 

पुरा 

भएमा 

सोही सदन 

(शिु बार  मात्र ) 

 स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



५.४ सजल्लामा   

संस्थाको 

शाखा  

खोल्ने  

१. ररत पुवमकको सनवेदन । 

२ संस्थाको कायम ससमसतको सनिमय । 

३. सविानको प्रसतसलपी र दताम प्रमाि-पत्रको प्रसतसलपी (नवीकरि देक्तखने) । 

४. सम्बक्तित गाउँपासलका/नगरपासलकाको ससफाररसपत्र । 

 
 
 

सोही सदन 

 
 
 

सन:शुल्क 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

५.५ पत्रपसत्रका 

दताम 

सम्बिी 

क. प्रकाशक बािे  

१. सजल्ला प्रशासन कायामलयलाई सम्बोिन गरेको तोकीएको ढाँचाको सनवेदन । 

२. प्रकाशकको ४ प्रसत फोटो र नागररकताको फोटोकपी । 
   ३. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबि पत्र वा संस्थाको स्वीकृत सविानको प्रमाि-पत्र (नसवकरि भएको) 

प्रमाि-पत्र, कर चुिाको पत्र, असडट ररपोटम, संचालकहरुको बैठकको सनिमय समेतका कागजातहरुको  

प्रमासित प्रसतसलपी । 
४. संचालकहरु सबैको नागररकताको प्रसतसलपी । 

५. प्रहरी चालचलन । 

ख. सम्पादक बािे  

१. सम्पादकको नागररकता प्रमाि-पत्रको फोटोकपी  । 

२. सम्पादकको शैसक्षक योग्यताको एस.एल.सी. देक्तख स्नातक तहसम्मको माकम ससट,  चाररत्रीक प्रमाि-पत्र र 

प्रोसभजनल ससटमसफकेटका फोटोकपीहरु वा एस.एल.सस.उसतमि गरी पत्रकाररतामा १० (दश) वषम कायम गरेको 

सूचना सवभागको प्रमाि-पत्र समेतका कागजातहरुको प्रसतसलसपहरु  । 
३. सम्पादकलाई प्रकाशकले सनयुिी गरेको प्रमािपत्र । 

४. प्रसत्रकामा सम्पादक पदमा रही काम गने बारेको सम्पादकको मंजुरीनामा । 

 ५. प्रहरी चालचलन । 

प्रसिया 

पुरा 

भएमा 

सोही सदन 

(शिु बार  मात्र) 

दैसनक 

पसत्रका  

रु.१०००।– 

अिमसाप्ता

हीक  

रु.७००।– 

साप्तासहक 

रु.५००।– 

पासक्षक 

रु.३००।– 

माससक र 

अन्य 

रु. २००।- 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

५.६ छापाखाना   

सञ्चालन 

१. स्वीकृत छापाखानाबाट पसत्रका छाप्न मंजुरी सदएको ससफाररस 

२. छापाखाना दताम भएको प्रमाि-पत्रको प्रसतसलपी । 

३. छापाखानाको प्रबि पत्रको प्रसतसलसप । 

   ४. छापाखानालाई सजल्ला प्रशासन कायामलयबाट स्वीकृत सदएको प्रमाि-पत्रको  प्रसतसलसप । 
५. छापाखानाले कर सतरेको कर चुिापत्र । 

६. छापाखाना संचालन गने घर जग्गाको प्रमाि,भाडामा भए घरिसनको मंजुरीनामा वा घरिनीसंग गरेको घर 

वहाल सम्झौता ।  

७. छापाखाना उपकरिहरु खररद गरेको वा अनुदानमा प्राप्त भएको नाम सारी भई आएको प्रमासित 

कागजातहरु । 

प्रसिया 

पुरा भएमा 

सोही सदन 

(शुि बार  मात्र ) 

रु.१,०००।- 
स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गनुम हुने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

 

 



६. नाबालक परिचर्-पत्र 

क्र.सं.  सेवाको जवविण   आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गनुासो सुने्न 

अजिकािी 

६.१ 
नाबालक 

परिचर्पत्र 

तिा  प्रजतजलपी 

(क) कालीकोट जिल्लाको हकमा  

१.तोसकएको ढाँचाको फाराममा स्थानीय तहको वडा अध्यक्षको ससफाररस । 

२.बाबुर आमाको नागररकता प्रमािपत्रको सक्कल र सो को प्रसतसलसप ।   

3. आमा बाबुको सववाहदताम प्रमािपत्रको सक्कल र सो को प्रसतसलसप ।  

    4. नाबालकको जन्मदताम प्रमािपत्र र शैसक्षक योग्यताको प्रमािपत्रको सक्कल र प्रसतसलपी । 
    5. पासपोटम साईजको हालसालै क्तखचेको फोटो ३ प्रसत (ससफाररसमा टाँस भए  अनुसारको  

प्रमासित फोटो) ।  
   

(ख)अन्य जिल्लाबाट बसाइसिाई गिी आएको भए िप अजनवार्ा पेश गनुा पने ।  
१. मासथ (क) मा उले्लक्तखत समू्पिम कागजातहरू । 

२. बसाईसराई दतामको प्रमाि-पत्र सक्कल तथा सो को प्रसतसलसप  । 

३. जग्गािनी दताम प्रमाि-पत्र सक्कल तथा सो को प्रसतसलसप ।  

(ग) जवदेशमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागिातहरु  

1. मासथ (क) मा उले्लक्तखत समू्पिम कागजातहरु ।  
२. नेपाल वासहर जन्म स्थान हुनेको हकमा अस्पतालको Birth Certificate । 

३. नेपाल आउदा (भारत बाहेक) प्रयोग भएको बच्चाको One Way Travel Document वा 

राहदानी  (सो मा असनवायम रुपमा अध्यागमन कायामलय नेपालको छाप लागेको हुनुपने) । 
   ४. बच्चा सलएर आउने ( भारत बाहेकबाट) बाबु आमाको राहदानी (सो मा असनवायम रुपमा 

नेपालको अध्यागमन कायामलय छाप लागेको हुनु पने)।  
   
(र्) कमाचािी परिवािको हकमा िप कागिात 

1. मासथ (क)मा उले्लक्तखत समू्पिम कागजपत्रहरु । 

२.कायमरत कायामलयको ससफाररसपत्र र कममचारीको पररचयपत्रको प्रसतसलसप। 

  नोटः मासथउले्लक्तखत समु्पिम कायमहरुमा आमा/बुवाको अन्य सजल्लाको नागररकता भएमा 

सम्वक्तित सजल्ला प्रशासन कायामलयवाट प्रमासित भै आएको नागररकता प्रमािपत्रको 

असभलेख असनवायम रुपमा समावेश भएको हुनुपछम  ।  

सबै 

प्रमाि 

पुगेमा 

दरखास्त 

सदएकै 

सदन 

रु.१०।– 

को सटकट  प्रसतसलपीको  

हकमा प्रसत  पाना रु 
३।– को 

सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गनुम हुने समू्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

 

 

7. प्रशासन शाखासँग सम्बन्धित कार्ाहरु 

क्र.सं.  सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गनुासो सुने्न 

अजिकािी 



७.१ 

काक्रा मको 

अनुमजत एवम् 

सुिक्षा व्यवस्िा 

  १. यस कायामलयमा दताम भएको संस्था 

भए दताम एवं नवीकरि भएको सववरि 

देक्तखने कागजातको प्रसतसलसप ससहत 

कायमिमको सवसृ्तत सववरि उले्लख 

भएको पत्र वा सनवेदन ।   
२. सम्बक्तित वडा कायामलय वा स्थानीय 

तह वा अन्य सनकायको ससफाररस सलनु 

पने भएमा सो समेत संलग्न भएको 

हुनुपने ।  

सुरक्षा र  टर ासफक व्यवस्थामा  असर नपनेभएमा   
सोही सदन 

- 
स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

७.२ 

कम्पनीको 

दताा, 

नजवकिण 

एवं पुन: 

कार्ा 

सञ्चालन 

अनुमती 

१. कम्पनी रसजष्ट्र ारको कायामलयको 

ससफाररसपत्र । 

२. चालचलन प्रसतवदेन बुसझने छ  । 

प्रमाि पुगेमा सोही सदन 

प्रचसलत 

कानूनमा 

तोसकएको 

दसु्तर 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

७.३ 
UAV/DRONE 

उडानको 

अनुमजत 

१. नेपाल नागररक उडान प्रासिकरिमा 

डर ोन दताम भएको प्रमािपत्र 

२. मानवरसहत हवाई उपकरि 

(REMOTELY PILOED AIRCRAFT (RPA) 
POPULARLY  KWOWN AS ‘DRONE’) 

उडान सम्बिी कायमसवसि, २०७५ मा 

उले्लक्तखत समु्पिम कागजातहरु 

ससहतको सनवेदन/पत्र। 

कायमसवसि 

बमोसजमको  प्रमाि 
पुगेमा 

सोही सदन 
शुल्क 

नलागे्न 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

७.४ 

भाितीर् 

पेन्सनहरुको 

पारिवारिक 

जवविण 

लगार्तको 

जसफारिस 

१. सम्बक्तित वडा कायामलयको 

ससफाररस । 

    2. सनवेदकको नागररकता प्रमाि पत्रको 

प्रसतसलसप , पेन्सन पट्टाको प्रसतसलसप 

लगायत प्रमाि खुल्ने अन्य 

कागजातहरु । 

अन्य 

सनकायमा 

वुझ्नु पने भएमा 

बाहेक 

सोही सदन 

सनवेदनमा 

रु.१०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

७.५ 

जवष्फोटक 

पदािा 

आर्तको 

जसफािीस 

सवष्फोटक पदाथमको आय,ओसार-

पोसार सञ्चय,प्रयोग सम्वक्तित 

इजाजत प्रदान गने कायमसवसि,2073 

बमोसजको प्रसिया ।  

कायमसवसि बमोसजम प्रमाि पुगेमा सोही सदन  
सम्बक्तित 

सनकायको 

आसिकाररक  

शुल्क नलागे्न 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ. 



७.६ 

िसार्जनक 

पदािा  

आर्ातको 
जसफारिस 

रसायसनक पदाथमको आयात,ओसार-

पोसार सञ्चय, प्रयोग सम्वक्ति 

इजाजत प्रदान गने कायमसवसि,2073 

बमोसजको प्रसिया । 

कायमसवसि बमोसजम प्रमाि पुगेमा सोही सदन 

" 
स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 
प्र.सज.अ. 

७.७ 

अजनर्जमतता 

एवम् भ्रष्ट्र ाचाि 

िन्य कार्ा उपि 

उिुिी 

१. सम्बक्तित सनवेदकले आफ्नो 

पसहचान खुल्ने कागजात समेत संलग्न 

गरी कुन सनकाय वा संस्थामा कसले 

के कस्तो असनयसमतता वा भ्रष्ट्र ाचार 

सम्बिी कायम गरेको हो सो खुलेको 

सनवेदन । 
२. असनयसमयता वा भ्रष्ट्र ाचार गरेको आिार 

वा प्रमािपत्र भए सो सम्विी 

कागजातहरु ।  

सवषयको गम्भीरता हेरी यथाससघ्र आफैले हेने वा 

अदुआमा पठाउने ।  

रु १०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 

प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

७.८ जवपद् सम्विी 

िाहतको लागी 

१. सम्बिीत ब्यिीको पररचय खुल्ने 

कागजात ससहतको सनबेदन ।  

  2. स्थासनय तहको ससफारीस   । 
३. प्रहरी मुचुल्का   । 

  

सोही सदन 

सनवेदनमा 

रु.१०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 

प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

 

८. हातहजतर्ाि तिा जनवेदन शाँखासंग सम्विी कार्ाहरु 

क्र.सं.  सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गुनासो सुने्न 

अजिकािी 

८.१ हातहजतर्ाि ईिाितको 

आवदेन 

१. नागररकता प्रमाि-पत्रको प्रसतसलपी ससहतको 

सनवेदन । 

२. सनवेदकको सनरोसगता सम्विी प्रमासित कागजात । 

३. प्रहरी प्रसतवदेन । 

४. स्थानीय तहको ससफाररस । 

आवश्यक  

प्रमाि 
संकलन 

भएको 

भोसलपल्ट 

रु.१०।– 

को 

सटकट  र 
सनमावलीमा 

तोकीए  

बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



८.२ 
हातहजतर्ाि 

नामसािी 

१. सनिामररत ढाँचाको सनवेदन ।  

२.नागररकताको प्रमाि-पत्र । 

३. स्थानीय तहको ससफाररश । 

४.प्रहरी सजमसमन मुचुल्का ।  

५. हातहसतयार ईजाजत पत्र । 

६. हकदावी छाडेको कागज। 

आवश्यक  

जाँचबुझ 
सकेको 

भोसलपल्ट 

रु.१०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

८.३ हातहजतर्ाि नजवकिण 

१. सनिामररत ढाँचाको सनवेदन  

२. सक्कल इजाजत पत्र  

३ वारेस माफम त भए मंञ्जुरीनामा। सनवेदन 

परेको 

सदन 

रु.१०।– 

को 

सटकट  र 
सनमावली 

बमोसजमको  

शुल्क 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

८.४ हातहजतर्ाि इिाित पत्रको  प्रजतजलपी 

१. ना.प्र.प्रमािपत्रको प्रसतसलपी र 

इजाजत नम्बर ससहतको सनवेदन । 

२. हराएको इजाजत पत्रको हकमा प्रहरीको 

ससफाररस पत्र । 
आवश्यक  

जाँचबुझ 
सकेको 

भोसलपल्ट 

रु.१०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

८.५ जवदेशवाट नर्ाँ हातहजतर्ाि जिकाउने सम्बिी 

जसफारिश 

१. सनिामररत ढाँचाको सनवेदन । 

२. नागररकताको प्रमाि-पत्र । 

३. स्थानीय तहको ससफाररश । 

४. प्रहरी ससजममन मुचुल्का । 

आवश्यक  

जाँचवुझ 
सकेको 

भोसलपल्ट 

रु.१०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. सजल्ला सुरक्षा 

ससमसत /प्र.सज.अ. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

८.६ शान्धि सुिक्षाको जनवेदन सम्बिी 

सम्बिीत सनवेदकको नागररकता वा सनजको पसहचान खुल्ने 

कागजात संलग्न गरी मनाससव व्यहोरा खुलेको सनबेदन ।  

तुरुन्त 
रु १०।– 

को सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 



८.७ गुनासो वा ठाडो उिुिी सम्बिी 

  सम्बिीत सनवेदनको नागररकता वा सनजको पसहचान खुल्ने 

कागजात संलग्न गरी मनाससव ब्यहोरा खुलेको सनबेदन । 

तुरुन्त 
रु. १०।– 

को 

सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

८.८ दजलत,आजदवासी िनिाती ि जपछजडएको 

के्षत्रको जसफारिस । 

१.आसदवासी जनजाती उत्थान रासष्ट्र य प्रसतष्ठानले प्रदान 

गरेको पररचय-पत्र । 

२. सम्बक्तित स्थानीय तहको ससफाररस  । 
   3. नेपाली नागररकताको प्रमािपत्रको प्रसतसलपी ससहत 

तोसकएको ढाँचाको सनवेदन ।  
४. स्थायी ठेगाना कासलकोट सजल्ला नभएको हकमा 

बसाइसराईं दताम प्रमाि-पत्र । 

५. कममचारी पररवारको हकमा सम्बक्तित सरकारी 

कायामलयको ससफाररस पत्र । 

सोही सदन 
रु. १०।– 

को 

सटकट 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

9. िाहदानी 

 

क्र.सं.  
सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गुनासो सुने्न 

अजिकािी 

१ िाहदानी 

(E-Passport) 

१. Pre-live Enrollment वाट  सववरि भरी पेश (Submit) गरेपश्चात् प्राप्त भएको 

Barcode  ससहतको फाराम वा वारकोड  । 

२. नागररकता प्रमाि-पत्रको सक्कल ।  

३. नावालकको हकमा,नावालक पररचयपत्रको सक्कल ।  

४. राहदानी सनयमावलीमा तोसकए वमोसजम शुल्क बुझाएको भौचर सक्कलै ।  

नोट :  १) प्रत्यक्ष दताम प्रिाली ( pre-live Enrollment )  वाट राहदानी फारम 

भनमको लासग राहदानी सवभागको वेभसाईट www.nepalpassport.gov.np login  

गनुमहुन अनुरोि छ ।  

२) अनलाईन फारम computer वा  smart mobile  वाट पसन भनम ससकनेछ । 

५.  राहदानी हराएमाः- १ देक्तख ४ सम्मको प्रसिया पूरा गनुमपनेछ । 

६. नसवकरि- पुरानो राहदानी अपलोड गनुमपने 

- माथी १ देक्तख ४ सम्मको प्रसिया पूरा गरेको हुनुपने । 

७. नाबालकको हकमाः 

- बावु वा आमाको नागररकताको प्रसतसलपी । 

- बावु/आमाको  सववाह दताम प्रमाि-पत्रको प्रसतसलपी । 

- १ देक्तख ४ सम्मको प्रसिया पूरा गनुमपने । 

प्रमाि 

पुगेको 

सोही सदन 

 
 
 

रु.5000।– 
सनमावलीमा तोसकए  

बमोसजम 

 

 

 

 

- रु. १०,०००।- 

- रु. ५,000।- 

 

 

-रु. २५००।- 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

 

 

 

 

 

http://www.nepalpassport.gov.np/


10. िाजष्ट्र र् परिचर्-पत्र 

क्र.सं.  सेवाको जवविण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लागे्न 

समर् 

लागे्न 

शुल्क 

जिमे्मवाि   

कमाचािी/शाखा 

गुनासो सुने्न 

अजिकािी 

१ िाजष्ट्रर् परिचर् पत्र 

1. नेपाली नागररकताको प्रमाि-पत्रको सक्कल (2058 पसछको नागररकतामा क्तिकर 

नभए मान्य नहुने)। 

2. आमा/बाबुको नागररकताको प्रसतसलपी (उपलब्ध भएसम्म) । 

3. नागररकताको प्रमाि-पत्रमा जन्मसमती नखुलेको हकमा सो खुल्ने प्रमाि-पत्र वा 

गाउँपासलका/नगरपासलकाको ससफाररस ।  

4. राहदानी सलएको भए सोको सक्कल वा नक्कल । 

5. बसाँईसराई हकमा बसाँईसराई सक्कल (204७ साल भन्दा पसहला बसाईसराई गरेको 

हकमा मात्र वडाको बसाई  प्रमासितले काम गने र 204७ पसछ बसाईसराई गरेकोले 

असनवायम बसाईसराई कागज नै पेश गनुम पने)। 

6. सववासहतको हकमा नागररकतामा पसत/पत्नीको नाम उले्लख नभएमा सववाह दताम 

प्रमाि-पत्र सक्कल असनवायम । 

7. एकल मसहलाको हकमा मृतु्य दतामको सक्कल प्रसत असनवायम ल्याउनु पने । 

प्रमाि 

पुगेको 

सोही दीन 

रु.5000।– 
सनमावलीमा 

तोकीए  बमोसजम 

स.प्र.सज.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.सज.अ.को  

हकमा 
प्र.सज.अ. र 

अन्य 

कममचारीको 

हकमा 

स.प्र.सज.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने समु्पिम कागजातहरुको सक्कल समेत असनवायम रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 


