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जिल्ला प्रशासन कायािलय कालीकोटको स्वरुप र प्रकृनत : 
जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम गरी िनताको िीउ, धन र स्वतन्त्रताको संरक्षण गनुि जिल्ला 
प्रशासन कायािलयको मखु्य कायि हो । स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको शाजन्त र व्यवस्थालाई 
प्रभावकारी रुपमा संचालन गनि तथा जिल्लाको सामान्य प्रशासन संचालन गनि प्रत्येक जिल्लामा एउटा जिल्ला 
प्रशासन कायािलय रहने साथै जिल्ला प्रशासन कायािलयको प्रमिु प्रशासकीय अनधकारीको रुपमा प्रमिु जिल्ला 
अनधकारी रहन ेव्यवस्था गरेको छ । 

नागररकलाई प्रदान गने सेवा नछटो छररतो गणुस्तरीय बनाई सशुासनको अनभुनूत ददलाउन ु र शाजन्त 
सवु्यवस्था कायम गरी जिल्लामा अमन चयन एवं िनताको िीउ धन र स्वतन्त्रताको संरक्षण गनुि जिल्ला 
प्रशासन कायािलयको मखु्य उदे्दश्य हो ।यसको साथै जिल्लामा नेपाल सरकारको प्रनतनननधको रुपमा रही 
सावििननक सेवा ववतरण (Public Service Delivery) लाई प्रभावकारी बनाई सशुासनको प्रत्याभनूत गने कायि 
जिल्ला प्रशासन कायािलयले गदिछ । 

अपराध ननयन्त्रण, ववपद व्यवस्थापन, लागू औषध ननषधे, मददरा ननयन्त्रण, लैंनगक वहंसा न्यूनीकरण, मानब 
अनधकारको संरक्षण लगायत कानूनको प्रभावकारी कायािन्वयन गरी काननुी राज्यको वहाल गनुि पनन जिल्ला 
प्रशासन कायािलयको कायिक्षेत्र नभत्र पदिछ । यस बाहेक अन्य ननकायलाई नतोवकएको तर गनै पने कनतपय 
कामहरु पनन जिल्ला प्रशासन कायािलयको जिम्मेवारी नभत्र रहेको हनु्छ ।संघ, प्रदेश र स्थानीय तहहरुबीचका 
ननकायहरुको ववकास ननमािण लगायतका कायिहरुको लानग उपयकु्त वातावरण ननमािण गने, समन्वय र 
सहिीकरण गने कायि पनन जिल्ला प्रशासन कायािलयको कायि क्षेत्र नभत्र पदिछ। जिल्ला प्रशासन कायािलय 
नेपाल सरकारको जिल्ला जस्थत प्रमिु प्रशासकीय ननकाय भएकोले पनन यसको कायि सम्पादनस्तर उत्कृट र र 
अनकुरणीय हनु ुअनत आवश्यक हनु्छ । 

जिल्ला नभत्र अत्यावश्यक वस्त ुतथा सेवाको आपूनति व्यवस्थापन, सेवा प्रवाहको अनगुमन, प्रचनलत कानूनमा 
तोवकएका ववषयहरुमा अधिन्यावयक ननकायको रुपमा रही न्याय ननरुपण, आनथिक अननयनमतता एवं भ्रट राचार 
ननयन्त्रण िस्ता कायिहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सशुासनको प्रत्याभनूतका लानग जिल्ला प्रशासन कायािलयको 
महत्वपूणि भनूमका रहेको हनु्छ।  

१. जिल्ला प्रशासन कायािलय, कालीकोटको काम, कतिव्य र अनधकार : 
- जिल्लामा शाजन्त  सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम राख्न े। 

- स्थानीय प्रशासन सञ्चालन सम्वन्धी कायि, 
- नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र /  नावालक पररचयपत्र ववतरण, 

-  राहदानी सम्वन्धी सेवा प्रदान सम्वन्धी कायि, 
- वपछनिएको क्षेत्र आददवासी िनिाती,  दनलत, अपांगताको प्रमाजणत,  

- हातहनतयार ईिाित तथा नवीकरण, 

- संस्था दताि तथा नवीकरण, 

- ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी कायि , 
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- भ्रट राचार ननयन्त्रण एवं अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग सम्वन्धी कायि, 
- सशुासन/सावििाननक सेवा प्रवाह सम्वन्धी कायि , 

- सवारी साधन सञ्चालन सम्वन्धी कानूनको कायािन्वयन, 

- लागू औषध ननयन्त्रण तथा अवैध घरेल ुमददरा ननयन्त्रण, 

- सरकारी कायािलयहरुको अनगुमन तथा ननरीक्षण, 

- वाल कल्याण तथा वाल अनधकार सम्वन्धी कायि, 
- ववस्फोटक पदाथि नसफाररस र ननयमन, 

- ववदेशी नागररकको जिल्लामा उपजस्थनत र गनतववनधको ननयमन, 

- कल्याण धन र बेवाररसी धनको व्यवस्थापन  सम्वन्धी कायि, 
- जचठ्ठा,  िवुा आददको ननयन्त्रण , 

- सावििननक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रोकथाम, मादक पदाथि, सावििननक अपराध आददको 
ननयन्त्रण  , 

- जिल्लास्तरमा सावििननक उत्सव  सञ्चालन सम्वन्धी कायिको अनमुनत अनगुमन र ननयमन, 

- मआुब्िा ननधािरण तथा ववतरण  सम्वन्धी कायि, 
- ननयमानसुार परुस्कार तथा सिाय सम्बन्धी कारवाही र नसफाररस, 

- जिल्ला नभत्र रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको संरक्षण, रेिदेि, सम्भार तथा ममित सम्वन्धी 
कायि, 

- जिल्ला जस्थत कारागारको अनगुमन, ननयमन र ननयन्त्रण, 

- स्थानीय तहसंगको समन्वयमा जिल्ला नभत्र बिार अनगुमन, ननयमन तथा ननयन्त्रण, अत्यावश्यक 
वस्त ुतथा सेवाको आपूनति व्यवस्थापन, 

- द्वन्द्व प्रभाववतको पवहचान तथा राहत ववतरण सम्वन्धी कायि, 
- जिल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरी बल नेपालको पररचालन अनगुमन ननरीक्षण, 

- राविय अनसुन्धानसँगको समन्वय सूचना सङ्कलन र ववश्लषेण  सम्वन्धी कायि, 
- संघ प्रदेश र स्थानीय तह लगायतका ननकायबाट सञ्चालन हनुे ववकास ननमािण कायिमा सहयोग 

तथा समन्वय  तथा सहिीकरण, 

- कानून बमोजिम तोवकए अनसुार ववनभन्न मदु्दाको शरुु कारवाही र वकनारा गने,। 

- ननयमानसुार वह स्रक िन्त ुमाने सम्वन्धी कायि, । 

- सरकारी वा सावििननक िग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भत्काउने सम्वन्धी कायि, । 

- ननवािचन सम्बन्धी गहृ मन्त्रालय र ननवािचन आयोगको आदेश ननदेशन कायािन्वयन सम्वन्धी कायि, 
- नेपाल सरकार र गहृ मन्त्रालयबाट ननदेजशत अन्य कायिहरु । 
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नेपाल सरकार 

गहृ मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायािलय, कालीकोट 

नागररक विापत्र 

          १. नागररकता 
क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े 

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनाुसो सनु्न े 

अनधकारी 

१.१ 

वंशिको 
आधारमा 

नपेाली  नागररकता 

ननवेदक सम्बजन्धत जिल्लाकै भएको हकमा:–  

१. अनसूुची-१ को फाराममा विा अध्यक्षको नसफाररश  । 

   २. बाबकुो र आमाको नागररकता र वववावहता मवहला भए पनतको नागररकताको फोटोकपी । सो नभए 
दाि ुवा वंशि िलु्न ेतीन पसु्ता नभत्रको नातेदारको नागररकताको फोटोकपी र नाता प्रमाजणत प्रमाण 
पत्र  । 
३. बाबआुमा वा नागररकता नभड्ने ब्यजक्तबाट सनाित, सो नभए दाि ुवा भाई वा तीन पसु्ता नभत्रको 
नजिकको अनभभावक सँगको नाता प्रमाजणत सवहत सनाित । 

४. उक्त प्रमाणहरु पेश हनु नसकेमा वंशि िलु्न ेअन्य प्रमाणहरु । 

५. फोटो २ प्रनत (कमिचारी पररवार भए ३ प्रनत)  । 

६. िन्मदताि,िन्म नमनत िलु्न ेशैजक्षक प्रमाण पत्र वा नाबालक पररचयपत्र ।  

 अन्य जिल्लाबाट बसारसराई गरी आउनकेो हकमा :–  मानथका कागिातहरुको 
अनतररक्त देहायका कागिात आवाश्यक पने छ । 

१. स्थानीय पजिकानधकारीको कायािलयबाट िारी भएको बसारसराईको प्रमाण-पत्र । 

२. िग्गाधनी प्रमाण पूिाि  । 

३. घरको नक्सा पास प्रमाण-पत्र  । 

४. पानी, वविलुी, टेनलफोन, महसलु कािि, िग्गा, घर बासको प्रमाण । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५. बसाई सरेर आउनेहरुको लानग बसाई सरी आएको जिल्लाबाट बाबआुमा वा सनाित गने व्यक्तीको 
नागररकताको अनभलेि माग गरी सो को नभिेको अनभलेि प्राप्त हनुपुनेछ । 

१.२ 

बैवावहक 
अंगीकृत  नागररकता 
(मवहलाका लानग) 

१. अनसूुची-७ को फाराममा विा अध्यक्षको नसफाररस  । 

२. पनतको नागररकताको प्रनतनलपी । 

३. वववाहदताि प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी /िन्मदताि वा िन्मनमनत िलु्न ेकागिातको प्रनतनलवप । 

४. ववदेशी नागररकता पररत्याग गनि कारवाही चलाएको प्रमाण  । 

५. पनतको सनाित, पनत नभएमा पनतको नाता नभड्न ेनजिकको नातेदारको सनाित । 

६. श्यामश्वते फोटो २ प्रनत (कमिचारीपररवार भए ४ प्रनत) । 

७. नभसा लाग्न ेदेशको मवहला भए मान्य अवनधको नभसा । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

१.३ कमिचारी पररवार 

   १. जिल्लामा कायिरत नेपाल सरकारको स्थायी कमिचारी, सरकारी संस्थान,  ववश्वववद्यालयमा वा सामदुावयक 
ववद्यालयमा कायिरत स्थायी जशक्षकका पररवार भए सम्बजन्धत ननकायको नसफाररस पत्र र कमिचारीको 
पररचय पत्रको फोटोकपी  । 

   २. अनसूुची १– वंशि र अनसूुची ७– वैवावहक अंगीकृतको स्थानीय तहबाट  नसफाररश फाराम  । 

३. अटो साजरिको फोटो २ प्रनत (वंशि), ५ प्रनत (वैवावहक अंगीकृतका लानग) । 

४. वपता/पनत वा नजिकको नातेदारको ना.प्र.प सवहत सनाित  । 

५. िन्मनमनत िलु्न ेशैजक्षक प्रमाण पत्र ,िन्मदताि वा नाबालक पररचयपत्र  । 

६. वववावहत मवहला भए वववाहदताि प्रमाण पत्र र पनतको नागररकताको प्रमाण पत्र । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पूणि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवािय रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ ।  
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            २. नागररकता प्रनतनलपी 
क्र.सं.  सेवाको वववरण आवश्यक कानगातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/
शािा 

गनाुसो सनु्न े

अनधकारी 

२.१ 

वंशिको 

नागररकता 

प्रनतनलपी 

कानलकोट जिल्लाको हकमा  

1.अनसूुची -२ फाराम सम्बजन्धत स्थानीय तहको विाबाट नसफाररश र फोटो 2 प्रनत । 

२.नागररकता प्रमाण-पत्र नम्बर एवं िारर नमनत िलेुको प्रमाण र सो को प्रनतनलपी।  

अन्य जिल्लाबाट िारी भएको नागररकताको प्रनतनलपी नलनपुरेमा  

१ बसारसराईँ दताि प्रमाण पत्रको सक्कल तथा प्रनतनलपी । 

२. घर िग्गा स्थायी बसोवासको लालपिुािको सक्कल तथा प्रनतनलपी । 

३.िारी भएको जिल्लाको अनभलेि नभिेको प्रमाण ।  

कमिचारी पररवारको हकमा  

१. सम्बजन्धत कायािलयको नसफाररश पत्र  । 

२.िारी भएको जिल्लाबाट अनभलेि नभिेको प्रमाण । 

३. कमिचारीको पररचयपत्रको फोटोकपी ।  

पनतको नामथर समावशे गरी प्रनतनलपी नलन  

१. पनतको सक्कल नागररकताको प्रमाणपत्र र सनाितको लानग उपजस्थनत । 

२. वववाह दताि सक्कल तथा प्रनतनलपी । 

   ३.अन्य जिल्लाबाट नागररकता प्रमाण पत्र िारी भएको भए सम्बजन्धत जिल्लाबाट  अनभलेि 

     नभिेको प्रमाण । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

उसै ददन 

रु. १३/- 

को वटकट 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  ह
कमा 

प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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२.२ 

बैवावहक 

अंगीकृत तथा 

िन्मनसद्ध 
नपेाली  नागररकताको 

प्रनतनलपी 

१. अनसूुची फाराम, सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफाररश र फोटो ३ प्रनत । 

२. नागररकता प्रमाण-पत्र नम्बर एवं िारी नमनत िलेुको प्रमाण । 

  ३. अन्य जिल्लाहरुबाट ना.प्र. नलएका व्यजक्तको हकमा  बसारसराई प्रमाण-पत्र, िग्गाधनी पूिाि र घर 
ननमािण गने स्वीकृनत पत्र समेत पेश गनुिपनेछ । 

  ४. प्रकरण -३ बमोजिमका ननवदेकलाई नागररकता प्रमाण-पत्र िारी गने जिल्ला  प्रशासन  

    कायािलयबाट अनभलेि नभिेको प्रमाण प्राप्त भएपनछ मात्र नागररकता  प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी ददरनेछ 
। 

प्रमाण   

पगेुकोमा  

सोही ददन 

रु. १३/-  

को वटकट 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  ह
कमा   
प्र.जि.अ. र   

अन्य 

कमिचारीको   

हकमा   

स.प्र.जि.अ. 

२.३ 

अङ्गीकृत 
नपेाली  नागररकताको 

प्रमाण-पत्रको 

प्रनतनलपी 

१. अनसूुची -३ फाराम सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफाररश र फोटो ३ प्रनत। 

२. ना.प्र.नं. र िारी नमनत िलेुको प्रमाण । 

  ३ . ननवदेन पेश हनु आएपनछ जिल्लामा अनभलेि नभएकाहरुको हकमा सम्बजन्धत व्यजक्तको  

  अङ्गीकृत नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको अनभलेि पठाईददन गहृ मन्त्रालयमा र सम्बजन्धत व्यजक्त 
एवकन गनि स्थलगत सििनमन गरी पठाउन जिल्ला प्रहरी कायािलयमा लेिी पठारन े। 

४. मानथ दफा -३ बमोजिमको प्रमाण प्राप्त भएपनछ ना.प्र.प. प्रनतनलपी ददरनछे । 

प्रमाण   

पगेुकोमा  
सोही ददन 

रु. १३/-  

को वटकट 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  ह
कमा   
प्र.जि.अ. र   

अन्य  

कमिचारीको   

हकमा   

स.प्र.जि.अ. 

२.४ 
नागररकता 

पररत्याग 

१. सक्कल नागररकता प्रमाणपत्र  । 

२. सक्कल राहदानी  । 

३. अनसूुची ९ फारम (फोटोसवहत)  । 

   ४. ववदेशी रािबाट प्राप्त गरेको नागररकता प्रमाण-पत्र तथा राहदानी वा प्राप्त हनु ेअनग्रम िानकारी 
पत्र (No Objection Letter) । 

ननणिय  

प्रवक्रया   

पगेुपनछ 

रु. १०/-  

को वटकट 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  ह
कमा 

प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ ।  
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           ४. मदु्दा 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार 

कमिचारी/शािा 

गनाुसो 
सनेु्न 

अनधकारी 

४.१ 
िरुरी पक्राउ पूिी  समथिन 
तथा  पक्राउ अनमुोदन 

पक्राउ गने प्रशरी कायािलयले बाटोको म्याद र सावििननक ववदा वाहेक २४ 
घण्टा नभत्र थनुवुा सवहत प्रमिु जिल्ला अनधकारी समक्ष पेश गने ।  तरुुन्त - प्र.जि.अ प्र.जि.अ 

४.२ म्याद थप 

सम्बजन्धत प्रहरी कायािलयले थनुवुा सवहत प्रमिु जिल्ला अनधकारी समक्ष पेश 
गने।  तरुुन्त - 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.३ 
मदु्दा दताि 

बयान/थनछेुक  आदेश/म्याद  िारी 

१. प्रमि ुजिल्ला अनधकारीको आदेशानसाुर हनु े। 

२. अनभयोग पत्रसाथ प्रनतवादीलाई कायािलय बन्द हनु ेसमय भन्दा कम्तीमा    

   िेढ घण्टा पवहले उपजस्थत गराईएको हनु ुपनेछ ।  

३. फरार प्रनतवादीको ३ पसु्ते वववरण वतन र सम्पकि  नं. समेत  अनभयोग 
पत्रमा स्पट र िलेुको हनु ुपनेछ ।  

सोही 
ददन 

प्रचधलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.४ 

म्याद तारेि 

तोक्न े/प्रमाण 

मकुरर गने / 

पेशी तोक्न े

सम्बजन्धत प्रनतवादी तारेिमा रहेको वा म्याद/तारेि गिुारेको वा थनुवुामा 
रहेको र अंग पगेुको हनु ुपनेछ ।  

  

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.५ 
तारेिमा 

बोलाउन/े तारेि  थाम्न े

१. तारेि पचाि/धरौटी िम्मा गरेको रनसद सवहत तोवकएको दीन प्रनतवादी आफै 
उपजस्थत हनुे ।   

2. पटक पटक वा एक पटक बढीमा 15 ददन तारेि थाम्न पाईने भएकाले सो 
को रु 10 को वटकट टासँ गरी तोवकएको ढाचँामा ननबेदन ददनपुने ।  

सोही 
ददन 

रु. १० 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 
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४.६ फैसला तयारी गने । 

प्रमि ुजिल्ला अनधकारीको आदेशानसुार हनुे। सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.७ 
प्रमाजणत 

प्रनतनलपी ददन े

नमनसलमा संलग्न कागिात र ननणिय/फैसलाको प्रमाजणत प्रनतनलवप नलनको लानग 
सरोकारवालाले तोवकएको ढाँचामा ननवदेन र तोवकएका दरका वटकट टाँस गनुि 
पने छ ।  

सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.८ 
सवारी दघुिटनाका मतृकका 

हकदार/घाईतेलाई क्षनतपनुति, राहत, 
औषनध उपचार ददलाई भराई ददन े। 

१. दघुिटना पटु री हनु े मचुलु्का समेतका कागिातहरु (जिल्ला प्रहरी कायािलयबाट 
घटना मचुलु्का,लाश बझेुको पत्र,मेनिकल प्रनतवदेन,मतृकको नागरीकता,मतृ्यदुताि 
प्रमाण-पत्र,नाता प्रमाजणत र सम्वजन्धत स्थानय तहको नसफाररस) सवहत सम्बजन्धत 
हकदार स्वयं उपजस्थत हनुपुने ।   

2.सवारी धननका तफि वाट सवारी धनी प्रमाण-पत्र,ववमा अनभलेि,अजख्तयारनामा रकम 
बझुाउनकेो पररचय-पत्र सवहत सम्बजन्धत व्यजक्त उपजस्थत हनु ुपने । 

सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.९ 
दण्ि िररवाना 

असल ुगने । 

प्रमि ुजिल्ला अनधकारीको आदेशानसुार हनुे। सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

४.१० ववगो भराउन ेददलाउन े

१.मदु्दा अजन्तम वकनारा भएको वा पनरुावदेन अवनध नाघेको हनु ुपने । 

2. सम्बन्धी िाहेरवाला,घाईते उपजस्थत भई नागररकता प्रमाणपत्र वा पवहचान 
िलु्ने कागिात सवहत(३ ददन नभत्र) ननवदेन ददन ुपने ।  

सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

  

3. प्रनतवादी फरार हरेको /धरौटी िमानत नरािेको वा राजिएको धरौटी िमानत 
न्यून रही ठहरेको ववगो भराउन नसवकएको अवस्थामा ववगो भराउन सम्वजन्धत 
प्रनतवादीको नेपाल सरहद नभत्रको िाहेिेथा देिाई दरिास्ता ददन ुपने । 

सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 
  

४.११ धरौटी वफताि 

1.यस कायािलयबाट भएको फैसलमा जचत्त बझुी पनुरावदेन नगने  भए सोही 
व्यहोरा िलेुको धरौटी वफतािको ननवदेन(रु 10 को वटकट सहीत) ददन ुपने ।  

२. नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र वा पररचय िलु्न ेअन्य प्रमाण २ प्रनत ।  

3 . सम्बजन्धत व्यजक्तको िाता नम्बर सवहतको वववरण िलेुको कागिात । 

सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 
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४. दवैु पक्षवाट पनुरावदेन नपरेमा ७० ददन पश्चात मात्र धरौटी वफताि हनुेछ । 

४.१२ सदर स्याहा 

प्रमि ुजिल्ला अनधकारीको आदेशानसुार हनुे। सोही 
ददन 

प्रचनलत 

कानून 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ ।   सोही 
ददन 
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           ५. संस्था दताि, पत्रपनत्रका तथा छापािाना 

क्र.सं.  सेवाको 
वववरण   

आवश्यक कागितातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न ेशलु्क जिम्मेवार   

कमिचारी/शा
िा 

गनुासोसनु्न े

अनधकारी 

५.१ संस्था दताि 

१. संस्था दतािको लानग जिल्ला प्रशासन कायािलयलाई सम्बोधन गरेको तदथि सनमनतका पदानधकारी र 
सदस्यहरुको संयकु्त ननवदेन । 

२. स्थाननय तह ( गाउँपानलका/नगरपानलकाको) नसफारीस पत्र । 

३. तदथि सनमनतका पदानधकारी र सदस्यहरुले नेपाली कागिको प्रत्येक पानाको तल मानथ दस्तित गरेको 
ववधान ३ प्रनत (नेपाली कागिमा ) । 

४. संस्था स्थापनाका लानग ननम्न कुराहरु िोनलएको भेलाको ननणिय । 

 सविसम्मतले तदथि सनमनतका पदानधकार र सदस्यहरुको चयन गररएको ।  

 सविसम्मतले संस्थाको नाम, ठेगाना र कायिके्षत्र छनौट  गररएको ।  

 ववधान बनाउन ेववषय (ववधान मस्यौदा उप-नसनमतको गठन ) । 

 जिल्ला प्रशासन कायािलय कानलकोटमा संस्था दताि गने ननणिय ।  

 तदथि सनमनतले ववधान पाररत गरी स्वीकृतका लागी स्थाननय अनधकारी समक्ष पेश गने भनन 
गरेको ननणियका साथै संस्था दतािको लानग पदानधकारीहरुलाई अजख्तयारी ददएको ननणिय । 

5. तदथि सनमनतका पदानधकारीको नागररकताको प्रमाजणत प्रनतनलवपहरु 1/1 प्रती ।  

6. संस्थाका तदथि सनमनमतका पदानधकारीहरु तथा सदस्यहरुको नाम,ठेगाना, सम्पकि  नं.र   

  फोटोसवहतको नामावली ।  

७.संस्थका पदानधकारीहरुको चालचलन बझेुको प्रहरी प्रनतवदेन ।  

८. तदथि सनमनमतका पदानधकारी र सदस्यहरु सक्कल नागररकता सवहत सनाितका बित उपजस्थत हनु ुपने 
।  

९. संस्थाको नाम र उदे्दश्यको ववषयमा सम्वजन्धत मन्त्रालय, ववभाग र ननकायको राय प्रनतवक्रया नलन ुपने 
भएमा सोको नसफाररस ।  

१0. व्यपार/व्यावसाय सञ्चालन गरेका व्यावसायीहरुको संस्था भए संस्थाका पदानधकारीहरुले संचालन 
गरेको व्यवसाय रिाित/अनमुनत नलन ुपने प्रकृनतको भए त्यस्तो रिाित पत्रको प्रनतनलवप र कर चकु्ताको 
प्रनतनलवप समेत पेश गनुि पने छ ।  

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोधलपल्ट 

मंगलबार 

रु.१०००।- 
प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 
हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.२ 
संस्था 

नवीकरण 

  १. नवीकरणका लानग जिल्ला प्रशासन कायािलयलाई सम्बोधन गरेको तोवकएको ढाचँाको ननवदेन  । 

 २. ववधान सम्मत साधरण सभाले चाल ुआ.ब. को लानग लेिा परीक्षक ननयकु्ती  सम्बजन्धत आ.ब.  को 
लेिा परीक्षण प्रनतवदेन, वावषिक प्रनतवदेन । 

 ३. ननणियको मारन्यूटको (अध्यक्ष/सजचवले  प्रमाजणत गरेको) प्रनतनलपी । 

४. सम्बजन्धत आ.व.को लानग करदाता सेवा कायायिलयको कर चकु्ता सम्वजन्ध कागिात ।  

५. सम्बजन्धत आ.ब.मा सम्बजन्धत स्थानीय तह  (गाउँपानलका/नगरपानलका) वाट नसफाररश।   

६. संस्थाको स्थायी लेिा नम्बर (PAN) दताि प्रमाणपत्र  । 

७. जिल्ला प्रशासन कायािलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको ववधानको प्रनतनलपी । 

८. संस्थाको प्रमाणपत्रको फोटोकपी  / सक्कल प्रनत समेत साथमा ल्याउन ुपने ।  
९. संस्थाको लेटर प्यािमा वतिमान कायि सनमनतको प्रमाजणत नामावली । 

10. कुल साधरण सदस्य संख्या िलुाएको नामावली सवहतको प्रमाजणत वववरण र साधरण सभा/ववषशे 
सधारण सभामा उपजस्थनतको संख्याको वववरण । 

11. सम्वजन्धत आ.व. को वावषिक कायि प्रगनतको वववरण  । 

12. बालगहृ संचालन सम्वजन्ध संस्था भए वालगहृमा संशलु्क वा नन: शलु्क सञ्चालन गरेको िलु्न ेगरर 
स्थलगत अनगुमन सहीतको प्रमाजणत प्रनतवदेन समेत िलेुको सम्वजन्धत स्थाननय तह 
(गाउँपानलका/नगरपानलका) को नसफारीस ।  

 13. लेिापरीक्षकको प्रमाणपत्र, पान (PAN) दताि प्रमाणपत्र, लेिापरीक्षण प्रमाणपत्र (नववकरण समेत देजिन े
गरी), कर चकु्ताको प्रमाणपत्र समेत । 

 14 .वैदेजशक सहयोग (नगदी/ जिन्सी) बाट आयोिना तथा कायिक्रम संचालन गरेको भए समाि कल्याण 
पररषद्को कायिक्रम स्वीकृत पत्र,समाि कल्याण पररषद्को अनगुमन प्रनतवदेन र कायिक्रम संचालन भएको 
स्थाननय तह(गा.पा./न.पा.) बाट कायिक्रम /सम्पन्न भएको नसफाररस पत्र । 

 १5.व्यापार/व्यवसाय सञ्चालन गरेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्थाका पदानधकारीहरुले सञ्चालन 
गरेको व्यवसाय ईिाित/अनमुनत नलन ुपने प्रकृनतको भए त्यस्तो रिाित पत्रको प्रनतनलवप र कर चकु्ताको 
प्रनतनलवप समेत पेश गनुि पनेछ ।  

प्रवक्रया 

पूरा 

भएमा 

सोही ददन 

(आरतबार, 

मंगलबार  र 
ववहीबार 

मात्र) 

रु. ५००।- 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.३ 

संस्थाको 
ववधान 
संसोधन 

१. ररत पवुिको ननवदेन । 

२. तीन महले ववधान - ३ प्रनत  । 

३. नवीकरण भएको संस्थाको प्रमाण-पत्र र सोको प्रनतनलपी । 

४. संसोधन गने प्रस्ताव कुल सदस्य संख्याको दईु नतहाई (२/३) साधारण सभा  सदस्यहरुले पाररत 
गरेको  प्रमाजणत ननणिय प्रनत । 

५. जिल्ला प्रशासन कायािलयले स्वीकृत गरेको संस्थाको ववधानको प्रमाजणत  प्रनतनलपी  । 

 

नोटः तीन महलेको शरुु पानाको मानथ दस्तित नगरी तलबाट दस्तित गरी बाँकी पानाको मानथ 
कायि सनमनतका सदस्तले दस्तित गने । 

प्रवक्रया 

परुा 

भएमा 

सोही ददन 

(शकु्र बार  मात्र 
) 

 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

५.४ जिल्लामा   

संस्थाको 
शािा  िो
ल्ने  

१. ररत पवुिकको ननवदेन । 

२ संस्थाको कायि सनमनतको ननणिय । 

३. ववधानको प्रनतनलपी र दताि प्रमाण-पत्रको प्रनतनलपी (नवीकरण देजिने) । 

४. सम्बजन्धत गाउँपानलका/नगरपानलकाको नसफाररसपत्र । 

 

 

 

सोही ददन 

 

 

 

नन:शलु्क 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.५ पत्रपनत्रका 
दताि 
सम्बन्धी 

क. प्रकाशक बारे  

१. जिल्ला प्रशासन कायािलयलाई सम्बोधन गरेको तोकीएको ढाँचाको ननवदेन । 

२. प्रकाशकको ४ प्रनत फोटो र नागररकताको फोटोकपी । 

   ३. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबन्ध पत्र वा संस्थाको स्वीकृत ववधानको प्रमाण-पत्र (नववकरण 
भएको) प्रमाण-पत्र, कर चकु्ताको पत्र, अनिट ररपोटि, संचालकहरुको बैठकको ननणिय समेतका 
कागिातहरुको  प्रमाजणत प्रनतनलपी । 

४. संचालकहरु सबैको नागररकताको प्रनतनलपी । 

५. प्रहरी चालचलन । 

ि. सम्पादक बारे  

१. सम्पादकको नागररकता प्रमाण-पत्रको फोटोकपी  । 

२. सम्पादकको शैजक्षक योग्यताको एस.एल.सी. देजि स्नातक तहसम्मको माकि नसट,  चाररत्रीक प्रमाण-पत्र र 
प्रोनभिनल सवटिवफकेटका फोटोकपीहरु वा एस.एल.नस.उनतिण गरी पत्रकाररतामा १० (दश) वषि कायि 
गरेको सूचना ववभागको प्रमाण-पत्र समेतका कागिातहरुको प्रनतनलवपहरु  । 

३. सम्पादकलाई प्रकाशकले ननयकु्ती गरेको प्रमाणपत्र । 

४. प्रनत्रकामा सम्पादक पदमा रही काम गने बारेको सम्पादकको मंिरुीनामा । 

 ५. प्रहरी चालचलन । 

प्रवक्रया 

परुा 

भएमा 

सोही ददन 

(शकु्र बार  मात्र) 

दैननक 
पनत्रका  रु.१
०००।– 

अधिसाप्ताही
क  रु.७०
०।– 

साप्तावहक 

रु.५००।– 

पाजक्षक 

रु.३००।– 

मानसक र 
अन्य 

रु. २००।- 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

५.६ छापािाना   

सञ्चालन 

१. स्वीकृत छापािानाबाट पनत्रका छाप्न मंिरुी ददएको नसफाररस 

२. छापािाना दताि भएको प्रमाण-पत्रको प्रनतनलपी । 

३. छापािानाको प्रबन्ध पत्रको प्रनतनलवप । 

   ४. छापािानालाई जिल्ला प्रशासन कायािलयबाट स्वीकृत ददएको प्रमाण-पत्रको  प्रनतनलवप । 

५. छापािानाले कर नतरेको कर चकु्तापत्र । 

६. छापािाना संचालन गने घर िग्गाको प्रमाण,भािामा भए घरधननको मंिरुीनामा वा घरधनीसंग गरेको 
घर वहाल सम्झौता ।  

७. छापािाना उपकरणहरु िररद गरेको वा अनदुानमा प्राप्त भएको नाम सारी भई आएको प्रमाजणत 
कागिातहरु । 

प्रवक्रया 

परुा भएमा 

सोही ददन 

(शकु्र बार  मात्र 
) 

रु.१,०००।- 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गनुि हनुे सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ । 
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      ६. नाबालक पररचय-पत्र 

क्र.सं.  सेवाको वववरण   आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनाुसो सनु्न े

अनधकारी 

६.१ 

नाबालक 

पररचयपत्र 
तथा  प्रनतनलपी 

(क) कालीकोट जिल्लाको हकमा  

१.तोवकएको ढाँचाको फाराममा स्थानीय तहको विा अध्यक्षको नसफाररस । 

२.बाबरु आमाको नागररकता प्रमाणपत्रको सक्कल र सो को प्रनतनलवप ।   

3. आमा बाबकुो वववाहदताि प्रमाणपत्रको सक्कल र सो को प्रनतनलवप ।  

    4. नाबालकको िन्मदताि प्रमाणपत्र र शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको सक्कल र प्रनतनलपी । 

    5. पासपोटि साईिको हालसालै जिचेको फोटो ३ प्रनत (नसफाररसमा टाँस भए  अनसुारको  प्रमाजणत फोटो) ।  
   

(ि)अन्य जिल्लाबाट बसारसराई गरी आएको भए थप अननवायि पेश गनुि पने ।  

१. मानथ (क) मा उल्लेजित सम्पूणि कागिातहरू । 

२. बसाईसराई दतािको प्रमाण-पत्र सक्कल तथा सो को प्रनतनलवप  । 

३. िग्गाधनी दताि प्रमाण-पत्र सक्कल तथा सो को प्रनतनलवप ।  

(ग) ववदेशमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागिातहरु  

1. मानथ (क) मा उल्लेजित सम्पूणि कागिातहरु ।  
२. नेपाल वावहर िन्म स्थान हनुेको हकमा अस्पतालको Birth Certificate । 

३. नेपाल आउदा (भारत बाहेक) प्रयोग भएको बच्चाको One Way Travel Document वा राहदानी  (सो मा 
अननवायि रुपमा अध्यागमन कायािलय नपेालको छाप लागेको हनुपुने) । 

   ४. बच्चा नलएर आउन े( भारत बाहेकबाट) बाब ुआमाको राहदानी (सो मा अननवायि रुपमा नेपालको 
अध्यागमन कायािलय छाप लागेको हनु ुपने)।  
   

(घ) कमिचारी पररवारको हकमा थप कागिात 

1. मानथ (क)मा उल्लेजित सम्पूणि कागिपत्रहरु । 

२.कायिरत कायािलयको नसफाररसपत्र र कमिचारीको पररचयपत्रको प्रनतनलवप। 

सबै 

प्रमाण 

पगेुमा 

दरिास्त 

ददएकै 
ददन 

रु.१०।– 

को वटकट  प्रनतनलपीको  हकमा 
प्रनत  पाना रु 

३।– को 

वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.
अ.को  ह
कमा 

प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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  नोटः मानथउल्लेजित सम्पणुि कायिहरुमा आमा/बवुाको अन्य जिल्लाको नागररकता भएमा सम्वजन्धत जिल्ला प्रशासन 
कायािलयवाट प्रमाजणत भै आएको नागररकता प्रमाणपत्रको अनभलेि अननवायि रुपमा समावशे भएको हनुपुछि ।  

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गनुि हनुे सम्पूणि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ । 

 

 

    7. प्रशासन शािासँग सम्बजन्धत कायिहरु 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनाुसो सनु्न े

अनधकारी 

७.१ 

काक्रि मको 

अनमुनत एवम ्

सरुक्षा व्यवस्था 

  १. यस कायािलयमा दताि भएको 
संस्था भए दताि एवं नवीकरण भएको 
वववरण देजिन ेकागिातको प्रनतनलवप 
सवहत कायिक्रमको ववस्ततृ वववरण 
उल्लेि भएको पत्र वा ननवेदन ।   

२. सम्बजन्धत विा कायािलय वा 
स्थानीय तह वा अन्य ननकायको 
नसफाररस नलन ुपने भएमा सो समेत 
संलग्न भएको हनुपुने ।  

सरुक्षा र  ट्रावफक व्यवस्थामा  असर 
नपनेभएमा   
सोही ददन 

- 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.२ 

कम्पनीको 
दताि, नववकरण 
एवं पनु: कायि 

सञ्चालन 
अनमुती 

१. कम्पनी रजििारको कायािलयको 
नसफाररसपत्र । 

२. चालचलन प्रनतवदेन बजुझन ेछ  
। 

प्रमाण पगुमेा सोही ददन 
प्रचनलत 

कानूनमा 

तोवकएको 
दस्तरु 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 
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स.प्र.जि.अ. 

७.३ 
UAV/DRONE 

उिानको अनमुनत 

१. नेपाल नागररक उिान 
प्रानधकरणमा ड्रोन दताि भएको 
प्रमाणपत्र 

२. मानवरवहत हवाई उपकरण 
(REMOTELY PILOED AIRCRAFT 

(RPA) POPULARLY  KWOWN AS 

‘DRONE’) उिान सम्बन्धी 
कायिववनध, २०७५ मा उल्लेजित 
सम्पणुि कागिातहरु सवहतको 
ननवेदन/पत्र। 

कायिववनध 

बमोजिमको  प्रमाण 

पगुमेा 

सोही ददन शलु्क 

नलाग्न े

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.४ 

भारतीय 

पने्सनहरुको 
पाररवाररक 
वववरण 

लगायतको 

नसफाररस 

१. सम्बजन्धत विा कायािलयको 
नसफाररस । 

    2. ननवेदकको नागररकता प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप , पेन्सन पट्टाको 
प्रनतनलवप लगायत प्रमाण िलु्न े
अन्य कागिातहरु । 

अन्य 

ननकायमा 

वझु्न ुपने भएमा 

बाहेक 

सोही ददन 

ननवेदनमा 

रु.१०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.५ 

ववष्फोटक पदाथि 
आयतको 
नसफारीस 

ववष्फोटक पदाथिको 
आय,ओसार-पोसार सञ्चय,प्रयोग 
सम्वजन्धत रिाित प्रदान गने 
कायिववनध,2073 बमोजिको 
प्रवक्रया ।  

कायिववनध बमोजिम प्रमाण पगुमेा सोही ददन  सम्बजन्धत 
ननकायको 
आनधकाररक  
शलु्क नलाग्न े

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ. 
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७.६ 

रसायननक 
पदाथि  आयात

को 
नसफाररस 

रसायननक पदाथिको 
आयात,ओसार-पोसार सञ्चय, 
प्रयोग सम्वजन्ध रिाित प्रदान 
गने कायिववनध,2073 बमोजिको 
प्रवक्रया । 

कायिववनध बमोजिम प्रमाण पगुमेा सोही ददन 

" 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 
प्र.जि.अ. 

७.७ 

अननयनमतता एवम ्
भ्रिाचार िन्य 

कायि उपर उिरुी 

१. सम्बजन्धत ननवेदकले आफ्नो 
पवहचान िलु्न ेकागिात समेत 
संलग्न गरी कुन ननकाय वा 
संस्थामा कसले के कस्तो 
अननयनमतता वा भ्रिाचार सम्बन्धी 
कायि गरेको हो सो िलेुको 
ननवेदन । 

२. अननयनमयता वा भ्रिाचार गरेको 
आधार वा प्रमाणपत्र भए सो 
सम्वन्धी कागिातहरु ।  

ववषयको गम्भीरता हेरी यथानसघ्र आफैले हेने 
वा अदआुमा पठाउन े।  

रु १०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.८ 
ववपद् सम्वन्धी 
राहतको लागी 

१. सम्बन्धीत ब्यक्तीको पररचय िलु्ने 
कागिात सवहतको ननबेदन ।  

  2. स्थाननय तहको नसफारीस   । 

३. प्रहरी मचुलु्का   । 

 

सोही ददन 

ननवेदनमा 

रु.१०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ । 
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      ८. हातहनतयार तथा ननवेदन शािँासंग सम्वन्धी कायिहरु 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

८.१ 
हातहनतयार ईिाितको 

आवदेन 

१. नागररकता प्रमाण-पत्रको प्रनतनलपी सवहतको 
ननवदेन । 

२. ननवदेकको ननरोनगता सम्वन्धी प्रमाजणत कागिात 
। 

३. प्रहरी प्रनतवदेन । 

४. स्थानीय तहको नसफाररस । 

आवश्यक  प्रमाण 

संकलन 

भएको 

भोनलपल्ट 

रु.१०।– 

को वटकट  र 
ननमावलीमा तोकीए  बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.२ 
हातहनतयार 

नामसारी 

१. ननधािररत ढाँचाको ननवदेन ।  

२.नागररकताको प्रमाण-पत्र । 
३. स्थानीय तहको नसफाररश । 

४.प्रहरी सििनमन मचुलु्का ।  

५. हातहनतयार ईिाित पत्र । 

६. हकदावी छािेको कागि। 

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोनलपल्ट 

रु.१०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.३ हातहनतयार नववकरण 

१. ननधािररत ढाँचाको ननवदेन  

२. सक्कल रिाित पत्र  

३ वारेस माफि त भए मंञु्जरीनामा। 
ननवदेन 

परेको 

ददन 

रु.१०।– 

को वटकट  र 
ननमावली बमोजिमको  शलु्क 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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८.४ हातहनतयार रिाित पत्रको  प्रनतनलपी 

१. ना.प्र.प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
रिाित नम्बर सवहतको ननवदेन । 

२. हराएको रिाित पत्रको हकमा प्रहरीको 
नसफाररस पत्र । 

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोनलपल्ट 

रु.१०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.५ 
ववदेशवाट नया ँहातहनतयार जझकाउन ेसम्बन्धी 

नसफाररश 

१. ननधािररत ढाँचाको ननवदेन । 

२. नागररकताको प्रमाण-पत्र । 

३. स्थानीय तहको नसफाररश । 

४. प्रहरी सजििमन मचुलु्का । 

आवश्यक  िाँचवु
झ 

सकेको 

भोनलपल्ट 

रु.१०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु जिल्ला सरुक्षा 
सनमनत /प्र.जि.अ. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.६ शाजन्त सरुक्षाको ननवदेन सम्बन्धी 

सम्बन्धीत ननवदेकको नागररकता वा ननिको पवहचान 
िलु्ने कागिात संलग्न गरी मनानसव व्यहोरा िलेुको 
ननबेदन ।  

तरुुन्त 
रु १०।– 

को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.७ गनुासो वा ठािो उिरुी सम्बन्धी 

  सम्बन्धीत ननवदेनको नागररकता वा ननिको पवहचान 
िलु्ने कागिात संलग्न गरी मनानसव ब्यहोरा िलेुको 
ननबेदन । तरुुन्त रु. १०।– को वटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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८.८ 
दनलत,आददवासी िनिाती र वपछनिएको क्षते्रको 

नसफाररस । 

१.आददवासी िनिाती उत्थान राविय प्रनतष्ठानले प्रदान 
गरेको पररचय-पत्र । 

२. सम्बजन्धत स्थानीय तहको नसफाररस  । 

   3. नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी सवहत 
तोवकएको ढाचँाको ननवदेन ।  

४. स्थायी ठेगाना कानलकोट जिल्ला नभएको 
हकमा बसारसराईं दताि प्रमाण-पत्र । 

५. कमिचारी पररवारको हकमा सम्बजन्धत सरकारी 
कायािलयको नसफाररस पत्र । 

सोही ददन रु. १०।– को वटकट 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ । 

    9. राहदानी 

 

क्र.सं.  
सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

१ राहदानी 
(E-Passport) 

१. Pre-live Enrollment वाट  वववरण भरी पेश (Submit) गरेपश्चात ्प्राप्त 
भएको Barcode  सवहतको फाराम वा वारकोि  । 

२. नागररकता प्रमाण-पत्रको सक्कल ।  

३. नावालकको हकमा,नावालक पररचयपत्रको सक्कल ।  

४. राहदानी ननयमावलीमा तोवकए वमोजिम शलु्क बझुाएको भौचर सक्कलै ।  

नोट :  १) प्रत्यक्ष दताि प्रणाली ( pre-live Enrollment )  वाट राहदानी फारम 
भनिको लानग राहदानी ववभागको वभेसाईट www.nepalpassport.gov.np login  
गनुिहनु अनरुोध छ ।  

२) अनलाईन फारम computer वा  smart mobile  वाट पनन भनि सवकनछे 
। 

५.  राहदानी हराएमाः- १ देजि ४ सम्मको प्रवक्रया पूरा गनुिपनेछ । 

६. नववकरण- परुानो राहदानी अपलोि गनुिपने 

- माथी १ देजि ४ सम्मको प्रवक्रया पूरा गरेको हनुपुने । 

७. नाबालकको हकमाः 
- बाव ुवा आमाको नागररकताको प्रनतनलपी । 

- बाव/ुआमाको  वववाह दताि प्रमाण-पत्रको प्रनतनलपी । 

प्रमाण 
पगेुको 
सोही 
ददन 

 

 

 

रु.5000।– 

ननमावलीमा 
तोवकए  बमोजिम 

 

 

 

 

- रु. १०,०००।- 
- रु. ५,000।- 

 

 

-रु. २५००।- 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

http://www.nepalpassport.gov.np/
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- १ देजि ४ सम्मको प्रवक्रया पूरा गनुिपने । 

 

  10. राविय पररचय-पत्र 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शलु्क 

जिम्मेवार   

कमिचारी/शािा 

गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

१ राविय पररचय पत्र 

1. नेपाली नागररकताको प्रमाण-पत्रको सक्कल (2058 पनछको नागररकतामा 
जस्टकर नभए मान्य नहनु)े। 

2. आमा/बाबकुो नागररकताको प्रनतनलपी (उपलब्ध भएसम्म) । 

3. नागररकताको प्रमाण-पत्रमा िन्मनमती निलेुको हकमा सो िलु्ने प्रमाण-पत्र वा 
गाउँपानलका/नगरपानलकाको नसफाररस ।  

4. राहदानी नलएको भए सोको सक्कल वा नक्कल । 

5. बसाँईसराई हकमा बसाँईसराई सक्कल (204७ साल भन्दा पवहला बसाईसराई 
गरेको हकमा मात्र विाको बसाई  प्रमाजणतले काम गने र 204७ पनछ बसाईसराई 
गरेकोले अननवायि बसाईसराई कागि नै पेश गनुि पने)। 

6. वववावहतको हकमा नागररकतामा पनत/पत्नीको नाम उल्लेि नभएमा वववाह दताि 
प्रमाण-पत्र सक्कल अननवायि । 

7. एकल मवहलाको हकमा मतृ्य ुदतािको सक्कल प्रनत अननवायि ल्याउन ुपने । 

प्रमाण पगेुको सोही दीन 
रु.5000।– 

ननमावलीमा तोकीए  बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अन्य 

कमिचारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

 

सेवाग्राही महानभुावहरुले पेश गने सम्पणुि कागिातहरुको सक्कल समेत अननवायि रुपमा साथमा ल्याउन ुपनेछ ।
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जिल्ला प्रशासन कायािलय कालीकोटको स्वीकृत दरबन्दी वववरण  तथा शािागत कायिवववरण : 
नस.नं. पद दरवन्दी संख्या पदपनुति कैवफयत 
१ प्रमिु जिल्ला अनधकारी   (रा.प.वद्ध.) १ १ 

 

२ सहायक प्रमिु जिल्ला अनधकारी (रा.प.त.ृ) १ १  

३ नायव सवु्वा ४ २  

४ लेिापाल १ १  
५ कम्प्यटुर अपरेटर २ १ 

 

६ िररदार ४ ४ 
 

७ हलकुा सवारी चालक १ १  

९ कायािलय सहयोगी ६ ६  
िम्मा २० १७  

 

 

 

जिल्ला प्रशासन कायािलय, कालीकोटमा रहेका शािा र जिम्मेवार अनधकारी : 
 

नस.नं. शािाको नाम जिम्मेवार अनधकारी सम्पकि  न. 

प्रमिु जिल्ला अनधकारी श्री गोकणि राि सयुल 

९८५८३३७७७७ 
१ समग्र प्रशासन/मदु्दा/तथा गनुासो व्यवस्थापन प्र.जि.अ. गोकणि राि सयुल ९८५८३३७७७७ 
२ प्रशासन/नागररकता/राहदानी/ववपद् शािा स.प्र.जि.अ. श्री िनक शमाि 9858320751 
३ आनथिक प्रशासन शािा लेिापाल मान बहादरु बढुा  ९८५८३२२०६४ 

४ प्रशासन/ संघ-संस्था शािा ना.स.ुसनुसल ित्री ९८४७३९६५७७ 
५ मदु्दा शािा ना.स.ु जिवन शाही ९८५८487338 
६ नागररकता/प्रनतनलपी शािा   क.अ.श्री कमल राना 9862472441 
७ राविय पररचयपत्र शािा क.अ. माया कुमारी शाही ९८६४८८१७६६ 
८ सचुना प्रववनध  शािा क.अ. उज्िल बहादरु शाही ९८४४८८७१५६ 

९  जिन्सी दताि शािा िररदार लक्ष्मी प्रसाद पाण्िे ९८४८३०१४४६ 

१० अनभलेि ब्यवस्थापन शािा क.अ. उज्िल बहादरु शाही ९८४४८८७१५६ 
११ राहदानी शािा िररदार अिुिन उपाध्याय 9864933032 
१२ ववपद् व्यवस्थापन शािा िररदार कमल धामी 9844872728 
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२. जिल्ला प्रशासन कायािलयबाट प्रदान गररन ेसेवा / कायि वववरण : 
क) स्थानीय प्रशासन सम्वन्धी सम्वन्धी सेवा : 

 नाम, थर वा उमेर आदद प्रमाजणत । 

 नावालक पररचय-पत्र तथा नाबालकको उमेर प्रमाजणत । 

 पेन्सन र रहलपहल सम्वन्धी नसफाररस । 

 दनलत, आददवासी -िनिानत, अपांगता प्रमाजणत । 

 पत्रपनत्रका दताि । 

 छापािाना दताि । 

 पाररवाररक वववरण प्रमाजणत । 

 नाता प्रमाजणत । 

 सहि आपूनति व्यवस्थापन सनुनजश्चत गनिका लानग बिार अनगुमन तथा ननयमन । 

 सरकारी / सावििाननक सम्पजत्त संरक्षण । 

ि)  नागररकता सम्वन्धी सेवा: 
 वंशिको आधारमा  नेपाली नागररकताको प्रमाण-पत्र ववतरण । 

 वैवावहक अंगीकृत नागररकताको प्रमाण-पत्र ववतरण । 

 नागररकताको प्रमाण-पत्रको प्रनतनलवप ववतरण । 

 नाम, थर, िन्म नमनत संशोधन । 

ग)  राहदानी सम्वन्धी सेवा: 
 E-Passport  ववतरण । 

 राहदनीको वववरण संशोधन । 

घ) मदु्दा तथा उिरुी/गनुासो सनुवुाई सम्वन्धी सेवा: 
 मलुकुी अपराध संवहता २०७४ तथा अन्य ववषयगत ऐन अनसुार प्राप्त अनधकार बमोजिम मदु्वा 

शरुु कावािही र वकनारा गने । 

 गनुासो वा ठािो उिरुी । 

ङ) हातहनतयार रिाित तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा: 
 हातहनतयार रिाित, नामसारी, नवीकरण र स्वानमत्व हस्तान्तरण । 

 

 

च) संघ/संस्था दताि तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा:  

 संस्था दताि । 

 संस्था नवीकरण । 

 संस्थाको ववधान संशोधन । 

 जिल्लामा संस्थाको शािा िोल्ने स्वीकृनत । 

 

छ)  ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी सेवा: 



25 

 

 जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनतको वैठक  सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 ववपद् िोजिम न्यूननकरण तथा व्यवस्थापन सम्वन्धी कायियोिना ननमािण । 

 ववपद् क्षनत वववरण संकलन । 

 ववपद् पीनित भएकाहरुलाई क्षनतपूनति एवं राहत ववतरण तथा पनु:स्थापना । 

ि) अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान सम्वन्धी सेवा: 
 अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोगबाट प्राप्त उिरुीका सम्बन्धमा छानबीन तथा प्रनतवेदन । 

 अजख्तयार दरुुपयोग सम्वन्धी उिरुी एवं ननवेदनहरु उपर प्रारजम्भक छाननबन। 

 

३. कायि सम्पादन वववरण : २०८२ कानतिक १ गते देजि २०८२ पौष  मसान्तसम्म सम्पाददत कामको 
वववरणः 

क. सेवाप्रवाह सम्वन्धी वववरण  

नस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैवफयत 

१ नयाँ नागररकता ववतरण  1458  

२ नागररकताको प्रनतनलवप ववतरण 952  

३ राहदानी ववतरण 162  

४ राहदानी दताि 146  

५ गनुासो वा ठािो उिरुी 9  

6 संस्था दताि 3  

7 संस्था नवीकरण 14  

८ हातहनतयार जिल्ला नभत्रको नवीकरण 0  

९ मदु्दा दताि 3  

१० विार अनगुमन  ३  

११ कारागार अनगुमन १  

१२ जिल्ला सरुक्षा सनमनतको वैठक 9  

१३ जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सनमनतको वैठक १  

१४ मदु्दा दताि भएको पछौट 0  

१५ जिल्ला अनगुमन तथा मूल्याकन सनमनतको 
बैठक 

0  

१६ राविय पररचयपत्र दताि 6194  

१७ राविय पररचयपत्र ववतरण 520  
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ि. आम्दानीको वववरण 

 आ.व.२०८२ कानतिक १ देजि २०८२ पौष मसान्तसम्मको आनथिक 

 

नस.नं. आम्दानीको स्रोत (रािश्व) रकम कैवफयत 

१. राहदानी शलु्क 1755000।-  

२. हात हनतयार  ईिाितपत्र दस्तरु 29250 ।-  

३. न्यावयक दण्ि िररवाना र िफत 0  

४ सरकारी सम्पत्तीको बहालवाट प्राप्त 0  

५ न्यावयक दस्तरु 0  

६ पररक्षा शलु्क 0  

७ अन्य प्रशासननक सेवा शलु्क 37950 ।-  

८ प्रशासननक दण्ि िररवाना र िफत 0 
 

९ धरौटी सदरस्याहा 94550 ।-  

१० बेरुि ु 1916750 ।-  

 

 

 

ग. िचिको वववरण 

 

नस.नं. जशषिक कुल बिेट  िचि रकम कैवफयत 

१ चाल ुिचि 23032000 9693533.82 
 

२ पूिीगत िचि 16393000 582450  
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३. जिल्ला प्रशासन कायािलयसंग सम्वजन्धत ऐन, काननु तथा प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीको भनूमका : 

नस.न ऐन / ननयमावली प्रमिु  जिम्मेवारी 

१ अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान 
आयोग ननयमावली, २०५९ 

अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुारको अनधकार कायािन्वयन गने । 

२ अध्यागमन ऐन, २०४९ अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुारको अनधकार कायािन्वयन गने । 

३ अध्यागमन ननयमावली, २०५१ अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुारको अनधकार कायािन्वयन गने । 

४ उमेर, नाम र िात सच्याउने 
ननयमहरु, २०१७ 

- प्रजिअले उमेर, नाम र िात सच्याउन ेसम्वन्धमा फैसला गने । 

- नागररकता र शैजक्षक प्रमाणपत्रमा उमेर, नाम र िात  फरक परेमा 
सच्याउने फैसला गरी परीक्षा 
- ननयन्त्रकलाई फैसलाको नक्कल सवहत पठाउने । 

- उमेर, नाम र िात  फरक परेमा सच्याउने सम्वन्धमा  आवश्यक 
भएमा समन िारी गनि, साक्षीहरु उपजस्थत गराउने,  
- नलितहरु पेश गराउन, प्रमाण र सरिमीनहरु बझु्न प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीलाई नेपाल कानून बमोजिम जिल्ला अदालत  लाई भए 
सरहको अनधकार हनुेछ । 

५ उपभोक्ता संरक्षण ऐन, २०७५ अनधकार प्रत्यायोिन भएअनसुार कायािन्वयन गने । 

६ 

 

कारागार ऐन, २०१९ - जिल्लाको कारागारको प्रशासन एवं सो सम्बन्धी अन्य सबै व्यवस्थाको 
सामान्य रेिदेि गने कतिव्य सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारीको हनु े
। 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले ६ महीनामा एक पटक र आवश्यक देिेमा 
िवहलेसकैु कारागारको िाँच गनुि गराउन ुपने। 

- कारागारका कमिचारीले आफ्नो कतिव्य पालन नगरेमा  तीन महीना 
सम्म कैद वा दईुसय रुपैयाँसम्म िररवाना वा दबैु गनि मदु्वा मानमला 
हेरी वकनारा गने अनधकार प्रजिअमा रहने । 

७ कारागार ननयमावली, २०२० - बदमासी गरे बापत गोलघरमा राजिने कैदीको िनाउ  िेलरले प्रमिु 
जिल्ला अनधकारीलाई तरुुन्तै गराउने    

नेपाल सरकारले सूचना गरेको उत्सवमा थनुवुा वा कैदी छोड्न ुपरेमा 
कारागार कायािलयले ठेकुवा लगत बमोजिमका थनुवुा वा  कैदीको कैद 
भकु्तानी कटाई बाँकी कैद देिारएको लगत सम्बजन्धत प्रमिु 
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नस.न ऐन / ननयमावली प्रमिु  जिम्मेवारी 

जिल्ला अनधकारी समक्ष पेश गनुि पने । 

- छुट्कारा पाएका कैदी वा थनुवुाहरु मध्ये धेरै टाढाको घरसम्म 
पगु्न िचि नहनुे व्यजक्तलाई सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारीबाट 
ननकासा भए बमोजिम आवश्यक बाटो िचि ददरनेछ । 

- कैदीवन्दीहरुलाई ननयमानसुार ददरने लगुाको नननमत्त कपिाको वकनसम 
र नमूना  प्रमिु जिल्ला अनधकारीले पास गररददए बमोजिम तयार गरी 
ददरनेछ । 

- कारागार कैदी वा थनुवुालाई आए गएको जचठ्ठी पत्र िेलरले सेंसर गदाि 
देश लाई हाननकारक प्रत्यक्ष वा अप्रत्यक्ष कुनै वकनसमको संकेत जचन्ह 
र  सावििननक वहत बाहेक कुनै संगठन गने ववचार दशािएको जचठी 
पत्रपनत्रका िफत गरी कारवाईको नननमत्त सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला 
अनधकारी समक्ष पेश गनुि पने । 

- कैदको सिाय छोट्याउन िेलरले पेश गरेको  रायमानथ ववचार गरी 
उपयकु्त देिेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले आफ्नो राय साथ  कारागार 
व्यवस्थापन ववभागमा पठाउन ुपने । 

- कारागारमा रहेका कैदी वा थनुवुाहरुलाई असल 

मनोवजृत्त तफि  उन्मिु गराउने वकनसमको प्रजशक्षण योग्य व्यजक्तहरुबाट 
गरारनेछ । िेलरले प्रजशक्षण ददने व्यजक्त तथा प्रजशक्षणको ववषयको 
बारेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीको ननकासा नलन ुपने । 

- कैदी वा थनुवुालाई सरुवा गदाि सम्बजन्धत जिल्लाको  प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीहरुले आपसमा परामशि गरी आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

८ कालोबिार तथा केही 
सामाजिक अपराध तथा सिाय 
ऐन, २०३२ 

 

- कालोबिार तथा केही सामाजिक अपराध सम्वजन्ध मनुानसब मावफकको 
उिूर परेमा वा ववश्वास पदो सूचना प्राप्त भएमा वारेण्ट िारी गने । 

- औषनधमा नमसावट र नमसावट भएको औषनधको नबक्री वाहेकका अन्य 
कसरुमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले मदु्दाको कारबाही र वकनारा गने  

९ कायिस्थलमा हनुे यौनिन्य 
दवु्र्यवहार (ननवारण) ऐन, 

२०७१ 

 

- कायिस्थलमा हनुे यौनिन्य दवु्यािवहार सम्वजन्ध उिूरीको शरुु कारबाही 
र वकनारा गने अनधकार सम्बजन्धत जिल्लाको प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीलाई हनुेछ ।प्रमिु जिल्ला अनधकारी ववरुद्धको उिूरीको 
कारबाही र वकनारा गने अनधकार सम्बजन्धत प्रदेशको प्रमिु सजचवलाई 
हनुेछ । 

१० िाद्य ऐन, २०२३ - दूवषत िाद्य पदाथि वा न्यूनस्तरको िाद्य पदाथिको उत्पादन तथा ववक्री 
ववतरण गने र  झकु्यानमा पारी िाद्य पदाथि नबक्री ववतरण गरेको 
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 कसूर सम्बन्धी मदु्दाको शरुु कारबाही र वकनारा गने अनधकार  

प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई हनुेछ । 

११ िाद्य ननयमावली, २०२७ - उत्पाददत िाद्य पदाथि ऐनको दफा बमोजिम ननधािररत गणुस्तर वा 
मात्राको नभएमा सो शति अनसुारको व्यवस्था र गणुस्तरमा सधुार 
नगरेसम्मको लानग िाद्य प्रववनध तथा गणु ननयन्त्रण ववभागको 
नसफाररसमा सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारीले त्यस्तो िाद्य 
उद्योगको उत्पादनमा रोक लगाउन सक्नेछ । 

- कुनै िाद्य पदाथि दूवषत वा न्यूनस्तरको हो भने्न शंका लागेमा त्यस्तो 
िाद्य पदाथि नसलबन्दी गरी सो िाद्य पदाथिका धनीलाई नै जिम्मा 
लगाई त्यसको भपािई नलई रोक्का राख्न सक्ने ।  

१२ छापािाना र प्रकाशन ऐन, 

२०४८ 
- छापािाना दताि गने । 

- पत्रपनत्रका दताि गने । 

- प्रमाणपत्र ननलई छापािाना संचालन गरेमा, झठुा वववरण ददएमा, 
वकताव नवझुाएमा, अननधकृत रुपमा प्रकाशन गरेमा, प्रनतवजन्धत 
प्रकाशन गरेमा, ननषनेधत प्रकाशन अनवुाद गरेमा, ववदेशी प्रकाशन पैठारी 
गरेमा, प्रसे प्रनतननधीको प्रमाण-पत्र ननलई काम गरेमा िररवाना गने । 

१३ छापािाना र प्रकाशन सम्बन्धी 
ननयमावली, २०४९ 

१४ िलस्रोत ऐन, २०४९ - जिल्ला िलस्रोत सनमनतको अध्यक्ष 

१५ िलस्रोत ननयमावली, २०५० 

१६ िग्गा प्रानप्त ऐन, २०३४ - मआुब्िाको वकनसम र सो ननधािरण गने सनमनतको अध्यक्षको रुपमा 
रहने । 

- िग्गा प्रानप्तको सूचना िारी गने । 

- िग्गालाई कब्िामा नलई िनु कायािलय वा संस्थाको नननमत्त िग्गा प्राप्त 
गररएको हो सो कायािलय वा संस्थालाई ददन सक्नेछ र तत्पश्चात सो 
िग्गालाई सम्बजन्धत कामको नननमत्त उपयोगमा ल्याउन सवकनेछ । 
यसरी िग्गा कब्िामा नलएपनछ स्थाननय अनधकारीले सो कुराको सूचना 
नेपाल सरकारलाई ददन ुपनेछ । 

- मआुव्िा पाउनेको नामावली प्रकाशन गने । 

- नेपाल सरकार वा संस्थाको स्वानमत्वमा आएको िग्गा नेपाल 
सरकारको लानग प्राप्त गररएकोमा िग्गाको नामसारी र मालपोतको 
लगत कट्टा गने । 

- ववशेष पररजस्थतमा िग्गा प्राप्त गनि सक्ने ववशेष अनधकार । 

- नेपाल सरकारले िग्गा प्राप्त नगने ननणिय गने । 
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- क्षनतपूनति वा मआुब्िा नलनको लानग तोवकएको म्यादनभत्र सरोकारवाला 
व्यजक्तले सो रकम नलन नआएमा वा नलन मन्िरु नगरेमा  त्यस्तो 
क्षनतपूनति वा मआुब्िाको रकम बझु्नको लानग तीन महीनाको अजन्तम 
म्याद ददई सूचना प्रकाजशत गने । सो म्यादनभत्र पनन नलन नआउन े
सरोकारवाला व्यजक्तले त्यस्तो क्षनतपूनति वा मआुब्िा पाउने छैन र सो 
क्षनतपूनति वा मआुब्िाको रकम सजञ्चत कोषमा दाजिल गररनेछ । 

- ऐन अन्तगित सिाय हनुे कसूर सम्बन्धी मदु्दाको शरुु कारबाई र 
वकराना गने अनधकार प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई हनुेछ । 

- नोक्सानी बापत क्षनतपूनति ददरने । 

१७ िन्म मतृ्य ुतथा व्यजक्तगत 
घटना (दताि गने) ऐन, २०३३ 

- यस ऐन अन्तगित सिाय हनुे मदु्दाको कारवाई र वकनारा गने अनधकार 
प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई हनुेछ । 

१८ नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ - नेपाली नागररकता िारी गने अनधकारीको रुपमा कायि गने। प्रमिु 
जिल्ला अनधकारीले आफूलाई प्राप्त अनधकारमध्ये वंशिको नाताले र 
िन्मको आधारमा नागररकता प्रदान गने अनधकार आफ्नो मातहतको 
अनधकृत कमिचारीलाई प्रत्यायोिन गने । 

- कसैले झठुो वववरण ददई नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र नलएको 
प्रमाजणत हनु आएमा जिल्ला प्रशासन कायािलय वा अन्य ननकायबाट 
िारी भएको भए सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारीले नागररकता रद्व 
गने । 

- नेपाली नागररकता त्याग भएमा अनभलेि व्यवस्थापन गने । 

१९ नेपाल नागररकता ननयमावली, 
२०६३ 

२० पश ुबधशाला र मास ुिाँच 
ऐन, २०५५ 

- यस ऐन अन्तगितको कसूर सम्बन्धी मदु्दा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले 
हेनेछ। 

 

२१ पश ुबधशाला र मास ुिाँच 
ननयमावली, २०५७ 

२२ पश ुस्वास््य तथा पश ुसेवा 
ऐन, २०५५ 

- यस ऐन अन्तगितका कसरुिन्य कायिहरुको मदु्दा हेने अनधकार 
सम्बजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई हनुेछ । 

२३ पश ुस्वास््य तथा पश ुसेवा 
ननयमावली, २०५६ 
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२४ प्राचीन स्मारक संरक्षण ऐन, 

२०१३ 

 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले आफ्नो रलाकामा रहेको परुाताजत्वक 
वस्तहुरुको वववरण परुातत्व ववभागलाई ददनपुने । 

- परुातत्व ववभागले ददएको आदेश नमानी ननमािण, ममित, थपघट वा 
पनुननमािण गरेको घर वा भवनलाई नगर योिना स्वीकृत भएको 
ठाउँमा नगरववकास योिना कायािन्वयन सनमनतले र नगरयोिना 
स्वीकृत नभएको ठाउँमा सम्बजन्धत जिल्लाको प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीले पैतीस ददनको म्याद ददई भत्काउन आदेश ददन सक्नेछ  

- कुनै व्यजक्त वा संस्थाले ननयमानसुार स्वीकृनत नलई उत्िनन ् गदाि 
परुाताजत्वक महत्वको कुनै वस्त ु वा स्मारक भेवटन आएमा त्यसको 
सूचना अठ्चालीस घण्टानभत्र परुातत्व ववभाग वा प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीलाई ददन ुपनेछ र प्रमिु जिल्ला अनधकारीले तत्कालै परुातत्व 
ववभागलाई उक्त कुराको िानकारी ददन ुपनेछ । 

- परुातत्व ववभागमा प्राप्त हनु आएको प्राचीन स्मारक वा परुाताजत्वक 
वस्त ुसम्बजन्धत धनी वा गदुठयारहरूले प्रनतस्थापना गनि वा यथास्थानमै 
राख्न वफताि पाउँ भनी परेको ननवेदन उपर वफतािका लानग 
वास्तववकताका आधारमा परुातत्व ववभाग नसफाररस गने । 

- िनुसकैु अड्डा अदालतले अन्य प्रचनलत नेपाल काननुबमोजिम गदाि 
गराउँदा प्राचीन स्मारक वा परुाताजत्वक वस्तकुो हकमा भने मालधनी 
िोसकैु भए तापनन त्यस्तो वस्त ुनेपाल सरकारको परुातत्व ववभाग वा 
उक्त ववभागले तोवकददएको ठाउँमा पठाउनका लानग प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीकहाँ पठाउन ुपछि र सो वस्त ुमालधनीलाई ददने वा नललाम 
गररनेसमेत कुनै कारवाई गनुि पदैन । यसरी उल्लेि भएको वस्तकुो 
ववगोको हकमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीद्वारा पञ्चीकृत मोल कायम गरी 
नलई प्रचनलत नेपाल काननुबमोजिम ददलाउने भराउने गनुि पछि । 

-  प्रमिु जिल्ला अनधकारीले प्रत्येक वषि आषाढ मसान्त नभत्र आफ्नो 
जिल्लानभत्र रहेका परुाताजत्वक वस्तहुरूको वववरण ननयमावलीमा 
तोवकए बमोजिम भरी सम्भव भएसम्म त्यस्तो वस्तकुो फोटो समेत 
मखु्य परुातत्व अनधकृतसमक्ष पठाउन ुपनेछ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले आफ्नो जिल्लानभत्र कुनै परुाताजत्वक वस्त ु
फेला परेको िानकारी पाएमा त्यसरी िानकारी पाएको नमनतले पैंतीस 
ददननभत्र सो वस्तकुो सम्पूणि वववरण ननयमावलीमा तोवकए बमोजिमको 
फाराममा भरी सम्भव भएसम्म त्यस्तो वस्तकुो फोटो समेत मखु्य 

परुातत्व अनधकृतसमक्ष पठाउन ुपनेछ । 
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२५ प्रहरी ऐन, २०१२ - जिल्लास्तरीय प्रहरी कमिचारीहरू शाजन्त सरुक्षा र सो सम्बन्धी 
प्रशासनका सम्बन्धमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीको ननयन्त्रण र 
ननदेशनमा रहने छन ्सो सम्बन्धमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले ददएको 
आदेश तथा ननदेशनको पालना गनुि प्रहरी कमिचारीहरूको कतिव्य हनुेछ 
। काननुबमोजिम प्रमिु जिल्ला अनधकारीले गनुि पने अन्य काममा 
ननिलाई सहयोग गनुि जिल्ला प्रहरी कमिचारीहरूको कतिव्य हनुेछ । 

- वारेण्ट रत्यादद िारी गने प्रमिु जिल्ला अनधकारीको अनधकार । 

- सावििननक बाटो, सिक वा आवत िावत हनुे स्थानमा सभा गने वा 
िलुसु ननकाल्न े सम्बन्धमा िन साधारणलाई असवुवधा पने वा शाजन्त 
भङ्ग हनुे जस्थनत उत्पन्न नहोस ्भने्न उदे्दश्यले प्रमिु जिल्ला अनधकारी वा 
ननिबाट त्यस कामका ननजम्त अजख्तयार पाएका प्रहरी अनधकृतले सभा 
वा िलुसुका  ननजम्त ठाउँ,  बाटो र समय तोक्न सक्नेछ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले िफत भएको बेवाररसे सम्पजत्त रोक्का गरी सो 
रोक्का भएको धनमालको फाँटवारी  िोली ६ मवहनानभत्र आफ्नो हक 
दाबीको सबूत समेत नलई दाबी गनि आउन ुभनी रजश्तहार िारी गनि 
सक्नेछ । 

- बेवाररसी सम्पजत्तको जिम्मा नलन ेर त्यसको तायदाती ििा गरी प्रमिु 
जिल्ला अनधकारी कहाँ पेश गने प्रत्येक प्रहरी कमिचारीको  कतिव्य 
हनु्छ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले सो िायरी जझकाई िाँच्न सक्नेछ । 
२६ प्रहरी ननयमावली, २०७१ - प्रहरीको अनशुासन, आन्तररक व्यवस्था र अपराध अनसुन्धानको कुरामा 

बाहेक जिल्लाका सम्पूणि प्रहरी कमिचारीहरू प्रमिु जिल्ला अनधकारीको 
सामान्य रेिदेि र ननयन्त्रणमा रहनेछन ्। 

- जिल्ला प्रहरी कायािलयको प्रमिुले जिल्ला छोड्दा त्यसको पूवि सूचना 
प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई ददन ुपनेछ । 

- जिल्ला प्रहरी प्रमिुको कासममुा सपुरीवेक्षकको भनुमका ननवािह गने 
प्रमिु जिल्ला अनधकारीको जिम्मेवारी हनुेछ। 

- आफूसमक्ष पेश भएको कायिसम्पादन फाराम मूल्याङ्कन गरी श्रावण 
मसान्तसम्ममा एक प्रनत मन्त्रालय र एक प्रनत प्रहरी प्रधान कायािलयमा 
नसलबन्दी गरी पठाई एक प्रनत आफ्नै कायािलयमा नसलबन्दी रुपमा 
राख्न ुपनेछ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले वषिको कम्तीमा एक पटक जिल्ला प्रहरी 
कायािलय, रलाका प्रहरी कायािलय, र मातहतका प्रहरी चौकीहरुको 
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ननरीक्षण गनुि पनेछ । 

- प्रत्येक रलाका प्रहरी कायािलय, प्रहरी चौकीमा रहेको िायरी तथा प्रहरी 
सम्बन्धी गोप्य प्रनतवेदन सवहत अन्य अपराध सम्बन्धी सारांश प्रनतवेदन 
हेरी आफ्नो प्रनतवक्रया सवहतको सूचना तरुुन्त जिल्ला प्रहरी 
कायािलयको प्रमिुलाई ददनपुनेछ । यसरी ननरीक्षण गदाि जिल्ला प्रहरी 
कायािलय तथा महानगरीय प्रहरी पररसरको प्रमिुले आफ्नो मातहतका 
प्रहरी कायािलयहरूको ननरीक्षण गरे वा नगरेको सम्बन्धमा समेत 
ननररक्षण गनुि पनेछ । 

-  कतिव्य पालनाको जशलजशलामा िवटएको वा िवटने क्रममा बाटोमा 
आउँदा िाँदा वा अन्य कायि गदाि बाटोबाट वा कायिस्थलबाट 
अपहरणमा परी हत्या भएको भरपदो सूचना प्राप्त भएको तर लास फेला 
पनि नसकेको अवस्थामा सम्वजन्धत प्रमिु जिल्ला अनधकारी र 
सम्वजन्धत प्रहरी कायािलयको प्रमिुको संयकु्त प्रनतवेदनको आधारमा 
हत्या गररएका प्रहरी कमिचारीको पररवारलाई ननयम अनसुारको सवुवधा 
ददरनेछ । 

-  सरुक्षा प्रनतकूल वक्रयाकलाप, िराब चररत्र भएका व्यजक्त, सशवङ्कत 
व्यजक्त तथा गनतववनधहरूको बारेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीलाई 
प्रनतवेदन गने । 

२७ भ्रिाचार ननवारण ऐन, २०५९ रािपत्रमा अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार अख्तीयारी प्राप्त कायि गने 
। 

२८ मलुकुी अपराध संवहता, २०७४ उल्लेि भएमा सोही बमोजिम गने । 

२९ मलुकुी फौिदारी कायिववनध 
संवहता, २०७४ 

मलुकुी अपराध संवहता, २०७४ अनसुार प्रमिु जिल्ला अनधकारीले हेने 
मदु्वाको फछौटको लानग मलुकुी फौिदारी कायिववनध अनसुार कायािन्वयन 
गने । 

३० मलुकुी फौिदारी कायिववनध 
ननयमावली, २०७५ 

३१ यातना सम्बन्धी क्षनतपूनति ऐन, 

२०५३ 
- पीनित व्यजक्तलाई क्षनतपूनति ददने सम्बन्धमा अजन्तम ननणिय भएपनछ 
त्यस्तो ननणियको सूचना पाएको नमनतले एक वषिनभत्र पीनित व्यजक्त वा 
ननिको मतृ्य ुभएकोमा ननिको नजिकको हकवालाले क्षनतपूनतिको रकम 
पाउन पीनित व्यजक्त थनुामा रहेको 
जिल्लाको प्रमिु जिल्ला अनधकारी समक्ष क्षनतपूनति ददने सम्बन्धमा 
जिल्ला अदालतबाट भएको ननणियको प्रनतनलवप सवहत ननवेदन प्राप्त 
भएको नमनतले पैंतीस ददननभत्र प्रमिु  जिल्ला अनधकारीले ननवेदकलाई 
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क्षनतपूनतिको रकम ददन ु पनेछ । 

 

३२ राज्य ववरुद्धको अपराध र 
सिाय ऐन, २०४६ 

- अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार कायािन्वयन गने । 

३३ राहदानी ऐन, २०२४ अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार कायािन्वयन गने । 

३४ राहदानी ननयमावली, २०६७ 

३५ राविय मानव अनधकार आयोग 
ऐन, २०६८ 

अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार कायािन्वयन गने । 

३६ लाग ुऔषध (ननयन्त्रण) ऐन, 

२०३३ 
अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुार कायािन्वयन गने । 

३७ ववपद िोजिम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 

 

- जिल्ला ववपद्  व्यवस्थापन  सनमनत को अध्यक्षको रुपमा कायि गने । 

- ववपद् प्रनतकायिका लानग प्रमिु जिल्ला अनधकारीको आदेश बमोजिम 
कुनै पनन स्थानमा प्रवेश गने तथा उपलब्ध िनुसकैु व्यजक्त वा 
संस्थाको साधन र स्रोत उपयोग गने अनधकार सरुक्षा ननकायलाई हनुेछ 
। 

- नेपाल सरकार, प्रानधकरण, प्रदेश सरकार, स्थानीय तह र प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीको आदेश अनसुार आफ्ना भवन लगायत अन्य संरचना 
आपत ्कालीन प्रयोिनका लानग आवश्यक परेमा उपलब्ध गराउने, 
- यस ऐन अन्तगितको कुनै कसरुिन्य कायि गरेमा मदु्दाको कारबाही र 
वकनारा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले गनेछ । 

३८ ववपद िोजिम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन ननयमावली, २०७६ 

३९ ववभषूण ऐन, २०६४ - जिल्ला स्तरवाट गररने ववभषुण नसफाररस लगायतका कायिहरु लगायत 
अनधकार प्रत्यायोिन भए अनसुारको अनधकार कायािन्वयन गने । 

४० ववभषूण ननयमावली, २०६५ 

४१ नबष्फोटक पदाथि ऐन, २०१८ - ववष्फोटक पदाथिलाई उत्पादन गने, राख्न,े प्रयोग गने, नबक्री गने, पररवहन 
गने र पैठारी गर्र्ने , पररवहन गने र पैठारी गने काममा ननयन्त्रण 
अनधकार 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले वा ननिले िटाएको कुनै रािपत्राङ्कीत वा 
घटीमा नायब ननरीक्षक दिािका प्रहरी कमिचारीले रिाितपत्र अन्तगित 
कुनै ववष्फोटक पदाथि उत्पादन गने, राख्न,े प्रयोग गने, नबक्री गने, पररवहन 
गने वा पैठारी गने काम भैरहेको कुनै ठाउँ वा बोझ बाहकमा गई 
ननरीक्षण र अनगुमन गरी प्रनतवेदन गनुि पने । 
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- साथै सो को िाँचबझु गनि र त्यहाँ रहेको कुनै ववष्फोटक पदाथिको 
नमूना मूल्य नतरी नलन सक्नेछ । 

- नेपाली सेनाको ननयन्त्रणमा रहेको कुनै ठाउँ वा बोझ बाहकमा वा 
त्यसको आसपासमा दफा ८ मा लेजिए बमोजिमको कुनै दघुिटना 
भएमा सरोकारवाला नेपाली सेनाका अनधकारीले सो दघुिटनाको 
कारणको िाँचबझु गनुिपछि र सो बाहेक अन्यत्र त्यस्तो कुनै दघुिटना 
भएमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले सो दघुिटनाको कारणको िाँचबझु गनुि 
पदिछ । 

४२ नबष्फोटक पदाथि ननयम, 

२०२० 
- ववष्फोटक पदाथिलाई उत्पादन गने, राख्न,े प्रयोग गने, नबक्री गने, पररवहन 
गने र पैठारी गर्र्ने , पररवहन गने र पैठारी गने काममा ननयन्त्रण 

.ननरीक्षण गने, िोितलासी गने, कब्िा गने, रोक्का गने र हटाउने 
अनधकार तथा नगरफ्तार गने अनधकार  

४३ स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ - जिल्लाको सामान्य प्रशासन सञ्चालन गनिको लानग प्रत्येक जिल्लामा 
एउटा जिल्ला प्रशासन कायािलय रहने र सो कायािलयको प्रमिु 
प्रशासकीय अनधकारीको रूपमा काम समेत गने गरी प्रत्येक जिल्लामा 
एक िना प्रमिु जिल्ला अनधकारी रहने । 

- जिल्ला सरुक्षा सनमनतको अध्यक्षको भनुमका ननवािह गने । 

- कफ्युि लगाउन सक्ने । दङ्गाग्रस्त क्षेत्र घोवषत गनि सक्ने  

- जिल्ला स्तरका कायािलयहरू मानथ रेिदेि,  ननयन्त्रण र ननदेशन ददने  

- जिल्लामा शाजन्त, व्यवस्था र सरुक्षा कायम राख्न,े स्थानीय सरकारले 
सञ्चालन गरेका ववकास कायिहरूमा सहयोग प¥ुयाउन,े जिल्लानभत्र रहेको 
नेपाल सरकारको सबै सम्पजत्तको रेिदेि, सम्भार तथा ममित गने, 

गराउन ेदावयत्व । 

- जिल्लामा शाजन्त सरुक्षा कायम गने कामको लानग जिल्ला प्रहरी 
कायािलयले प्रमिु जिल्ला अनधकारीको प्रत्यक्षः ननयन्त्रण र ननदेशनमा 
रही काम गनुि पनेछ  

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले जिल्ला प्रहरी कायािलय, ईलाका प्रहरी 
कायािलय र प्रहरी चौकी समेत ठीक अवस्थामा रहे नरहेको, प्रहरी 
कमिचारी र अनधकृत िवानहरूले कानून बमोजिम काम कारवाही गरे 
नगरेको भने्न कुराको आवश्यक िाँचबझु गने । 

- मदु्दा मानमला र पनुरावेदन सम्बन्धी अनधकार 

- अम्मल िाई सावििननक स्थानमा बसेर लापरबाही साथ बोली वहंड्ने वा 
िथाभावी गने व्यजक्तलाई प्रमिु जिल्ला अनधकारीले पक्रन लगाई 
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अम्मलले नछािेसम्म थनु्न सक्नेछ र अम्मलले छािेपनछ ननिलाई 
मौजिक ननसहत ददन र फेरर पनन सोही कसूर गरेमा ननिलाई पटकै 
वपच्छे बढीमा एक हिार रूपैयाँसम्म िररवाना गनि सक्नेछ । 

- बेवाररसी मालसामान फेला परेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले िाँचबझु 
गदाि नेपाल सरकारलाई कुनै रकम नतनुि पने ठहररएको व्यजक्तको 
मालसामान भएमा सो कायािजन्वत गनि चावहने िनत मालसामान नबक्री 
गरी सरकारी कोषमा दाजिला गनुि पनेछ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले बाघ, जचतवुा वा अन्य वहंस्रक िनवारले 
आफ्ना जिल्लानभत्रका कुनै ठाउँमा दःुि ददएको कुरा नगरपानलका वा 
गाउँपानलकाले प्रनतवेदन गरेमा सो िनावरलाई मानि लगाई छाला एवं 
शरीरका अन्य भाग सम्बजन्धत वन कायािलयमा बझुारददन वा वन 
तथा भ–ूसंरक्षण मन्त्रालयले ननदेशन ददए बमोजिम गनुि पदिछ । 

- कसैले कुनै मालसामान नबक्री गदाि अनजुचत नाफा िाई नािायि 
फारदा उठाएमा त्यस्तो ववके्रतालाई िरीद नबक्री भएको मालसामानको 
पररमाण र मोलको ववचार गरी प्रमिु जिल्ला अनधकारीले एक हिार 
रूपैयाँसम्म िररवाना वा तीन महीनासम्म कैद गनि वा दबैु सिाय गनि 
सक्ने। 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले आफ्नो जिल्लानभत्रको सावििननक धारा, कुवा, 
पोिरी, पधेँरो, पाटी पौवा, सत्तल धमिशाला, मजन्दर, गफुा, पलु आददको 
लगत नलई राख्नपुछि र भत्की नबग्री, नोक्सान हनु लागेमा त्यसको धनी, 
वाररस नगरपानलका वा गाउँपानलका वा गठुी संस्थानद्वारा मरमत 
गनि लगाउन ुपदिछ । 

- सरकारी िग्गा सावििननक िग्गा वा सामदुावयक िग्गामा आफ्नो हक 
कायम नभै कसैले घर बनाउन ुहुँदैन । कसैले त्यस्तो िग्गामा घर 
बनाएमा वा बनाउन प्रयत्न गरेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले त्यस्तो 
व्यजक्तलाई घर बनाउन रोक्का गने आदेश ददन सक्नेछ 

- माननसक सन्तलुन गमुाएको कुनै व्यजक्तलाई ननयन्त्रण नगरी त्यसै 
छािा रािेमा कुनै व्यजक्त वा समािलाई ितरा हनु्छ भने्न लागेमा 
प्रमिु जिल्ला अनधकारीले ननिको संरक्षक वा माथवर भए संरक्षक वा 
माथवर जिम्मा लगाउन ु पनेछ र संरक्षक वा माथवर नभए ननिलाई 
नजिकको अस्पतालमा रािी औषनध उपचारको व्यवस्था गनुि पनेछ । 

- कसैलाई कसैसँगको नाताको प्रमाणपत्र चावहयो भनी प्रमिु जिल्ला 
अनधकारी समक्ष ननवेदन ददन आएमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले िाँची 
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बझुी ठीक ठहरेमा पाँच रूपैयाँ दस्तरु नलई आवश्यक प्रमाणपत्र ददन 
सक्नेछ । 

- परम्परादेजि चनलआएको धानमिक पूिा आिा चलाउन ु पने अवस्थामा 
बाहेक बदु्ध ियन्ती, कृष्ण िन्माट रमी, महाजशवरात्री, रामनवमी र 
एकादशीको पविको ददन वा नेपाल सरकारले नपेाल रािपत्रमा सूचना 
प्रकाजशत गरी पशपंुक्षी वध गनि मनाई गरी तोवकददएको धानमिक 
स्थलमा कसैले पशपुन्छीको वध गरेमा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले 
ननिलाई पाँचसय रूपैयाँसम्म िररबाना गनि सक्नेछ र प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीको त्यस्तो िररबानाको आदेश उपर पनुरावेदन लाग्नेछैन  

- सिकमा छािा गारवस्त ु वस्तलुाई सम्बजन्धत नगरपानलकाले पक्री 
नथनुेको अवस्थामा प्रमिु जिल्ला अनधकारीले त्यस्तो गाई वस्तलुाई 
पक्री नललाम गने । 

- सावििननक सम्पजत्तको अनभलेि व्यवजस्थत गने । 

४४ सशस्त्र प्रहरी ऐन, २०५८ - मदु्दाको सनुवुारको क्रममा कुनै साक्षीबाट केही बझु्न ुपने देिेमा ववशेष 
अदालतले त्यस्तो साक्षीलाई समाव्हान िारी गरी बझु्न सक्नेछ । 

तर बझु्न ुपने साक्षीलाई बोलाउँदा अनावश्यक वढलाई वा िचि हनुे वा 
असवुवधा हनुे ववशेष अदालतलाई लागेमा बन्द सवाल गरी साक्षी 
रहेको वा बसेको जिल्लाको प्रमिु जिल्ला अनधकारीले साक्षी बझुी 
पठाउने गरी सशस्त्रप्रहरी ववशेष अदालतले आदेश गनि सक्नेछ । 

४५ सशस्त्र प्रहरी ननयमावली, 
२०७२ 

४६ सावििननक सरुक्षा ऐन, २०४६ 

 

- नेपाल को साविभौमसत्ता, भौगोनलक अिण्िता वा सावििननक शाजन्त र 
व्यवस्थामा तत्काल िलल पनि सक्ने कुनै काम कुरा गनिबाट कुनै 
व्यजक्तलाई रोक्न ु पने उजचत र पयािप्त आधार भएमा प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीले ननिलाई कुनै िास अवनधसम्म कुनै िास ठाउँमा 
निरबन्द राख्न ेआदेश िारी गनि सक्नेछ । 

- स्थानहदको आदेश िारी गने । 

४७ संस्था दताि ऐन, २०३४ 

 

- संस्था दताि गने  आदेश ददने।नववकरण गने । 

- संस्थाको कुनै सदस्य वा कमिचारी लगायत कुनै व्यजक्तले संस्थाको 
ववधान ववरुद्ध संस्थाको कुनै सम्पजत्त दरुुपयोग गरेमा, कब्िा गरेमा वा 
रोक्का रािेमा त्यस्तो सम्पजत्त दरुुपयोग गने, कब्िा वा रोक्का राख्नबेाट 
नलई संस्थालाई वफताि बझुाई ददन सक्नेछ  

- संस्थाको उदे्दश्यहरुमा हेरफेर 

- आवश्यक देिेमा संस्थाको वहसाब आफूले ननयकु्त गरेको कुनै 
अनधकृतद्वारा िाँच गराउन सक्नेछ ।वहसाब िाँच गराए वापत वहसाब 

४८ संस्था दताि ननयमावली, २०३४ 
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िाँचबाट देजिन आएको संस्थाको मौज्दात रकमको सयकिा तीन 
प्रनतशतमा नबढार आफूले ननधािररत गरेको दस्तूर असूल गरी नलन 
सक्नेछ । 

- दताि नगराई संस्था स्थापना गरेमा त्यस्ता संस्थाका प्रवन्ध सनमनतका 
सदस्यहरुलाई िनही दईु हिार रुपैयाँसम्म िरीवाना गनि सक्नेछ । 

४९ सशुासन (व्यवस्थापन तथा 
संचालन) ऐन, २०६४ 

- जिल्लानभत्रका सरकारी सेवा प्रदायक ननकायहरुको काम कारबाहीको 
अनगुमन र मूल्याङ्कन गरी सावििननक सेवा ववतरण प्रणालीलाई बढी 
व्यवजस्थत र प्रभावकारी बनाउन जिल्ला अनगुमन तथा  मूल्याङ्कन 
सनमनतको संयोिक को रुपमा कायि गने । 

- अदालत र रक्षा सम्बन्धी ननकाय बाहेक जिल्ला जस्थत अन्य कायािलय 
तथा ववकास आयोिनाको कजम्तमा वषिमा एक पटक प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीले ननरीक्षण गनुि पनेछ । 

५० सशुासन (व्यवस्थापन तथा 
संचालन) ननयमावली, २०६५ 

५१ जशक्षा ऐन २०२८ - जिल्ला जशक्षा सनमनतको सदस्यको भनुमका 
- यस ऐन बमोजिम सिाय हनुे कसरु सम्वन्धी मदु्वामा कारवाही र 
वकनारा गने । 

५२ जशक्षा ननयावली २०५९ - जिल्ला अनौपचाररक जशक्षा सनमनतको सदस्य 

- माध्यनमक जशक्षा उत्तीणि परीक्षा समन्वय सनमनतको अध्यक्षता 
- वजृत्त नसफाररस सनमनतको अध्यक्षता 
- ववद्यालयको सम्पजत्त सरुक्षा सनमनतको अध्यक्षता 
- प्रमाणपत्र छानववन सनमनतको अध्यक्षता 

५४ सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 

२०६४ 
 

- Pro active Disclosure ननयनमत रुपमा प्रकाशन गने । 

- सूचना अनधकारीको व्यवस्था 
- सूचना अनधकारीहरुको ननयनमत वैठक ५५ सूचनाको हकसम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ 

५६ सवारी तथा यातायात व्यवस्था 
ऐन, २०४९ 

- कुनै सवारी दघुिटना भएमा दघुिटना हनुे ववजत्तकै त्यस्तो सवारी साधनको 
धनी वा व्यस्थापकले दघुिटनास्थल रहेको जिल्लाको प्रमिु जिल्ला 
अनधकारी समक्ष बीमाको प्रमाणपत्र र बीमालेि बझुाउन ुपनेछ । 

- प्रमिु जिल्ला अनधकारीले यस पररच्छेद बमोजिमको बीमाको रकम 
दघुिटनाबाट मतृ्य ु भएको अवस्थामा दघुिटना भएको एक्कारस ददननभत्र 
मतृकको हकवालालाई र अन्य अवस्थामा तीन मवहनानभत्र सम्बजन्धत 
व्यजक्तलाई सम्बजन्धत सवारी धनी वा व्यवस्थापकको रोहवरमा 
नबमकबाट उपलब्ध गरारददन ुपनेछ । 

५७ सवारी तथा यातायात व्यवस्था 
ननयमावली, २०५४ 
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५८ होटेल व्यवस्था तथा मददराको 
नबक्री ववतरण (ननयन्त्रण) ऐन, 

२०२३ 

- ऐनमा उल्लेजित व्यवस्था उल्लंघन गने होटेल वा पसलको मानलक वा 
अन्य कुनै व्यजक्तलाई  बढीमा ३ महीनासम्म कैद वा  पच्चीस हिार 
रुपैयाँ सम्म  िररवाना वा दवैु सिाय गनि सक्नेछ । 

५९ होटेल व्यवस्था तथा मददराको 
नबक्री ववतरण (अनधकारी 
तोक्ने) ननयमहरु, २०२४ 

 

 

 

 

 

यस कायािलयको ववद्यतुीय पोटिल 
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               धन्यवाद्। 

 


