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सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन २०६४ को दफा ५ (३)  र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 
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सम्पाददत मुख्य-मुख्य काययहरुसंग सम्बजन्धत जिल्ला प्रशासन कायायलय कालीकोटको चौथो 

त्रमैाससक प्रगनत          प्रनतवेदन 
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जिल्ला प्रशासन कायायलय कालीकोटको स्वरुप र प्रकृनत : 

जिल्लामा शाजति सुरक्षा र सुव्यवस्था कायम गरी िनिाको िीउ, धन र स्वितरिाको संरक्षण गनु ु
जिल्ला प्रशासन कायाुलयको मुख्य काय ुहो । स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको शाजति र 
व्यवस्थालाई प्रभावकारी रुपमा संचालन गन ुिथा जिल्लाको सामातय प्रशासन संचालन गन ुप्रत्येक 
जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कायाुलय रहने साथ ै जिल्ला प्रशासन कायाुलयको प्रमुख प्रशासकीय 
अधधकारीको रुपमा प्रमुख जिल्ला अधधकारी रहने व्यवस्था गरेको छ । 

नागररकलाई प्रदान गन ेसेवा छछटो छररिो गुणस्िरीय बनाई सुशासनको अनुभूछि ददलाउनु र शाजति 
सुव्यवस्था कायम गरी जिल्लामा अमन चयन एवं िनिाको िीउ धन र स्वितरिाको संरक्षण गनु ु
जिल्ला प्रशासन कायाुलयको मुख्य उद्देश्य हो ।यसको साथ ै जिल्लामा नेपाल सरकारको प्रछिछनधधको 
रुपमा रही साविुछनक सेवा वविरण (Public Service Delivery) लाई प्रभावकारी बनाई सुशासनको 
प्रत्याभूछि गने काय ुजिल्ला प्रशासन कायाुलयले गदुछ । 

अपराध छनयतरण, ववपद व्यवस्थापन, लागू औषध छनषेध, मददरा छनयतरण, लैंधगक दहसंा तयूनीकरण, 

मानब अधधकारको संरक्षण लगायि कानूनको प्रभावकारी कायाुतवयन गरी कानुनी राज्यको वहाल गनु ु
पछन जिल्ला प्रशासन कायाुलयको कायकु्षेर भभर पदुछ । यस बाहेक अतय छनकायलाई निोककएको िर 
गनै पन ेकछिपय कामहरु पछन जिल्ला प्रशासन कायाुलयको जिम्मेवारी भभर रहेको हुतछ ।सघं, प्रदेश 
र स्थानीय िहहरुबीचका छनकायहरुको ववकास छनमाुण लगायिका कायहुरुको लाधग उपयुक्ि वािावरण 
छनमाुण गन,े समतवय र सहिीकरण गने काय ु पछन जिल्ला प्रशासन कायाुलयको काय ुक्षेर भभर 
पदुछ। जिल्ला प्रशासन कायाुलय नेपाल सरकारको जिल्ला जस्थि प्रमुख प्रशासकीय छनकाय भएकोले 
पछन यसको काय ुसम्पादनस्िर उत्कृष्ट र अनुकरणीय हुनु अछि आवश्यक हुतछ । 

जिल्ला भभर अत्यावश्यक वस्िु िथा सेवाको आपूछि ुव्यवस्थापन, सेवा प्रवाहको अनुगमन, प्रचभलि 
कानूनमा िोककएका ववषयहरुमा अधतुयाछयक छनकायको रुपमा रही तयाय छनरुपण, आधथकु 
अछनयभमििा एवं भ्रष्टाचार छनयतरण िस्िा कायहुरु सम्पादन गरी जिल्लामा सुशासनको प्रत्याभूछिका 
लाधग जिल्ला प्रशासन कायाुलयको महत्वपूण ुभूभमका रहेको हुतछ।  

१. जिल्ला प्रशासन कायायलय, कालीकोटको काम, कतयव्य र अधधकार : 

- जिल्लामा शाजति  सुरक्षा र सुव्यवस्था कायम राख्न े। 

- स्थानीय प्रशासन सञ्चालन सम्वतधी कायु, 
- नेपाली नागररकिा प्रमाणपर /  नावालक पररचयपर वविरण, 

-  राहदानी सम्वतधी सेवा प्रदान सम्वतधी काय,ु 

- वपछडिएको क्षेर आददवासी िनिािी,  दभलि, अपांगिाको प्रमाणणि,  

- हािहछियार ईिािि िथा नवीकरण, 

- संस्था दिाु िथा नवीकरण, 

- ववपद् व्यवस्थापन सम्वतधी काय ु, 
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- भ्रष्टाचार छनयतरण एवं अजख्ियार दरुुपयोग अनुसतधान आयोग सम्वतधी काय,ु 

- सुशासन/साविुाछनक सेवा प्रवाह सम्वतधी काय ु, 

- सवारी साधन सञ्चालन सम्वतधी कानूनको कायाुतवयन, 

- लागू औषध छनयतरण िथा अवैध घरेलु मददरा छनयतरण, 

- सरकारी कायाुलयहरुको अनुगमन िथा छनरीक्षण, 

- वाल कल्याण िथा वाल अधधकार सम्वतधी काय,ु 

- ववस्फोटक पदाथ ुभसफाररस र छनयमन, 

- ववदेशी नागररकको जिल्लामा उपजस्थछि र गछिववधधको छनयमन, 

- कल्याण धन र बेवाररसी धनको व्यवस्थापन  सम्वतधी कायु, 
- धचठ्ठा,  िुवा आददको छनयतरण , 

- साविुछनक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रोकथाम, मादक पदाथ,ु साविुछनक अपराध 
आददको छनयतरण  , 

- जिल्लास्िरमा साविुछनक उत्सव  सञ्चालन सम्वतधी कायकुो अनुमछि अनुगमन र छनयमन, 

- मुआब्िा छनधाुरण िथा वविरण  सम्वतधी कायु, 
- छनयमानुसार पुरस्कार िथा सिाय सम्बतधी कारवाही र भसफाररस, 

- जिल्ला भभर रहेको नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको संरक्षण, रेखदेख, सम्भार िथा ममिु 
सम्वतधी कायु, 

- जिल्ला जस्थि कारागारको अनुगमन, छनयमन र छनयतरण, 

- स्थानीय िहसंगको समतवयमा जिल्ला भभर बिार अनुगमन, छनयमन िथा छनयतरण, 

अत्यावश्यक वस्िु िथा सेवाको आपूछि ुव्यवस्थापन, 

- द्वतद्व प्रभावविको पदहचान िथा राहि वविरण सम्वतधी कायु, 
- जिल्ला स्िरमा नेपाल प्रहरी र सशस्र प्रहरी बल नेपालको पररचालन अनुगमन छनरीक्षण, 

- राजष्िय अनुसतधानसँगको समतवय सूचना सङ्कलन र ववश्लेषण  सम्वतधी कायु, 
- संघ प्रदेश र स्थानीय िह लगायिका छनकायबाट सञ्चालन हुने ववकास छनमाुण कायमुा 

सहयोग िथा समतवय  िथा सहिीकरण, 

- कानून बमोजिम िोककए अनुसार ववभभतन मुद्दाको शुरु कारवाही र ककनारा गने,। 

- छनयमानुसार दहस्रक ितिु माने सम्वतधी कायु, । 

- सरकारी वा साविुछनक िग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भत्काउने सम्वतधी कायु, । 

- छनवाुचन सम्बतधी गहृ मतरालय र छनवाुचन आयोगको आदेश छनदेशन कायाुतवयन 
सम्वतधी कायु, 

- नेपाल सरकार र गहृ मतरालयबाट छनदेभशि अतय कायहुरु । 
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नेपाल सरकार 

गहृ मतरालय 

जिल्ला प्रशासन कायायलय, कालीकोट 

नागररक वडापत्र 

          १. नागररकता 
क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने  

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शाखा 

गनाुसो सुन्ने  

अधधकारी 

१.१ 

वशंिको 
आधारमा 

नेपाली  नागररकता 

ननवेदक सम्बजन्धत जिल्लाकै भएको हकमा:–  

१. अनसुूची-१ को फाराममा विा अध्यक्षको भसफाररश  । 

   २. बाबकुो र आमाको नागररकिा र वववादहिा मदहला भए पछिको नागररकिाको फोटोकपी 
। सो नभए दाि ुवा वशंि खुल्ने िीन पसु्िा भभरको नािेदारको नागररकिाको फोटोकपी र 
नािा प्रमाणणि प्रमाण पर  । 
३. बाबआुमा वा नागररकिा भभड्ने ब्यजक्िबाट सनाखि, सो नभए दाि ुवा भाई वा िीन 
पसु्िा भभरको नजिकको अभभभावक सँगको नािा प्रमाणणि सदहि सनाखि । 
४. उक्ि प्रमाणहरु पेश हुन नसकेमा वशंि खुल्ने अतय प्रमाणहरु । 
५. फोटो २ प्रछि (कमचुारी पररवार भए ३ प्रछि)  । 
६. ितमदिाु,ितम भमछि खुल्ने शैक्षक्षक प्रमाण पर वा नाबालक पररचयपर ।  

 अन्य जिल्लाबाट बसाइसराई गरी आउनेको हकमा :–  माधथका 
कागिातहरुको अनतररक्त देहायका कागिात आवाश्यक पने छ । 
१. स्थानीय पजिकाधधकारीको कायाुलयबाट िारी भएको बसाइसराईको प्रमाण-पर । 

२. िग्गाधनी प्रमाण पिूाु  । 
३. घरको नक्सा पास प्रमाण-पर  । 

४. पानी, वविलुी, टेभलफोन, महसुल काि,ु िग्गा, घर बासको प्रमाण । 

५. बसाई सरेर आउनेहरुको लाधग बसाई सरी आएको जिल्लाबाट बाबआुमा वा सनाखि 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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गने व्यक्िीको नागररकिाको अभभलेख माग गरी सो को भभिेको अभभलेख प्राप्ि हुनपुनेछ 
। 

१.२ 
बवैादहक 

अगंीकृत  नागररकता 
(मदहलाका लाधग) 

१. अनसुूची-७ को फाराममा विा अध्यक्षको भसफाररस  । 

२. पछिको नागररकिाको प्रछिभलपी । 

३. वववाहदिाु प्रमाणपरको प्रछिभलपी /ितमदिाु वा ितमभमछि खुल्ने कागिािको प्रछिभलवप 
। 

४. ववदेशी नागररकिा पररत्याग गन ुकारवाही चलाएको प्रमाण  । 

५. पछिको सनाखि, पछि नभएमा पछिको नािा भभड्ने नजिकको नािेदारको सनाखि । 

६. श्यामश्वेि फोटो २ प्रछि (कमचुारीपररवार भए ४ प्रछि) । 
७. भभसा लाग्ने देशको मदहला भए मातय अवधधको भभसा । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

१.३ कमयचारी पररवार 

   १. जिल्लामा कायरुि नेपाल सरकारको स्थायी कमचुारी, सरकारी संस्थान,  ववश्वववद्यालयमा 
वा सामुदाछयक ववद्यालयमा कायरुि स्थायी भशक्षकका पररवार भए सम्बजतधि छनकायको 
भसफाररस पर र कमचुारीको पररचय परको फोटोकपी  । 

   २. अनसुूची १– वशंि र अनसुूची ७– ववैावहक अगंीकृिको स्थानीय िहबाट  भसफाररश 
फाराम  । 
३. अटो साजइिको फोटो २ प्रछि (वशंि), ५ प्रछि (ववैादहक अगंीकृिका लाधग) । 
४. वपिा/पछि वा नजिकको नािेदारको ना.प्र.प सदहि सनाखि  । 
५. ितमभमछि खुल्ने शैक्षक्षक प्रमाण पर ,ितमदिाु वा नाबालक पररचयपर  । 
६. वववादहि मदहला भए वववाहदिाु प्रमाण पर र पछिको नागररकिाको प्रमाण पर । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

सोही ददन 

रु. १०/- 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पूण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाुय रुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।  
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            २. नागररकता प्रनतसलपी 
क्र.सं
.  

सेवाको वववरण आवश्यक काधगातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/
शाखा 

गनाुसो सुन्ने 

अधधकारी 

२.१ 

वशंिको 

नागररकता 

प्रनतसलपी 

कासलकोट जिल्लाको हकमा  

1.अनसुूची -२ फाराम सम्बजतधि स्थानीय िहको विाबाट भसफाररश र फोटो 2 प्रछि । 

२.नागररकिा प्रमाण-पर नम्बर एव ंिारर भमछि खुलेको प्रमाण र सो को प्रछिभलपी।  

अन्य जिल्लाबाट िारी भएको नागररकताको प्रनतसलपी सलनपुरेमा  

१ बसाइसराईँ दिाु प्रमाण परको सक्कल िथा प्रछिभलपी । 

२. घर िग्गा स्थायी बसोवासको लालपिुाुको सक्कल िथा प्रछिभलपी । 

३.िारी भएको जिल्लाको अभभलेख भभिेको प्रमाण ।  

कमयचारी पररवारको हकमा  

१. सम्बजतधि कायाुलयको भसफाररश पर  । 

२.िारी भएको जिल्लाबाट अभभलेख भभिेको प्रमाण । 

३. कमचुारीको पररचयपरको फोटोकपी ।  

पनतको नामथर समावेश गरी प्रनतसलपी सलन  

१. पछिको सक्कल नागररकिाको प्रमाणपर र सनाखिको लाधग उपजस्थछि । 

२. वववाह दिाु सक्कल िथा प्रछिभलपी । 
   ३.अतय जिल्लाबाट नागररकिा प्रमाण पर िारी भएको भए सम्बजतधि जिल्लाबाट  अभभलेख 

     भभिेको प्रमाण । 

प्रमाण 

पगेुकोमा 

उसै ददन 

रु. १३/- 

को दटकट 

स.प्र.जि
.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को 
 हकमा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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२.२ 

बवैादहक 

अगंीकृत तथा 

िन्मससद्ध 
नपेाली  नागररकताको 

प्रनतसलपी 

१. अनसुूची फाराम, सम्बजतधि स्थानीय िहको भसफाररश र फोटो ३ प्रछि । 
२. नागररकिा प्रमाण-पर नम्बर एवं िारी भमछि खुलेको प्रमाण । 

  ३. अतय जिल्लाहरुबाट ना.प्र. भलएका व्यजक्िको हकमा  बसाइसराई प्रमाण-पर, िग्गाधनी 
पिूाु र घर छनमाुण गने स्वीकृछि पर समेि पेश गनुपुनेछ । 

  ४. प्रकरण -३ बमोजिमका छनवेदकलाई नागररकिा प्रमाण-पर िारी गने जिल्ला  प्रशासन  

    कायाुलयबाट अभभलेख भभिेको प्रमाण प्राप्ि भएपछछ मार नागररकिा  प्रमाणपरको प्रछिभलपी 
ददइनेछ । 

प्रमाण   

पगेुकोमा  

सोही ददन 

रु. १३/-  

को दटकट 

स.प्र.जि
.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को 
 हकमा   
प्र.जि.अ. र   

अतय 

कमचुारीको   

हकमा   

स.प्र.जि.अ. 

२.३ 

अङ्गीकृत 
नपेाली  नागररकताको 

प्रमाण-पत्रको 

प्रनतसलपी 

१. अनसुूची -३ फाराम सम्बजतधि स्थानीय िहको भसफाररश र फोटो ३ प्रछि। 
२. ना.प्र.न.ं र िारी भमछि खुलेको प्रमाण । 

  ३ . छनवेदन पेश हुन आएपछछ जिल्लामा अभभलेख नभएकाहरुको हकमा सम्बजतधि 
व्यजक्िको  

  अङ्गीकृि नेपाली नागररकिाको प्रमाणपरको अभभलेख पठाईददन गहृ मतरालयमा र 
सम्बजतधि व्यजक्ि एककन गन ु स्थलगि सिभुमन गरी पठाउन जिल्ला प्रहरी कायाुलयमा 
लेखी पठाइने । 
४. माधथ दफा -३ बमोजिमको प्रमाण प्राप्ि भएपछछ ना.प्र.प. प्रछिभलपी ददइनेछ । 

प्रमाण   

पगेुकोमा  
सोही ददन 

रु. १३/-  

को दटकट 

स.प्र.जि
.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को 
 हकमा   
प्र.जि.अ. र   

अतय  

कमचुारीको   

हकमा   

स.प्र.जि.अ. 

२.४ 
नागररकता 

पररत्याग 

१. सक्कल नागररकिा प्रमाणपर  । 

२. सक्कल राहदानी  । 

३. अनसुूची ९ फारम (फोटोसदहि)  । 

   ४. ववदेशी राष्िबाट प्राप्ि गरेको नागररकिा प्रमाण-पर िथा राहदानी वा प्राप्ि हुने अधग्रम 
िानकारी पर (No Objection Letter) । 

छनणयु  

प्रकिया   

पगेुपछछ 

रु. १०/-  

को दटकट 

स.प्र.जि
.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को 
 हकमा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।  
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           ४. मुद्दा 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्न े

समय 

लाग्न े

शुल्क 

जिम्मेवार 

कमयचारी/शा
खा 

गनुासो 
सुन्ने 

अधधकारी 

४.१ 
िरुरी पक्राउ पिूी  समथयन 
तथा  पक्राउ अनमुोदन 

पिाउ गने प्रशरी कायाुलयले बाटोको म्याद र साविुछनक ववदा वाहेक 
२४ घण्टा भभर थनुवुा सदहि प्रमखु जिल्ला अधधकारी समक्ष पेश गने 
।  

िुरुति - प्र.जि.अ प्र.जि.अ 

४.२ म्याद थप 

सम्बजतधि प्रहरी कायाुलयले थनुवुा सदहि प्रमुख जिल्ला अधधकारी समक्ष 
पेश गने।  िुरुति - 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.३ 
मुद्दा दताय 

बयान/थनछेुक  आदेश/म्याद  िारी 

१. प्रमखु जिल्ला अधधकारीको आदेशानसुार हुने । 

२. अभभयोग परसाथ प्रछिवादीलाई कायाुलय बतद हुने समय भतदा 
कम्िीमा    

   िेढ घण्टा पदहले उपजस्थि गराईएको हुन ुपनेछ ।  

३. फरार प्रछिवादीको ३ पसु्िे वववरण विन र सम्पकु न.ं समेि  
अभभयोग परमा स्पष्ट खुलेको हुन ुपनेछ ।  

सोही 
ददन 

प्रचधलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.४ 

म्याद तारेख 

तोक्ने /प्रमाण 

मकुरर गने / 

पेशी तोक्ने 

सम्बजतधि प्रछिवादी िारेखमा रहेको वा म्याद/िारेख गुिारेको वा 
थनुवुामा रहेको र अगं पगेुको हुन ुपनेछ ।  

  

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.५ 
तारेखमा 

बोलाउने/ तारेख  थाम्ने 

१. िारेख पचाु/धरौटी िम्मा गरेको रभसद सदहि िोककएको दीन प्रछिवादी 
आफै उपजस्थि हुने ।   

2. पटक पटक वा एक पटक बढीमा 15 ददन िारेख थाम्न पाईने भएकाले 
सो को रु 10 को दटकट टाँस गरी िोककएको ढाँचामा छनबेदन ददनपुने ।  

सोही 
ददन 

रु. १० 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 
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४.६ फैसला तयारी गने । 

प्रमखु जिल्ला अधधकारीको आदेशानसुार हुने। सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.७ 
प्रमाखणत 

प्रनतसलपी ददने 

भमभसलमा संलग्न कागिाि र छनणयु/फैसलाको प्रमाणणि प्रछिभलवप भलनको 
लाधग सरोकारवालाले िोककएको ढाँचामा छनवेदन र िोककएका दरका दटकट 
टाँस गनु ुपने छ ।  

सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.८ 

सवारी दरु्यटनाका मतृकका 
हकदार/र्ाईतेलाई क्षनतपनुत य, राहत, 

औषधध उपचार ददलाई भराई ददने 
। 

१. दघुटुना पषु्टी हुने मुचलु्का समेिका कागिािहरु (जिल्ला प्रहरी कायाुलयबाट 
घटना मुचलु्का,लाश बझुेको पर,मेडिकल प्रछिवेदन,मिृकको 
नागरीकिा,मतृ्यदुिाु प्रमाण-पर,नािा प्रमाणणि र सम्वजतधि स्थानय िहको 
भसफाररस) सदहि सम्बजतधि हकदार स्वय ंउपजस्थि हुनपुने ।   

2.सवारी धछनका िफुवाट सवारी धनी प्रमाण-पर,ववमा अभभलेख,अजख्ियारनामा 
रकम बझुाउनेको पररचय-पर सदहि सम्बजतधि व्यजक्ि उपजस्थि हुन ुपने । 

सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.९ 
दण्ड िररवाना 

असल ुगने । 

प्रमखु जिल्ला अधधकारीको आदेशानसुार हुने। सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

४.१० ववगो भराउने ददलाउने 

१.मुद्दा अजतिम ककनारा भएको वा पनरुावेदन अवधध नाघेको हुन ुपने । 
2. सम्बतधी िाहेरवाला,घाईिे उपजस्थि भई नागररकिा प्रमाणपर वा 
पदहचान खुल्ने कागिाि सदहि(३ ददन भभर) छनवेदन ददन ुपने ।  

सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

  

3. प्रछिवादी फरार हरेको /धरौटी िमानि नराखेको वा राणखएको धरौटी 
िमानि तयनू रही ठहरेको ववगो भराउन नसककएको अवस्थामा ववगो 
भराउन सम्वजतधि प्रछिवादीको नेपाल सरहद भभरको िाहेिेथा देखाई 
दरखास्िा ददन ुपने । 

सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 
  

४.११ धरौटी फफताय 

1.यस कायाुलयबाट भएको फैसलमा धचत्त बझुी पनुरावेदन नगने  भए सोही 
व्यहोरा खुलेको धरौटी कफिाुको छनवेदन(रु 10 को दटकट सहीि) ददन ुपने ।  

२. नेपाली नागररकिा प्रमाणपर वा पररचय खुल्ने अतय प्रमाण २ प्रछि ।  

3. सम्बजतधि व्यजक्िको खािा नम्बर सदहिको वववरण खुलेको कागिाि । 

सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 
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४. दवु ैपक्षवाट पनुरावेदन नपरेमा ७० ददन पश्चाि मार धरौटी कफिाु हुनेछ 
। 

४.१२ सदर स्याहा 

प्रमखु जिल्ला अधधकारीको आदेशानसुार हुने। सोही 
ददन 

प्रचभलि 

काननू 

बमोजिम 

स.प्र.जि.अ.
/ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।   सोही 
ददन 
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           ५. ससं्था दताय, पत्रपत्रत्रका तथा छापाखाना 

क्र.सं.
  

सेवाको 
वववरण   

आवश्यक कागितातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने शुल्क जिम्मेवार   

कमयचारी/शा
खा 

गुनासोसुन्ने 

अधधकारी 

५.१ संस्था दताय 

१. संस्था दिाुको लाधग जिल्ला प्रशासन कायाुलयलाई सम्बोधन गरेको िदथ ुसभमछिका पदाधधकारी 
र सदस्यहरुको संयकु्ि छनवेदन । 

२. स्थाछनय िह ( गाउँपाभलका/नगरपाभलकाको) भसफारीस पर । 
३. िदथ ुसभमछिका पदाधधकारी र सदस्यहरुले नेपाली कागिको प्रत्येक पानाको िल माधथ दस्िखि 

गरेको ववधान ३ प्रछि (नेपाली कागिमा ) । 
४. संस्था स्थापनाका लाधग छनम्न कुराहरु खोभलएको भेलाको छनणयु । 

 सवसुम्मिले िदथ ुसभमछिका पदाधधकार र सदस्यहरुको चयन गररएको ।  

 सवसुम्मिले संस्थाको नाम, ठेगाना र कायकु्षेर छनौट गररएको ।  

 ववधान बनाउने ववषय (ववधान मस्यौदा उप-भसभमिको गठन ) । 
 जिल्ला प्रशासन कायाुलय काभलकोटमा संस्था दिाु गने छनणयु ।  

 िदथ ुसभमछिले ववधान पाररि गरी स्वीकृिका लागी स्थाछनय अधधकारी समक्ष पेश गने 
भछन गरेको छनणयुका साथ ैसंस्था दिाुको लाधग पदाधधकारीहरुलाई अजख्ियारी ददएको 
छनणयु । 

5. िदथ ुसभमछिका पदाधधकारीको नागररकिाको प्रमाणणि प्रछिभलवपहरु 1/1 प्रिी ।  

6. संस्थाका िदथ ुसभमभमिका पदाधधकारीहरु िथा सदस्यहरुको नाम,ठेगाना, सम्पकु न.ंर   

  फोटोसदहिको नामावली ।  

७.संस्थका पदाधधकारीहरुको चालचलन बझुेको प्रहरी प्रछिवेदन ।  

८. िदथ ुसभमभमिका पदाधधकारी र सदस्यहरु सक्कल नागररकिा सदहि सनाखिका बखि उपजस्थि 
हुन ुपने ।  

९. संस्थाको नाम र उद्देश्यको ववषयमा सम्वजतधि मतरालय, ववभाग र छनकायको राय प्रछिकिया 
भलन ुपने भएमा सोको भसफाररस ।  

१0. व्यपार/व्यावसाय सञ्चालन गरेका व्यावसायीहरुको संस्था भए संस्थाका पदाधधकारीहरुले संचालन 
गरेको व्यवसाय इिािि/अनमुछि भलन ुपने प्रकृछिको भए त्यस्िो इिािि परको प्रछिभलवप र कर 
चकु्िाको प्रछिभलवप समेि पेश गनु ुपने छ ।  

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोधलपल्ट 

मंगलबार 

रु.१०००।- 
प्र.जि.अ./ 

स.प्र.जि.
अ. 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.२ 
संस्था 

नवीकरण 

  १. नवीकरणका लाधग जिल्ला प्रशासन कायाुलयलाई सम्बोधन गरेको िोककएको ढाँचाको छनवेदन  । 
 २. ववधान सम्मि साधरण सभाले चाल ुआ.ब. को लाधग लेखा परीक्षक छनयकु्िी  सम्बजतधि 
आ.ब.  को लेखा परीक्षण प्रछिवदेन, वावषकु प्रछिवदेन । 

 ३. छनणयुको माइतयटूको (अध्यक्ष/सधचवले  प्रमाणणि गरेको) प्रछिभलपी । 
४. सम्बजतधि आ.व.को लाधग करदािा सेवा कायायलुयको कर चकु्िा सम्वजतध कागिाि ।  

५. सम्बजतधि आ.ब.मा सम्बजतधि स्थानीय िह  (गाउँपाभलका/नगरपाभलका) वाट भसफाररश।   
६. संस्थाको स्थायी लेखा नम्बर (PAN) दिाु प्रमाणपर  । 

७. जिल्ला प्रशासन कायाुलयले स्वीकृि गरेको संस्थाको ववधानको प्रछिभलपी । 

८. संस्थाको प्रमाणपरको फोटोकपी  / सक्कल प्रछि समेि साथमा ल्याउन ुपने ।  
९. संस्थाको लेटर प्यािमा विमुान काय ुसभमछिको प्रमाणणि नामावली । 
10. कुल साधरण सदस्य संख्या खुलाएको नामावली सदहिको प्रमाणणि वववरण र साधरण 
सभा/ववषेश सधारण सभामा उपजस्थछिको संख्याको वववरण । 
11. सम्वजतधि आ.व. को वावषकु काय ुप्रगछिको वववरण  । 
12. बालगहृ संचालन सम्वजतध संस्था भए वालगहृमा संशुल्क वा छन: शुल्क सञ्चालन गरेको खुल्ने 
गरर स्थलगि अनगुमन सहीिको प्रमाणणि प्रछिवेदन समेि खलेुको सम्वजतधि स्थाछनय िह 
(गाउँपाभलका/नगरपाभलका) को भसफारीस ।  

 13. लेखापरीक्षकको प्रमाणपर, पान (PAN) दिाु प्रमाणपर, लेखापरीक्षण प्रमाणपर (नववकरण समेि 
देणखने गरी), कर चकु्िाको प्रमाणपर समेि । 

 14 .वदेैभशक सहयोग (नगदी/ जितसी) बाट आयोिना िथा कायिुम संचालन गरेको भए समाि 
कल्याण पररषद्को कायिुम स्वीकृि पर,समाि कल्याण पररषद्को अनगुमन प्रछिवेदन र कायिुम 
संचालन भएको स्थाछनय िह(गा.पा./न.पा.) बाट कायिुम /सम्पतन भएको भसफाररस पर । 

 १5.व्यापार/व्यवसाय सञ्चालन गरेका व्यवसायीहरुको संस्था भएमा संस्थाका पदाधधकारीहरुले 
सञ्चालन गरेको व्यवसाय ईिािि/अनमुछि भलन ुपने प्रकृछिको भए त्यस्िो इिािि परको 
प्रछिभलवप र कर चकु्िाको प्रछिभलवप समेि पेश गनु ुपनेछ ।  

प्रकिया 

परूा 

भएमा 

सोही ददन 

(आइिबार, 

मंगलबार  र 
ववहीबार 

मार) 

रु. ५००।- 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.३ 
संस्थाको 
ववधान 
संसोधन 

१. ररि पवुकुो छनवेदन । 

२. िीन महले ववधान - ३ प्रछि  । 

३. नवीकरण भएको संस्थाको प्रमाण-पर र सोको प्रछिभलपी । 

४. संसोधन गने प्रस्िाव कुल सदस्य संख्याको दईु छिहाई (२/३) साधारण सभा  सदस्यहरुले 
पाररि गरेको  प्रमाणणि छनणयु प्रछि । 
५. जिल्ला प्रशासन कायाुलयले स्वीकृि गरेको संस्थाको ववधानको प्रमाणणि  प्रछिभलपी  । 

 

नोटः िीन महलेको शुरु पानाको माधथ दस्िखि नगरी िलबाट दस्िखि गरी बाँकी पानाको 
माधथ काय ुसभमछिका सदस्िले दस्िखि गने । 

प्रकिया 

परुा 

भएमा 

सोही ददन 

(शिु बार  मार 
) 

 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

५.४ जिल्लामा   

संस्थाको 
शाखा  खो
ल्ने  

१. ररि पवुकुको छनवेदन । 

२ संस्थाको काय ुसभमछिको छनणयु । 

३. ववधानको प्रछिभलपी र दिाु प्रमाण-परको प्रछिभलपी (नवीकरण देणखने) । 

४. सम्बजतधि गाउँपाभलका/नगरपाभलकाको भसफाररसपर । 

 

 

 

सोही ददन 

 

 

 

छन:शुल्क 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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५.५ परपत्ररका 
दिाु 
सम्बतधी 

क. प्रकाशक बारे  

१. जिल्ला प्रशासन कायाुलयलाई सम्बोधन गरेको िोकीएको ढाँचाको छनवेदन । 

२. प्रकाशकको ४ प्रछि फोटो र नागररकिाको फोटोकपी । 
   ३. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको छाप प्रबतध पर वा संस्थाको स्वीकृि ववधानको प्रमाण-पर 

(नववकरण भएको) प्रमाण-पर, कर चकु्िाको पर, अडिट ररपोटु, संचालकहरुको बठैकको छनणयु 
समेिका कागिािहरुको  प्रमाणणि प्रछिभलपी । 
४. संचालकहरु सबकैो नागररकिाको प्रछिभलपी । 

५. प्रहरी चालचलन । 

ख. सम्पादक बारे  

१. सम्पादकको नागररकिा प्रमाण-परको फोटोकपी  । 

२. सम्पादकको शैक्षक्षक योग्यिाको एस.एल.सी. देणख स्नािक िहसम्मको माकुभसट,  चारररीक प्रमाण-
पर र प्रोभभिनल सदटुकफकेटका फोटोकपीहरु वा एस.एल.भस.उछिणु गरी परकाररिामा १० (दश) 
वष ुकाय ुगरेको सूचना ववभागको प्रमाण-पर समेिका कागिािहरुको प्रछिभलवपहरु  । 
३. सम्पादकलाई प्रकाशकले छनयकु्िी गरेको प्रमाणपर । 

४. प्रत्ररकामा सम्पादक पदमा रही काम गने बारेको सम्पादकको मंिुरीनामा । 

 ५. प्रहरी चालचलन । 

प्रकिया 

परुा 

भएमा 

सोही ददन 

(शिु बार  मार) 

दैछनक 
पत्ररका  रु.१

०००।– 

अधसुाप्िा
हीक  रु.७०

०।– 

साप्िादहक 

रु.५००।– 

पाक्षक्षक 

रु.३००।– 

माभसक र 
अतय 

रु. २००।- 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

५.६ छापाखाना   

सञ्चालन 

१. स्वीकृि छापाखानाबाट पत्ररका छाप्न मंिरुी ददएको भसफाररस 

२. छापाखाना दिाु भएको प्रमाण-परको प्रछिभलपी । 

३. छापाखानाको प्रबतध परको प्रछिभलवप । 

   ४. छापाखानालाई जिल्ला प्रशासन कायाुलयबाट स्वीकृि ददएको प्रमाण-परको  प्रछिभलवप । 
५. छापाखानाले कर छिरेको कर चकु्िापर । 
६. छापाखाना संचालन गने घर िग्गाको प्रमाण,भािामा भए घरधछनको मंिरुीनामा वा घरधनीसंग 
गरेको घर वहाल सम्झौिा ।  

७. छापाखाना उपकरणहरु खररद गरेको वा अनुदानमा प्राप्ि भएको नाम सारी भई आएको 
प्रमाणणि कागिािहरु । 

प्रकिया 

परुा भएमा 

सोही ददन 

(शुि बार  मार 
) 

रु.१,०००।- 

स.प्र.जि.
अ./ 

ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ.को  हक
मा 

प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गनु ुहुने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 
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      ६. नाबालक पररचय-पत्र 

क्र.सं
.  

सेवाको वववरण   आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शा
खा 

गनाुसो 
सुन्ने 

अधधकारी 

६.१ 

नाबालक 

पररचयपत्र 
तथा  प्रनतसलपी 

(क) कालीकोट जिल्लाको हकमा  

१.िोककएको ढाँचाको फाराममा स्थानीय िहको विा अध्यक्षको भसफाररस । 

२.बाबरु आमाको नागररकिा प्रमाणपरको सक्कल र सो को प्रछिभलवप ।   

3. आमा बाबकुो वववाहदिाु प्रमाणपरको सक्कल र सो को प्रछिभलवप ।  

    4. नाबालकको ितमदिाु प्रमाणपर र शैक्षक्षक योग्यिाको प्रमाणपरको सक्कल र प्रछिभलपी । 
    5. पासपोटु साईिको हालसालै णखचेको फोटो ३ प्रछि (भसफाररसमा टाँस भए  अनसुारको  प्रमाणणि 

फोटो) ।  
   

(ख)अन्य जिल्लाबाट बसाइसराई गरी आएको भए थप अननवायय पेश गनुय पने ।  
१. माधथ (क) मा उल्लेणखि सम्पणू ुकागिािहरू । 

२. बसाईसराई दिाुको प्रमाण-पर सक्कल िथा सो को प्रछिभलवप  । 

३. िग्गाधनी दिाु प्रमाण-पर सक्कल िथा सो को प्रछिभलवप ।  

(ग) ववदेशमा िन्म भएका नाबालकहरुको हकमा आवश्यक पने कागिातहरु  

1. माधथ (क) मा उल्लेणखि सम्पणू ुकागिािहरु ।  
२. नेपाल वादहर ितम स्थान हुनेको हकमा अस्पिालको Birth Certificate । 

३. नेपाल आउदा (भारि बाहेक) प्रयोग भएको बच्चाको One Way Travel Document वा राहदानी  (सो मा 
अछनवाय ुरुपमा अध्यागमन कायाुलय नेपालको छाप लागेको हुनपुने) । 

   ४. बच्चा भलएर आउने ( भारि बाहेकबाट) बाब ुआमाको राहदानी (सो मा अछनवाय ुरुपमा नेपालको 
अध्यागमन कायाुलय छाप लागेको हुन ुपने)।  
   

(र्) कमयचारी पररवारको हकमा थप कागिात 

1. माधथ (क)मा उल्लेणखि सम्पणू ुकागिपरहरु । 

२.कायरुि कायाुलयको भसफाररसपर र कमचुारीको पररचयपरको प्रछिभलवप। 

सब ै

प्रमाण 

पगेुमा 

दरखास्ि 

ददएकै 
ददन 

रु.१०।– 

को दटकट  प्रछिभलपीको  हकमा 
प्रछि  पाना रु 
३।– को 

दटकट 

स.प्र.जि.अ
./ 

ना.सु. 

स.प्र.
जि.अ.
को  हक
मा 

प्र.जि.अ. 
र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.
अ. 
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  नोटः माधथउल्लेणखि सम्पणु ुकायहुरुमा आमा/बवुाको अतय जिल्लाको नागररकिा भएमा सम्वजतधि जिल्ला 
प्रशासन कायाुलयवाट प्रमाणणि भै आएको नागररकिा प्रमाणपरको अभभलेख अछनवाय ु रुपमा समावेश 
भएको हुनपुछु ।  

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गनु ुहुने सम्पूण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

 

 

    7. प्रशासन शाखासँग सम्बजन्धत काययहरु 

क्र.स.ं  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शाखा 

गनाुसो सुन्ने 

अधधकारी 

७.१ 

काक्रय मको 

अनुमनत एवम ्

सुरक्षा व्यवस्था 

  १. यस कायालुयमा दिा ु
भएको संस्था भए दिाु एव ं
नवीकरण भएको वववरण देणखने 
कागिािको प्रछिभलवप सदहि 
कायिुमको ववस्ििृ वववरण 
उल्लेख भएको पर वा छनवेदन 
।   

२. सम्बजतधि विा कायाुलय 
वा स्थानीय िह वा अतय 
छनकायको भसफाररस भलनु पने 
भएमा सो समेि संलग्न भएको 
हुनुपने ।  

सुरक्षा र  िाकफक व्यवस्थामा  असर 
नपनेभएमा   
सोही ददन 

- 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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७.२ 

कम्पनीको 
दताय, नववकरण 
एवं पुन: कायय 
सञ्चालन 
अनुमती 

१. कम्पनी रजिष्िारको 
कायालुयको भसफाररसपर । 

२. चालचलन प्रछिवदेन बुणझने 
छ  । 

प्रमाण पुगेमा सोही ददन 

प्रचभलि 

कानूनमा 

िोककएको 
दस्िुर 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.३ 
UAV/DRONE 

उडानको अनुमनत 

१. नेपाल नागररक उिान 
प्राधधकरणमा ड्रोन दिाु भएको 
प्रमाणपर 

२. मानवरदहि हवाई उपकरण 
(REMOTELY PILOED AIRCRAFT 

(RPA) POPULARLY  KWOWN AS 

‘DRONE’) उिान सम्बतधी 
कायवुवधध, २०७५ मा उल्लेणखि 
सम्पुण ुकागिािहरु सदहिको 
छनवेदन/पर। 

कायवुवधध 

बमोजिमको  प्रमाण 

पुगेमा 

सोही ददन शुल्क 

नलाग्न े

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.४ 

भारतीय 

पेन्सनहरुको 
पाररवाररक 
वववरण 

लगायतको 

ससफाररस 

१. सम्बजतधि विा कायाुलयको 
भसफाररस । 

    2. छनवेदकको नागररकिा 
प्रमाण परको प्रछिभलवप , 

पेतसन पट्टाको प्रछिभलवप 
लगायि प्रमाण खुल्ने अतय 
कागिािहरु । 

अतय 

छनकायमा 

वुझ्नु पने भएमा 

बाहेक 

सोही ददन 

छनवेदनमा 

रु.१०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.५ 
ववष्फोटक पदाथय 

आयतको 
ससफारीस 

ववष्फोटक पदाथकुो 
आय,ओसार-पोसार 
सञ्चय,प्रयोग सम्वजतधि 
इिािि प्रदान गने 

कायवुवधध बमोजिम प्रमाण पुगेमा सोही 
ददन  

सम्बजतधि 
छनकायको 
आधधकाररक  
शुल्क नलाग्न े

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ. 
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कायवुवधध,2073 बमोजिको 
प्रकिया ।  

७.६ 

रसायननक 
पदाथय  आयात

को 
ससफाररस 

रसायछनक पदाथकुो 
आयाि,ओसार-पोसार सञ्चय, 

प्रयोग सम्वजतध इिािि 
प्रदान गने कायवुवधध,2073 

बमोजिको प्रकिया । 

कायवुवधध बमोजिम प्रमाण पुगेमा सोही 
ददन 

" 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 
प्र.जि.अ. 

७.७ 

अननयसमतता 
एवम ्भ्रष्राचार 
िन्य कायय उपर 

उिुरी 

१. सम्बजतधि छनवेदकले 
आफ्नो पदहचान खुल्ने 
कागिाि समेि संलग्न गरी 
कुन छनकाय वा संस्थामा 
कसले के कस्िो अछनयभमििा 
वा भ्रष्िाचार सम्बतधी काय ु
गरेको हो सो खुलेको छनवेदन 
। 

२. अछनयभमयिा वा भ्रष्िाचार 
गरेको आधार वा प्रमाणपर भए 
सो सम्वतधी कागिािहरु ।  

ववषयको गम्भीरिा हेरी यथाभसघ्र आफैले 
हेने वा अदआुमा पठाउने ।  

रु १०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

७.८ ववपद् सम्वन्धी 
राहतको लागी 

१. सम्बतधीि ब्यक्िीको पररचय 
खुल्ने कागिाि सदहिको छनबेदन 
।  

  2. स्थाछनय िहको 
भसफारीस   । 

३. प्रहरी मुचुल्का   । 

 

सोही ददन 

छनवेदनमा 

रु.१०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

 

 

 

 

 

      ८. हातहनतयार तथा ननवेदन शाँखासंग सम्वन्धी काययहरु 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शाखा 

गुनासो सुन्ने 

अधधकारी 

८.१ 
हातहनतयार ईिाितको 

आवदेन 

१. नागररकिा प्रमाण-परको प्रछिभलपी सदहिको 
छनवेदन । 

२. छनवेदकको छनरोधगिा सम्वतधी प्रमाणणि 
कागिाि । 

३. प्रहरी प्रछिवदेन । 

४. स्थानीय िहको भसफाररस । 

आवश्यक  प्रमाण 

संकलन 

भएको 

भोभलपल्ट 

रु.१०।– 

को दटकट  र 
छनमावलीमा 

िोकीए  बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.२ 
हातहनतयार 

नामसारी 

१. छनधाुररि ढाँचाको छनवेदन ।  

२.नागररकिाको प्रमाण-पर । 

३. स्थानीय िहको भसफाररश । 

४.प्रहरी सिभुमन मुचलु्का ।  

५. हािहछियार ईिािि पर । 

६. हकदावी छािेको कागि। 

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोभलपल्ट 

रु.१०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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८.३ हातहनतयार नववकरण 

१. छनधाुररि ढाँचाको छनवेदन  

२. सक्कल इिािि पर  

३ वारेस माफुि भए मंञ्िरुीनामा। 
छनवेदन 

परेको 

ददन 

रु.१०।– 

को दटकट  र 
छनमावली 

बमोजिमको  शुल्क 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.४ हातहनतयार इिाित पत्रको  प्रनतसलपी 

१. ना.प्र.प्रमाणपरको प्रछिभलपी र 
इिािि नम्बर सदहिको छनवेदन । 
२. हराएको इिािि परको हकमा प्रहरीको 
भसफाररस पर । 

आवश्यक  िाँचबु
झ 

सकेको 

भोभलपल्ट 

रु.१०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.५ ववदेशवाट नयाँ हातहनतयार खिकाउने सम्बन्धी 
ससफाररश 

१. छनधाुररि ढाँचाको छनवेदन । 

२. नागररकिाको प्रमाण-पर । 

३. स्थानीय िहको भसफाररश । 

४. प्रहरी सजिमुन मुचलु्का । 

आवश्यक  िाँचवु
झ 

सकेको 

भोभलपल्ट 

रु.१०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. जिल्ला 
सुरक्षा सभमछि 

/प्र.जि.अ. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.६ शाजन्त सुरक्षाको ननवेदन सम्बन्धी 

सम्बतधीि छनवेदकको नागररकिा वा छनिको पदहचान 
खुल्ने कागिाि संलग्न गरी मनाभसव व्यहोरा खुलेको 
छनबेदन ।  

िुरुति 
रु १०।– 

को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 
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८.७ गुनासो वा ठाडो उिरुी सम्बन्धी 

  सम्बतधीि छनवेदनको नागररकिा वा छनिको 
पदहचान खुल्ने कागिाि संलग्न गरी मनाभसव 
ब्यहोरा खुलेको छनबेदन । िुरुति रु. १०।– को दटकट 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

८.८ दसलत,आददवासी िनिाती र वपछडडएको 
क्षेत्रको ससफाररस । 

१.आददवासी िनिािी उत्थान राजष्िय प्रछिष्ठानले 
प्रदान गरेको पररचय-पर । 
२. सम्बजतधि स्थानीय िहको 
भसफाररस  । 

   3. नेपाली नागररकिाको प्रमाणपरको प्रछिभलपी 
सदहि िोककएको ढाँचाको छनवेदन ।  
४. स्थायी ठेगाना काभलकोट जिल्ला नभएको 
हकमा बसाइसराईं दिाु प्रमाण-पर । 
५. कमचुारी पररवारको हकमा सम्बजतधि 
सरकारी कायाुलयको भसफाररस पर । 

सोही ददन रु. १०।– को दटकट 
स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ । 

    9. राहदानी 

 

क्र.सं.  
सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शाखा 

गुनासो सुन्ने 

अधधकारी 

१ राहदानी 

(E-Passport) 

१. Pre-live Enrollment वाट  वववरण भरी पेश (Submit) गरेपश्चाि ्
प्राप्ि भएको Barcode  सदहिको फाराम वा वारकोि  । 

२. नागररकिा प्रमाण-परको सक्कल ।  

३. नावालकको हकमा,नावालक पररचयपरको सक्कल ।  

४. राहदानी छनयमावलीमा िोककए वमोजिम शुल्क बझुाएको भौचर सक्कलै 
।  

नोट :  १) प्रत्यक्ष दिाु प्रणाली ( pre-live Enrollment )  वाट राहदानी 
फारम भनकुो लाधग राहदानी ववभागको वेभसाईट 
www.nepalpassport.gov.np login  गनुहुुन अनरुोध छ ।  

प्रमाण 
पगेुको 
सोही 
ददन 

 

 

 

रु.5000।– 
छनमावलीमा 

िोककए  बमोजिम 

 

 

 

 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

http://www.nepalpassport.gov.np/
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२) अनलाईन फारम computer वा  smart mobile  वाट पछन भन ु
सककनेछ । 

५.  राहदानी हराएमाः- १ देणख ४ सम्मको प्रकिया परूा गनुपुनेछ । 
६. नववकरण- परुानो राहदानी अपलोि गनुपुने 

- माथी १ देणख ४ सम्मको प्रकिया परूा गरेको हुनपुने । 
७. नाबालकको हकमाः 
- बाव ुवा आमाको नागररकिाको प्रछिभलपी । 
- बाव/ुआमाको  वववाह दिाु प्रमाण-परको प्रछिभलपी । 
- १ देणख ४ सम्मको प्रकिया परूा गनुपुने । 

- रु. १०,०००।- 

- रु. ५,000।- 

 

 

-रु. २५००।- 

 

  10. राजष्रय पररचय-पत्र 

क्र.सं.  सेवाको वववरण  आवश्यक कागिातहरु/ प्रमाणपत्रहरु  लाग्ने 

समय 

लाग्ने 

शुल्क 

जिम्मेवार   

कमयचारी/शाखा 

गुनासो सुन्ने 

अधधकारी 

१ राजष्रय पररचय 
पत्र 

1. नेपाली नागररकिाको प्रमाण-परको सक्कल (2058 पछछको नागररकिामा 
जस्टकर नभए मातय नहुने)। 
2. आमा/बाबकुो नागररकिाको प्रछिभलपी (उपलब्ध भएसम्म) । 
3. नागररकिाको प्रमाण-परमा ितमभमिी नखलेुको हकमा सो खुल्ने प्रमाण-
पर वा गाउँपाभलका/नगरपाभलकाको भसफाररस ।  

4. राहदानी भलएको भए सोको सक्कल वा नक्कल । 
5. बसाँईसराई हकमा बसाँईसराई सक्कल (204७ साल भतदा पदहला 
बसाईसराई गरेको हकमा मार विाको बसाई  प्रमाणणिले काम गने र 204७ 
पछछ बसाईसराई गरेकोले अछनवाय ुबसाईसराई कागि न ैपेश गनु ुपने)। 
6. वववादहिको हकमा नागररकिामा पछि/पत्नीको नाम उल्लेख नभएमा वववाह 
दिाु प्रमाण-पर सक्कल अछनवाय ु। 
7. एकल मदहलाको हकमा मतृ्य ुदिाुको सक्कल प्रछि अछनवाय ुल्याउन ुपने । 

प्रमाण पगेुको सोही 
दीन 

रु.5000।– 
छनमावलीमा 

िोकीए  बमोजिम 

स.प्र.जि.अ./ 

ना.सु. 

स.प्र.जि.अ.को  हकमा 
प्र.जि.अ. र 

अतय 

कमचुारीको 

हकमा 

स.प्र.जि.अ. 

 

सेवाग्राही महानुभावहरुले पेश गने सम्पुण ुकागिािहरुको सक्कल समेि अछनवाय ुरुपमा साथमा ल्याउनु पनेछ ।
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जिल्ला प्रशासन कायायलय कालीकोटको स्वीकृत दरबन्दी वववरण  तथा शाखागत काययवववरण : 

सस.न.ं पद दरवन्दी 
संख्या 

पदपुनत य कैफफयत 

१ प्रमुख जिल्ला अधधकारी   (रा.प.द्धध.) १ १ 
 

२ सहायक प्रमुख जिल्ला अधधकारी 
(रा.प.ि.ृ) 

१ १ 
 

३ नायव सुव्वा ४ ४  

४ लेखापाल १ १ 
 

५ कम्प्युटर अपरेटर २ २ 
 

६ खररदार ४ ४ 
 

७ हलुका सवारी चालक १ १  

९ कायाुलय सहयोगी ६ ६  

िम्मा २० २०  

 

 

 

जिल्ला प्रशासन कायायलय, कालीकोटमा रहेका शाखा र जिम्मेवार अधधकारी : 

 

सस.न.ं शाखाको नाम जिम्मेवार अधधकारी सम्पकय  न. 

प्रमुख जिल्ला अधधकारी श्री  गेणेश नेपाली 
९८५८३३७७७७ 

१ समग्र प्रशासन/मुद्दा/िथा गुनासो 
व्यवस्थापन 

प्र.जि.अ.गणेश नेपाली ९८५८३३७७७७ 

२ प्रशासन/नागररकिा/राहदानी/ववपद् शाखा स.प्र.जि.अ. मुजक्ि नतद 
रावल 

9858320751 

३ आधथकु प्रशासन शाखा लेखापाल िुलराि पररयार  ९८५८३२२०६४ 

४ प्रशासन/ संघ-संस्था शाखा ना.सु.सुभसल खरी ९८४७३९६५७७ 
५ मुद्दा शाखा ना.सु. जिवन शाही ९८५८487338 
६ नागररकिा/प्रछिभलपी शाखा  ना.सु. कमल कुमारी 

गुरुङ्ग 

क.अ.अिय त्रबष्ट  

९८४४709467 

९८६१८४३४०८ 

७ राजष्िय पररचयपर शाखा क.अ. माया कुमारी शाही ९८६४८८१७६६ 
८ सुचना प्रववधध  शाखा क.अ. उज्िल बहादरु 

शाही 
९८४४८८७१५६ 
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९  जितसी दिाु शाखा खररदार लक्ष्मी प्रसाद पाण्ि े ९८४८३०१४४६ 

१० अभभलेख ब्यवस्थापन शाखा क.अ. उज्िल बहादरु 
शाही 

९८४४८८७१५६ 

११ राहदानी शाखा खररदार लक्ष्मी रुद्र धधिाल 9848320096 

१२ ववपद् व्यवस्थापन शाखा खररदार कमल धामी 9844872728 

 

 

 

 

 

२. जिल्ला प्रशासन कायायलयबाट प्रदान गररने सेवा / काययवववरण : 

क) स्थानीय प्रशासन सम्वन्धी सम्वन्धी सेवा : 

 नाम, थर वा उमेर आदद प्रमाणणि । 

 नावालक पररचय-पर िथा नाबालकको उमेर प्रमाणणि । 

 पेतसन र रहलपहल सम्वतधी भसफाररस । 

 दभलि, आददवासी -िनिाछि, अपांगिा प्रमाणणि । 

 परपत्ररका दिाु । 

 छापाखाना दिाु । 

 पाररवाररक वववरण प्रमाणणि । 

 नािा प्रमाणणि । 

 सहि आपूछि ुव्यवस्थापन सुछनजश्चि गनकुा लाधग बिार अनुगमन िथा छनयमन । 

 सरकारी / साविुाछनक सम्पवत्त संरक्षण । 

ख)  नागररकता सम्वन्धी सेवा: 

 वंशिको आधारमा  नेपाली नागररकिाको प्रमाण-पर वविरण । 

 वैवादहक अगंीकृि नागररकिाको प्रमाण-पर वविरण । 

 नागररकिाको प्रमाण-परको प्रछिभलवप वविरण । 

 नाम, थर, ितम भमछि संशोधन । 

ग)  राहदानी सम्वन्धी सेवा: 

 E-Passport  वविरण । 

 राहदनीको वववरण संशोधन । 

र्) मुद्दा तथा उिुरी/गुनासो सुनुवाई सम्वन्धी सेवा: 

 मुलुकी अपराध संदहिा २०७४ िथा अतय ववषयगि ऐन अनुसार प्राप्ि अधधकार बमोजिम 
मुद्वा शुरु कावाुही र ककनारा गने । 

 गुनासो वा ठािो उिुरी । 

ङ) हातहनतयार इिाित तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा: 

 हािहछियार इिािि, नामसारी, नवीकरण र स्वाभमत्व हस्िातिरण । 
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च) संर्/संस्था दताय तथा नवीकरण सम्वन्धी सेवा:  

 संस्था दिाु । 

 संस्था नवीकरण । 

 संस्थाको ववधान संशोधन । 

 जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृछि । 

 

छ)  ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्धी सेवा: 

 जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सभमछिको वैठक  सञ्चालन िथा व्यवस्थापन । 

 ववपद् िोणखम तयूछनकरण िथा व्यवस्थापन सम्वतधी काययुोिना छनमाुण । 

 ववपद् क्षछि वववरण संकलन । 

 ववपद् पीडिि भएकाहरुलाई क्षछिपूछि ुएव ंराहि वविरण िथा पुन:स्थापना । 

ि) अजख्तयार दरुुपयोग अनुसन्धान सम्वन्धी सेवा: 

 अजख्ियार दरुुपयोग अनुसतधान आयोगबाट प्राप्ि उिुरीका सम्बतधमा छानबीन िथा 
प्रछिवेदन । 

 अजख्ियार दरुुपयोग सम्वतधी उिुरी एव ंछनवेदनहरु उपर प्रारजम्भक छानत्रबन। 

 

३. कायय सम्पादन वववरण : २०८१ बैशाख १ गते देखख २०८१ असारमसान्तसम्म सम्पाददत कामको 
वववरणः 

क. सेवाप्रवाह सम्वन्धी वववरण  

सस.
नं. 

सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैफफयत 

१ नया ँनागररकिा वविरण  1408  

२ नागररकिाको प्रछिभलवप वविरण 1654  

३ राहदानी वविरण 198  

४ राहदानी दिाु 255  

५ गुनासो वा ठािो उिुरी १९  

6 संस्था दिाु २  

7 संस्था नवीकरण २  

८ हािहछियार जिल्ला भभरको नवीकरण ३  

९ मुद्दा दिाु ५  

१० विार अनुगमन  ५  

११ कारागार अनुगमन १  

१२ जिल्ला सुरक्षा सभमछिको वैठक ६  

१३ जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सभमछिको 
वैठक 

१  
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सस.
नं. 

सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैफफयत 

१४ मुद्दा दिाु भएको पछौट 11  

१५ जिल्ला अनुगमन िथा मूल्याकन 
सभमछिको बैठक 

१  

१६ राजष्िय पररचयपर दिाु 2341  

१७ राजष्िय पररचयपर वविरण 305  
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ख. आम्दानीको वववरण 

 आ.व.२०८१ बैशाख १ देखख २०८१ असार मसान्तसम्मको आधथयक 

 

सस.
नं. 

आम्दानीको स्रोत (रािश्व) रकम कैफफयत 

१. राहदानी शुल्क 7248000।-  

२. हाि हछियार  ईिाििपर दस्िुर ३२००।-  

३. तयाछयक दण्ि िररवाना र िफि 50१४०।-  

४ सरकारी सम्पत्तीको बहालवाट प्राप्ि ३००००।-  

५ तयाछयक दस्िुर ०।-  

६ पररक्षा शुल्क १०७००।-  

७ अतय प्रशासछनक सेवा शुल्क 107550।-  

८ प्रशासछनक दण्ि िररवाना र िफि 57000।-  

९ धरौटी सदरस्याहा 71500।-  

१० बेरुिु ०।-  

 िम्मा रकम 75,78,090।-  

 

 

 

ग. खचयको वववरण 

 

सस.नं
. 

सशषयक कुल बिेट  खचय रकम कैफफयत 

१ चालु खच ु 2,29,64,350 ।- 21136849.07 ।-  

२ पूिीगि खच ु 14,00,000 ।- 13,91,914.95 ।-  

३ कायसुंचालन कोष(ववववध) 25,37,61,791.83 ।- 20,89,92,333.35 ।-  
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३. जिल्ला प्रशासन कायायलयसंग सम्वजन्धत ऐन,कानुन तथा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीको भूसमका : 

सस.न ऐन / ननयमावली प्रमुख  जिम्मेवारी 

१ अजख्ियार दरुुपयोग 
अनुसतधान आयोग 
छनयमावली, २०५९ 

अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसारको अधधकार कायाुतवयन गने । 

२ अध्यागमन ऐन, २०४९ अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसारको अधधकार कायाुतवयन गने । 

३ अध्यागमन छनयमावली, २०५१ अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसारको अधधकार कायाुतवयन गने । 

४ उमेर, नाम र िाि सच्याउने 
छनयमहरु, २०१७ 

- प्रजिअले उमेर, नाम र िाि सच्याउने सम्वतधमा फैसला गने । 

- नागररकिा र शैक्षक्षक प्रमाणपरमा उमेर, नाम र िाि  फरक परेमा 
सच्याउने फैसला गरी परीक्षा 

- छनयतरकलाई फैसलाको नक्कल सदहि पठाउने । 

- उमेर, नाम र िाि  फरक परेमा सच्याउने सम्वतधमा  आवश्यक 
भएमा समन िारी गन,ु साक्षीहरु उपजस्थि गराउने,  

- भलखिहरु पेश गराउन, प्रमाण र सरिमीनहरु बुझ्न प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीलाई नेपाल कानून बमोजिम जिल्ला अदालि  लाई भए 
सरहको अधधकार हुनेछ । 

५ उपभोक्िा संरक्षण ऐन, २०७५ अधधकार प्रत्यायोिन भएअनुसार कायाुतवयन गन े। 

६ 

 

कारागार ऐन, २०१९ - जिल्लाको कारागारको प्रशासन एव ं सो सम्बतधी अतय सबै 
व्यवस्थाको सामातय रेखदेख गने किवु्य सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीको हुने । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले ६ महीनामा एक पटक र आवश्यक 
देखेमा िदहलेसुकै कारागारको िाँच गनु ुगराउनु पन।े 

- कारागारका कमचुारीले आफ्नो किवु्य पालन नगरेमा  िीन महीना 
सम्म कैद वा दईुसय रुपैयाँसम्म िररवाना वा दबुै गन ु मुद्वा 
माभमला हेरी ककनारा गने अधधकार प्रजिअमा रहने । 

७ कारागार छनयमावली, २०२० - बदमासी गरे बापि गोलघरमा राणखने कैदीको िनाउ  िेलरले 
प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई िुरुतिै गराउने    

नेपाल सरकारले सूचना गरेको उत्सवमा थनुुवा वा कैदी छोड्नु 
परेमा कारागार कायाुलयले ठेकुवा लगि बमोजिमका थनुुवा 
वा  कैदीको कैद भुक्िानी कटाई बाकँी कैद देखाइएको लगि 
सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला अधधकारी समक्ष पेश गनु ुपने । 
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सस.न ऐन / ननयमावली प्रमुख  जिम्मेवारी 

- छुट्कारा पाएका कैदी वा थनुुवाहरु मध्ये धेरै टाढाको घरसम्म 
पुग्न खच ुनहुने व्यजक्िलाई सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला अधधकारीबाट 
छनकासा भए बमोजिम आवश्यक बाटो खच ुददइनेछ । 

- कैदीवतदीहरुलाई छनयमानुसार ददइने लुगाको छनभमत्त कपिाको 
ककभसम र नमूना  प्रमुख जिल्ला अधधकारीले पास गररददए 
बमोजिम ियार गरी ददइनेछ । 

- कारागार कैदी वा थनुुवालाई आए गएको धचठ्ठी पर िेलरले सेंसर 
गदा ु देश लाई हाछनकारक प्रत्यक्ष वा अप्रत्यक्ष कुनै ककभसमको 
संकेि धचतह र  साविुछनक दहि बाहेक कुनै संगठन गने ववचार 
दशाुएको धचठी परपत्ररका िफि गरी कारवाईको छनभमत्त सम्बजतधि 
प्रमुख जिल्ला अधधकारी समक्ष पेश गनु ुपने । 

- कैदको सिाय छोट्याउन िेलरले पेश गरेको  रायमाधथ ववचार गरी 
उपयुक्ि देखेमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले आफ्नो राय 
साथ  कारागार व्यवस्थापन ववभागमा पठाउनु पने । 

- कारागारमा रहेका कैदी वा थुनुवाहरुलाई असल 

मनोववृत्त िफु उतमुख गराउने ककभसमको प्रभशक्षण योग्य 
व्यजक्िहरुबाट गराइनेछ । िेलरले प्रभशक्षण ददने व्यजक्ि िथा 
प्रभशक्षणको ववषयको बारेमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीको छनकासा 
भलनु पन े। 

- कैदी वा थनुुवालाई सरुवा गदा ु सम्बजतधि जिल्लाको  प्रमुख 
जिल्ला अधधकारीहरुले आपसमा परामश ु गरी आवश्यक व्यवस्था 
भमलाउने । 

८ कालोबिार िथा केही 
सामाजिक अपराध िथा 
सिाय ऐन, २०३२ 

 

- कालोबिार िथा केही सामाजिक अपराध सम्वजतध मुनाभसब 
माकफकको उिूर परेमा वा ववश्वास पदो सचूना प्राप्ि भएमा 
वारेण्ट िारी गने । 

- औषधधमा भमसावट र भमसावट भएको औषधधको त्रबिी वाहेकका 
अतय कसुरमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले मदु्दाको कारबाही र 
ककनारा गने  

९ कायसु्थलमा हुने यौनितय 
दवु्र्यवहार (छनवारण) ऐन, 

२०७१ 

 

- कायसु्थलमा हुने यौनितय दवु्याुवहार सम्वजतध उिूरीको शुरु 
कारबाही र ककनारा गने अधधकार सम्बजतधि जिल्लाको प्रमुख 
जिल्ला अधधकारीलाई हुनेछ ।प्रमुख जिल्ला अधधकारी ववरुद्धको 
उिूरीको कारबाही र ककनारा गने अधधकार सम्बजतधि प्रदेशको 
प्रमुख सधचवलाई हुनेछ । 
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१० खाद्य ऐन, २०२३ 

 

- दवूषि खाद्य पदाथ ुवा तयूनस्िरको खाद्य पदाथकुो उत्पादन िथा 
वविी वविरण गने र  झुक्यानमा पारी खाद्य पदाथ ु त्रबिी 
वविरण गरेको कसूर सम्बतधी मुद्दाको शुरु कारबाही र ककनारा 
गने अधधकार  

प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई हुनेछ । 

११ खाद्य छनयमावली, २०२७ - उत्पाददि खाद्य पदाथ ु ऐनको दफा बमोजिम छनधाुररि गुणस्िर 
वा माराको नभएमा सो शि ुअनुसारको व्यवस्था र गुणस्िरमा 
सुधार नगरेसम्मको लाधग खाद्य प्रववधध िथा गुण छनयतरण 
ववभागको भसफाररसमा सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
त्यस्िो खाद्य उद्योगको उत्पादनमा रोक लगाउन सक्नेछ । 

- कुनै खाद्य पदाथ ु दवूषि वा तयनूस्िरको हो भतने शंका लागेमा 
त्यस्िो खाद्य पदाथ ुभसलबतदी गरी सो खाद्य पदाथकुा धनीलाई 
नै जिम्मा लगाई त्यसको भपाुई भलई रोक्का राख्न सक्ने ।  

१२ छापाखाना र प्रकाशन ऐन, 

२०४८ 
- छापाखाना दिाु गने । 

- परपत्ररका दिाु गने । 

- प्रमाणपर नभलई छापाखाना संचालन गरेमा, झुठा वववरण ददएमा, 
ककिाव नवुझाएमा, अनधधकृि रुपमा प्रकाशन गरेमा, प्रछिवजतधि 
प्रकाशन गरेमा, छनषेधधि प्रकाशन अनुवाद गरेमा, ववदेशी प्रकाशन 
पैठारी गरेमा, प्रेस प्रछिछनधीको प्रमाण-पर नभलई काम गरेमा 
िररवाना गने । 

१३ छापाखाना र प्रकाशन 
सम्बतधी छनयमावली, २०४९ 

१४ िलस्रोि ऐन, २०४९ - जिल्ला िलस्रोि सभमछिको अध्यक्ष 

१५ िलस्रोि छनयमावली, २०५० 

१६ िग्गा प्राजप्ि ऐन, २०३४ - मुआब्िाको ककभसम र सो छनधाुरण गने सभमछिको अध्यक्षको 
रुपमा रहने । 

- िग्गा प्राजप्िको सूचना िारी गने । 

- िग्गालाई कब्िामा भलई िुन कायाुलय वा संस्थाको छनभमत्त िग्गा 
प्राप्ि गररएको हो सो कायाुलय वा संस्थालाई ददन सक्नेछ र 
ित्पश्चाि सो िग्गालाई सम्बजतधि कामको छनभमत्त उपयोगमा 
ल्याउन सककनेछ । यसरी िग्गा कब्िामा भलएपछछ स्थाछनय 
अधधकारीले सो कुराको सूचना नेपाल सरकारलाई ददनु पनेछ । 

- मुआव्िा पाउनेको नामावली प्रकाशन गने । 

- नेपाल सरकार वा संस्थाको स्वाभमत्वमा आएको िग्गा नेपाल 



31 

 

सस.न ऐन / ननयमावली प्रमुख  जिम्मेवारी 

सरकारको लाधग प्राप्ि गररएकोमा िग्गाको नामसारी र मालपोिको 
लगि कट्टा गने । 

- ववशषे पररजस्थिमा िग्गा प्राप्ि गन ुसक्ने ववशषे अधधकार । 

- नेपाल सरकारले िग्गा प्राप्ि नगने छनणयु गन े। 

- क्षछिपूछि ु वा मुआब्िा भलनको लाधग िोककएको म्यादभभर 
सरोकारवाला व्यजक्िले सो रकम भलन नआएमा वा भलन मतिुर 
नगरेमा  त्यस्िो क्षछिपूछि ु वा मुआब्िाको रकम बुझ्नको लाधग 
िीन महीनाको अजतिम म्याद ददई सूचना प्रकाभशि गने । सो 
म्यादभभर पछन भलन नआउने सरोकारवाला व्यजक्िले त्यस्िो 
क्षछिपूछि ुवा मुआब्िा पाउने छैन र सो क्षछिपूछि ुवा मुआब्िाको 
रकम सजञ्चि कोषमा दाणखल गररनेछ । 

- ऐन अतिगिु सिाय हुने कसूर सम्बतधी मुद्दाको शुरु कारबाई र 
ककराना गने अधधकार प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई हुनेछ । 

- नोक्सानी बापि क्षछिपूछि ुददइने । 

१७ ितम मतृ्यु िथा व्यजक्िगि 
घटना (दिा ुगने) ऐन, २०३३ 

- यस ऐन अतिगिु सजाय हुने  मदु्दाको  कारवाई  र 
ककनारा  गने  अधिकार  प्रमखु  जजल्ला  अधिकारीलाई  

हुनछे  ।  

१८ नेपाल नागररकिा ऐन, २०६३ - नेपाली नागररकिा िारी गने अधधकारीको रुपमा काय ुगने। प्रमुख 
जिल्ला अधधकारीले आफूलाई प्राप्ि अधधकारमध्ये वंशिको नािाले 
र ितमको आधारमा नागररकिा प्रदान गने अधधकार आफ्नो 
मािहिको अधधकृि कमचुारीलाई प्रत्यायोिन गने । 

- कसैले झुठो वववरण ददई नेपाली नागररकिाको प्रमाणपर भलएको 
प्रमाणणि हुन आएमा जिल्ला प्रशासन कायाुलय वा अतय 
छनकायबाट िारी भएको भए सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
नागररकिा रद्व गने । 

- नेपाली नागररकिा त्याग भएमा अभभलेख व्यवस्थापन गने । 

१९ नेपाल नागररकिा छनयमावली, 
२०६३ 

२० पशु बधशाला र मासु िाँच 
ऐन, २०५५ 

- यस ऐन अतिगिुको कसूर सम्बतधी मुद्दा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीले हेनेछ। 

 

२१ पशु बधशाला र मासु िाँच 
छनयमावली, २०५७ 

२२ पशु स्वास््य िथा पशु सेवा - यस ऐन अतिगिुका कसुरितय कायहुरुको मुद्दा हेने अधधकार 
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ऐन, २०५५ सम्बजतधि प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई हुनेछ । 

२३ पशु स्वास््य िथा पशु सेवा 
छनयमावली, २०५६ 

२४ प्राचीन स्मारक संरक्षण ऐन, 

२०१३ 

 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले आफ्नो इलाकामा रहेको पुरािाजत्वक 
वस्िुहरुको वववरण पुराित्व ववभागलाई ददनुपन े। 

- पुराित्व ववभागले ददएको आदेश नमानी छनमाुण, ममिु, थपघट वा 
पुनछनमाुण गरेको घर वा भवनलाई नगर योिना स्वीकृि भएको 
ठाउँमा नगरववकास योिना कायाुतवयन सभमछिले र नगरयोिना 
स्वीकृि नभएको ठाउँमा सम्बजतधि जिल्लाको प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीले पैिीस ददनको म्याद ददई भत्काउन आदेश ददन 
सक्नेछ  

- कुनै व्यजक्ि वा संस्थाले छनयमानुसार स्वीकृछि भलई उत्खनन ्गदा ु
पुरािाजत्वक महत्वको कुनै वस्ि ुवा स्मारक भेदटन आएमा त्यसको 
सूचना अठ्चालीस र्ण्टासभत्र पुराित्व ववभाग वा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीलाई ददनु पनेछ र प्रमुख जिल्ला अधधकारीले ित्कालै 
पुराित्व ववभागलाई उक्ि कुराको िानकारी ददनु पनेछ । 

- पुराित्व ववभागमा प्राप्ि हुन आएको प्राचीन स्मारक वा 
पुरािाजत्वक वस्िु सम्बजतधि धनी वा गुदठयारहरूले प्रछिस्थापना 
गन ु वा यथास्थानमै राख्न कफिाु पाउँ भनी परेको छनवेदन उपर 
कफिाुका लाधग वास्िववकिाका आधारमा पुराित्व ववभाग भसफाररस 
गने । 

- िुनसुकै अड्िा अदालिले अतय प्रचभलि नेपाल कानुनबमोजिम 
गदा ुगराउँदा प्राचीन स्मारक वा पुरािाजत्वक वस्िुको हकमा भने 
मालधनी िोसुकै भए िापछन त्यस्िो वस्ि ु नेपाल सरकारको 
पुराित्व ववभाग वा उक्ि ववभागले िोककददएको ठाउँमा पठाउनका 
लाधग प्रमुख जिल्ला अधधकारीकहाँ पठाउनु पछु र सो वस्िु 
मालधनीलाई ददने वा भललाम गररनेसमेि कुनै कारवाई गनु ुपदैन 
। यसरी उल्लेख भएको वस्िुको ववगोको हकमा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीद्वारा पञ्चीकृि मोल कायम गरी भलई प्रचभलि नेपाल 
कानुनबमोजिम ददलाउने भराउने गनु ुपछु । 

-  प्रमुख जिल्ला अधधकारीले प्रत्येक वष ुआषाढ मसाति भभर आफ्नो 
जिल्लाभभर रहेका पुरािाजत्वक वस्िहुरूको वववरण छनयमावलीमा 
िोककए बमोजिम भरी सम्भव भएसम्म त्यस्िो वस्िुको फोटो 
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समेि मुख्य पुराित्व अधधकृिसमक्ष पठाउनु पनेछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले आफ्नो जिल्लाभभर कुनै पुरािाजत्वक 
वस्िु फेला परेको िानकारी पाएमा त्यसरी िानकारी पाएको 
भमछिले पैंिीस ददनभभर सो वस्िुको सम्पूण ुवववरण छनयमावलीमा 
िोककए बमोजिमको फाराममा भरी सम्भव भएसम्म त्यस्िो 
वस्िुको फोटो समेि मुख्य 

पुराित्व अधधकृिसमक्ष पठाउनु पनेछ । 

२५ प्रहरी ऐन, २०१२ - जिल्लास्िरीय प्रहरी कमचुारीहरू शाजति सुरक्षा र सो सम्बतधी 
प्रशासनका सम्बतधमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीको छनयतरण र 
छनदेशनमा रहने छन ् सो सम्बतधमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
ददएको आदेश िथा छनदेशनको पालना गनु ु प्रहरी कमचुारीहरूको 
किवु्य हुनेछ । काननुबमोजिम प्रमुख जिल्ला अधधकारीले गनु ुपने 
अतय काममा छनिलाई सहयोग गनु ु जिल्ला प्रहरी कमचुारीहरूको 
किवु्य हुनेछ । 

- वारेण्ट इत्यादद िारी गने प्रमुख जिल्ला अधधकारीको अधधकार । 

- साविुछनक बाटो, सिक वा आवि िावि हुन ेस्थानमा सभा गने 
वा िुलुस छनकाल्ने सम्बतधमा िन साधारणलाई असुववधा पने वा 
शाजति भङ्ग हुने जस्थछि उत्पतन नहोस ्भतने उद्देश्यले प्रमुख 
जिल्ला अधधकारी वा छनिबाट त्यस कामका छनजम्ि अजख्ियार 
पाएका प्रहरी अधधकृिले सभा वा िुलुसका  छनजम्ि ठाउँ,  बाटो र 
समय िोक्न सक्नेछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले िफि भएको बेवाररस ेसम्पवत्त रोक्का 
गरी सो रोक्का भएको धनमालको फाँटवारी  खोली ६ मदहनाभभर 
आफ्नो हक दाबीको सबूि समेि भलई दाबी गन ु आउनु भनी 
इजश्िहार िारी गन ुसक्नेछ । 

- बेवाररसी सम्पवत्तको जिम्मा भलने र त्यसको िायदािी खिा गरी 
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प्रमुख जिल्ला अधधकारी कहा ँ पेश गने प्रत्येक प्रहरी 
कमचुारीको  किवु्य हुतछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले सो िायरी णझकाई िाँच्न सक्नेछ । 
२६ प्रहरी छनयमावली, २०७१ - प्रहरीको अनुशासन, आतिररक व्यवस्था र अपराध अनुसतधानको 

कुरामा बाहेक जिल्लाका सम्पूण ुप्रहरी कमचुारीहरू प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीको सामातय रेखदेख र छनयतरणमा रहनेछन ्। 

- जिल्ला प्रहरी कायाुलयको प्रमुखले जिल्ला छोड्दा त्यसको पूव ु
सूचना प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई ददनु पनेछ । 

- जिल्ला प्रहरी प्रमुखको कासमुमा सुपरीवेक्षकको भुभमका छनवाुह गने 
प्रमुख जिल्ला अधधकारीको जिम्मेवारी हुनेछ। 

- आफूसमक्ष पेश भएको कायसुम्पादन फाराम मूल्याङ्कन गरी 
श्रावण मसातिसम्ममा एक प्रछि मतरालय र एक प्रछि प्रहरी 
प्रधान कायाुलयमा भसलबतदी गरी पठाई एक प्रछि आफ्नै 
कायाुलयमा भसलबतदी रुपमा राख्न ुपनेछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले वषकुो कम्िीमा एक पटक जिल्ला प्रहरी 
कायाुलय, इलाका प्रहरी कायाुलय, र मािहिका प्रहरी चौकीहरुको 
छनरीक्षण गनु ुपनेछ । 

- प्रत्येक इलाका प्रहरी कायाुलय, प्रहरी चौकीमा रहेको िायरी िथा 
प्रहरी सम्बतधी गोप्य प्रछिवेदन सदहि अतय अपराध सम्बतधी 
सारांश प्रछिवेदन हेरी आफ्नो प्रछिकिया सदहिको सूचना िुरुति 
जिल्ला प्रहरी कायाुलयको प्रमुखलाई ददनुपनेछ । यसरी छनरीक्षण 
गदा ु जिल्ला प्रहरी कायाुलय िथा महानगरीय प्रहरी पररसरको 
प्रमुखले आफ्नो मािहिका प्रहरी कायाुलयहरूको छनरीक्षण गरे वा 
नगरेको सम्बतधमा समेि छनररक्षण गनु ुपनेछ । 

-  किवु्य पालनाको भशलभशलामा खदटएको वा खदटने िममा 
बाटोमा आउँदा िाँदा वा अतय काय ु गदा ु बाटोबाट वा 
कायसु्थलबाट अपहरणमा परी हत्या भएको भरपदो सूचना प्राप्ि 
भएको िर लास फेला पन ुनसकेको अवस्थामा सम्वजतधि प्रमुख 
जिल्ला अधधकारी र सम्वजतधि प्रहरी कायाुलयको प्रमुखको संयुक्ि 
प्रछिवेदनको आधारमा हत्या गररएका प्रहरी कमचुारीको पररवारलाई 
छनयम अनुसारको सुववधा ददइनेछ । 

-  सुरक्षा प्रछिकूल कियाकलाप, खराब चररर भएका व्यजक्ि, सशङ्ककि 
व्यजक्ि िथा गछिववधधहरूको बारेमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीलाई 
प्रछिवेदन गने । 
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२७ भ्रष्िाचार छनवारण ऐन, २०५९ रािपरमा अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसार अख्िीयारी प्राप्ि 
काय ुगने । 

२८ मुलुकी अपराध संदहिा, २०७४ उल्लेख भएमा सोही बमोजिम गने । 

२९ मुलुकी फौिदारी कायवुवधध 
संदहिा, २०७४ 

मुलुकी अपराध संदहिा, २०७४ अनुसार प्रमुख जिल्ला अधधकारीले हेने 
मुद्वाको फछौटको लाधग मुलुकी फौिदारी कायवुवधध अनुसार 
कायाुतवयन गने । 

३० मुलुकी फौिदारी कायवुवधध 
छनयमावली, २०७५ 

३१ यािना सम्बतधी क्षछिपूछि ु
ऐन, २०५३ 

- पीडिि व्यजक्िलाई क्षछिपूछि ु ददने सम्बतधमा अजतिम छनणयु 
भएपछछ त्यस्िो छनणयुको सूचना पाएको भमछिले एक वषभुभर 
पीडिि व्यजक्ि वा छनिको मतृ्य ु भएकोमा छनिको नजिकको 
हकवालाले क्षछिपूछिकुो रकम पाउन पीडिि व्यजक्ि थनुामा रहेको 
जिल्लाको प्रमुख जिल्ला अधधकारी समक्ष क्षछिपूछि ु ददने 
सम्बतधमा जिल्ला अदालिबाट भएको छनणयुको प्रछिभलवप सदहि 
छनवेदन प्राप्ि भएको भमछिले पैंिीस ददनभभर प्रमुख  जिल्ला 
अधधकारीले छनवेदकलाई क्षछिपूछिकुो रकम ददनु पनेछ । 

 

३२ राज्य ववरुद्धको अपराध र 
सिाय ऐन, २०४६ 

- अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसार कायाुतवयन गने । 

३३ राहदानी ऐन, २०२४ अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसार कायाुतवयन गने । 

३४ राहदानी छनयमावली, २०६७ 

३५ राजष्िय मानव अधधकार 
आयोग ऐन, २०६८ 

अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसार कायाुतवयन गने । 

३६ लाग ुऔषध (छनयतरण) 
ऐन, २०३३ 

अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसार कायाुतवयन गने । 

३७ ववपद िोणखम तयूनीकरण 
िथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 

 

- जिल्ला ववपद्  व्यवस्थापन  सभमछि को अध्यक्षको रुपमा काय ुगने 
। 

- ववपद् प्रछिकायकुा लाधग प्रमुख जिल्ला अधधकारीको आदेश 
बमोजिम कुन ै पछन स्थानमा प्रवेश गने िथा उपलब्ध िुनसुकै 
व्यजक्ि वा संस्थाको साधन र स्रोि उपयोग गने अधधकार सुरक्षा 
छनकायलाई हुनेछ । 

३८ ववपद िोणखम तयूनीकरण 
िथा व्यवस्थापन छनयमावली, 
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२०७६ - नेपाल सरकार, प्राधधकरण, प्रदेश सरकार, स्थानीय िह र प्रमुख 
जिल्ला अधधकारीको आदेश अनुसार आफ्ना भवन लगायि अतय 
संरचना आपिक्ालीन प्रयोिनका लाधग आवश्यक परेमा उपलब्ध 
गराउने, 

- यस ऐन अतिगिुको कुन ै कसुरितय काय ु गरेमा मुद्दाको 
कारबाही र ककनारा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले गनेछ । 

३९ ववभूषण ऐन, २०६४ - जिल्ला स्िरवाट गररने ववभुषण भसफाररस लगायिका कायहुरु 
लगायि अधधकार प्रत्यायोिन भए अनुसारको अधधकार कायाुतवयन 
गने । 

४० ववभूषण छनयमावली, २०६५ 

४१ त्रबष्फोटक पदाथ ुऐन, २०१८ - ववष्फोटक पदाथलुाई उत्पादन गने, राख्ने, प्रयोग गन,े त्रबिी गने, 
पररवहन गने र पठैारी गर्ुने , पररवहन गने र पैठारी गने काममा 
छनयतरण अधधकार 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले वा छनिले खटाएको कुन ैरािपराङ्कीि 
वा घटीमा नायब छनरीक्षक दिाुका प्रहरी कमुचारीले इिाििपर 
अतिगिु कुनै ववष्फोटक पदाथ ुउत्पादन गने, राख्न,े प्रयोग गने, त्रबिी 
गने, पररवहन गन ेवा पठैारी गन ेकाम भैरहेको कुन ैठाउँ वा बोझ 
बाहकमा गई छनरीक्षण र अनुगमन गरी प्रछिवेदन गनु ुपने । 

- साथ ैसो को िाँचबुझ गन ुर त्यहाँ रहेको कुनै ववष्फोटक पदाथकुो 
नमूना मूल्य छिरी भलन सक्नेछ । 

- नेपाली सेनाको छनयतरणमा रहेको कुनै ठाउँ वा बोझ बाहकमा वा 
त्यसको आसपासमा दफा ८ मा लेणखए बमोजिमको कुनै दघुटुना 
भएमा सरोकारवाला नेपाली सेनाका अधधकारीले सो दघुटुनाको 
कारणको िाँचबुझ गनुुपछु र सो बाहेक अतयर त्यस्िो कुनै 
दघुटुना भएमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले सो दघुटुनाको कारणको 
िाँचबुझ गनु ुपदुछ । 

४२ त्रबष्फोटक पदाथ ुछनयम, २०२० - ववष्फोटक पदाथलुाई उत्पादन गने, राख्ने, प्रयोग गन,े त्रबिी गने, 
पररवहन गने र पठैारी गर्ुने , पररवहन गने र पैठारी गने काममा 
छनयतरण .छनरीक्षण गन,े खोििलासी गने, कब्िा गने, रोक्का गने र 
हटाउने अधधकार िथा धगरफ्िार गने अधधकार  

४३ स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ - जिल्लाको सामातय प्रशासन सञ्चालन गनकुो लाधग प्रत्येक 
जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कायाुलय रहने र सो कायाुलयको 
प्रमुख प्रशासकीय अधधकारीको रूपमा काम समेि गने गरी प्रत्येक 
जिल्लामा एक िना प्रमुख जिल्ला अधधकारी रहने । 

- जिल्ला सुरक्षा सभमछिको अध्यक्षको भुभमका छनवाुह गने । 
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- कफ्यु ुलगाउन सक्ने । दङ्गाग्रस्ि क्षेर घोवषि गन ुसक्ने  

- जिल्ला स्िरका कायाुलयहरू माधथ रेखदेख,  छनयतरण र छनदेशन 
ददने  

- जिल्लामा शाजति, व्यवस्था र सुरक्षा कायम राख्ने, स्थानीय सरकारले 
सञ्चालन गरेका ववकास कायहुरूमा सहयोग प¥ुयाउने, जिल्लाभभर 
रहेको नेपाल सरकारको सब ैसम्पवत्तको रेखदेख, सम्भार िथा ममिु 
गने, गराउने दाछयत्व । 

- जिल्लामा शाजति सुरक्षा कायम गने कामको लाधग जिल्ला प्रहरी 
कायाुलयले प्रमुख जिल्ला अधधकारीको प्रत्यक्षः छनयतरण र 
छनदेशनमा रही काम गनु ुपनेछ  

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले जिल्ला प्रहरी कायाुलय, ईलाका प्रहरी 
कायाुलय र प्रहरी चौकी समेि ठीक अवस्थामा रहे नरहेको, प्रहरी 
कमचुारी र अधधकृि िवानहरूले कानून बमोजिम काम कारवाही 
गरे नगरेको भतने कुराको आवश्यक िाँचबुझ गने । 

- मुद्दा माभमला र पुनरावेदन सम्बतधी अधधकार 

- अम्मल खाई साविुछनक स्थानमा बसेर लापरबाही साथ बोली 
दहडं्ने वा िथाभावी गने व्यजक्िलाई प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
पिन लगाई अम्मलले नछािसेम्म थतुन सक्नेछ र अम्मलले 
छािपेछछ छनिलाई मौणखक नभसहि ददन र फेरर पछन सोही कसूर 
गरेमा छनिलाई पटकै वपच्छे बढीमा एक हिार रूपैयाँसम्म 
िररवाना गन ुसक्नेछ । 

- बेवाररसी मालसामान फेला परेमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
िाँचबुझ गदा ुनेपाल सरकारलाई कुनै रकम छिनु ुपने ठहररएको 
व्यजक्िको मालसामान भएमा सो कायाुजतवि गन ु चादहने िछि 
मालसामान त्रबिी गरी सरकारी कोषमा दाणखला गनु ुपनेछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले बाघ, धचिुवा वा अतय दहसं्रक िनवारले 
आफ्ना जिल्लाभभरका कुनै ठाउँमा दःुख ददएको कुरा नगरपाभलका 
वा गाउँपाभलकाले प्रछिवेदन गरेमा सो िनावरलाई मान ु लगाई 
छाला एव ं शरीरका अतय भाग सम्बजतधि वन कायाुलयमा 
बुझाइददन वा वन िथा भू–संरक्षण मतरालयले छनदेशन ददए 
बमोजिम गनु ुपदुछ । 

- कसैले कुन ैमालसामान त्रबिी गदा ुअनुधचि नाफा खाई नािायि 
फाइदा उठाएमा त्यस्िो वविेिालाई खरीद त्रबिी भएको 
मालसामानको पररमाण र मोलको ववचार गरी प्रमुख जिल्ला 
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अधधकारीले एक हिार रूपैयाँसम्म िररवाना वा िीन महीनासम्म 
कैद गन ुवा दबुै सिाय गन ुसक्ने। 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले आफ्नो जिल्लाभभरको साविुछनक धारा, 
कुवा, पोखरी, पँधेरो, पाटी पौवा, सत्तल धमशुाला, मजतदर, गुफा, पुल 
आददको लगि भलई राख्नपुछु र भत्की त्रबग्री, नोक्सान हुन लागेमा 
त्यसको धनी, वाररस नगरपाभलका वा गाउँपाभलका वा गुठी 
संस्थानद्वारा मरमि गन ुलगाउनु पदुछ । 

- सरकारी िग्गा साविुछनक िग्गा वा सामुदाछयक िग्गामा आफ्नो 
हक कायम नभै कसैले घर बनाउनु हँुदैन । कसैले त्यस्िो 
िग्गामा घर बनाएमा वा बनाउन प्रयत्न गरेमा प्रमुख जिल्ला 
अधधकारीले त्यस्िो व्यजक्िलाई घर बनाउन रोक्का गने आदेश 
ददन सक्नेछ 

- मानभसक सतिुलन गुमाएको कुनै व्यजक्िलाई छनयतरण नगरी 
त्यसै छािा राखेमा कुनै व्यजक्ि वा समािलाई खिरा हुतछ भतन े
लागेमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले छनिको संरक्षक वा माथवर भए 
संरक्षक वा माथवर जिम्मा लगाउनु पनेछ र संरक्षक वा माथवर 
नभए छनिलाई नजिकको अस्पिालमा राखी औषधध उपचारको 
व्यवस्था गनु ुपनेछ । 

- कसैलाई कसैसँगको नािाको प्रमाणपर चादहयो भनी प्रमुख जिल्ला 
अधधकारी समक्ष छनवेदन ददन आएमा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले 
िाँची बुझी ठीक ठहरेमा पाँच रूपैयाँ दस्िुर भलई आवश्यक 
प्रमाणपर ददन सक्नेछ । 

- परम्परादेणख चभलआएको धाभमकु पूिा आिा चलाउनु पने 
अवस्थामा बाहेक बुद्ध ियतिी, कृष्ण ितमाष्टमी, महाभशवरारी, 
रामनवमी र एकादशीको पवकुो ददन वा नेपाल सरकारले नेपाल 
रािपरमा सूचना प्रकाभशि गरी पशुपंक्षी वध गन ु मनाई गरी 
िोककददएको धाभमकु स्थलमा कसैले पशुपतछीको वध गरेमा प्रमुख 
जिल्ला अधधकारीले छनिलाई पाँचसय रूपैयाँसम्म िररबाना गनु 
सक्नेछ र प्रमुख जिल्ला अधधकारीको त्यस्िो िररबानाको आदेश 
उपर पुनरावेदन लाग्नेछैन  

- सिकमा छािा गाइवस्िु वस्िुलाई सम्बजतधि नगरपाभलकाले पिी 
नथनुेको अवस्थामा प्रमुख जिल्ला अधधकारीले त्यस्िो गाई 
वस्िुलाई पिी भललाम गने । 

- साविुछनक सम्पवत्तको अभभलेख व्यवजस्थि गने । 
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४४ सशस्र प्रहरी ऐन, २०५८ - मुद्दाको सुनुवाइको िममा कुन ैसाक्षीबाट केही बुझ्नु पने देखेमा 
ववशषे अदालिले त्यस्िो साक्षीलाई समाव्हान िारी गरी बुझ्न 
सक्नेछ । 

िर बुझ्नु पने साक्षीलाई बोलाउँदा अनावश्यक दढलाई वा खच ुहुने 
वा असुववधा हुन े ववशेष अदालिलाई लागेमा बतद सवाल गरी 
साक्षी रहेको वा बसेको जिल्लाको प्रमुख जिल्ला अधधकारीले साक्षी 
बुझी पठाउने गरी सशस्रप्रहरी ववशषे अदालिले आदेश गन ु
सक्नेछ । 

४५ सशस्र प्रहरी छनयमावली, 
२०७२ 

४६ साविुछनक सुरक्षा ऐन, २०४६ 

 

- नेपाल को सावभुौमसत्ता, भौगोभलक अखण्ििा वा साविुछनक 
शाजति र व्यवस्थामा ित्काल खलल पन ुसक्ने कुनै काम कुरा 
गनबुाट कुन ैव्यजक्िलाई रोक्नु पने उधचि र पयाुप्ि आधार भएमा 
प्रमुख जिल्ला अधधकारीले छनिलाई कुनै खास अवधधसम्म कुनै 
खास ठाउँमा निरबतद राख्न ेआदेश िारी गन ुसक्नेछ । 

- स्थानहदको आदेश िारी गने । 

४७ संस्था दिाु ऐन, २०३४ 

 

- संस्था दिाु गने  आदेश ददने।नववकरण गने । 

- संस्थाको कुन ै सदस्य वा कमचुारी लगायि कुनै व्यजक्िले 
संस्थाको ववधान ववरुद्ध संस्थाको कुन ैसम्पवत्त दरुुपयोग गरेमा, 
कब्िा गरेमा वा रोक्का राखेमा त्यस्िो सम्पवत्त दरुुपयोग गन,े 

कब्िा वा रोक्का राख्नेबाट भलई संस्थालाई कफिाु बुझाई ददन 
सक्नेछ  

- संस्थाको उद्देश्यहरुमा हेरफेर 

- आवश्यक देखेमा संस्थाको दहसाब आफूले छनयुक्ि गरेको कुन ै
अधधकृिद्वारा िाँच गराउन सक्नेछ ।दहसाब िाँच गराए वापि 
दहसाब िाँचबाट देणखन आएको संस्थाको मौज्दाि रकमको सयकिा 
िीन प्रछिशिमा नबढाइ आफूले छनधाुररि गरेको दस्िूर असूल गरी 
भलन सक्नेछ । 

- दिाु नगराई संस्था स्थापना गरेमा त्यस्िा संस्थाका प्रवतध 
सभमछिका सदस्यहरुलाई िनही दईु हिार रुपैयाँसम्म िरीवाना 
गन ुसक्नेछ । 

४८ संस्था दिाु छनयमावली, २०३४ 

 

४९ सुशासन (व्यवस्थापन िथा 
संचालन) ऐन, २०६४ 

- जिल्लाभभरका सरकारी सेवा प्रदायक छनकायहरुको काम कारबाहीको 
अनुगमन र मूल्याङ्कन गरी साविुछनक सेवा वविरण प्रणालीलाई 
बढी व्यवजस्थि र प्रभावकारी बनाउन जिल्ला अनुगमन 
िथा  मूल्याङ्कन सभमछिको संयोिक को रुपमा काय ुगने । 

- अदालि र रक्षा सम्बतधी छनकाय बाहेक जिल्ला जस्थि अतय 

५० सुशासन (व्यवस्थापन िथा 
संचालन) छनयमावली, २०६५ 
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कायाुलय िथा ववकास आयोिनाको कजम्िमा वषमुा एक पटक 
प्रमुख जिल्ला अधधकारीले छनरीक्षण गनु ुपनेछ । 

५१ भशक्षा ऐन २०२८ - जिल्ला भशक्षा सभमछिको सदस्यको भुभमका 
- यस ऐन बमोजिम सिाय हुन ेकसुर सम्वतधी मुद्वामा कारवाही र 
ककनारा गने । 

५२ भशक्षा छनयावली २०५९ - जिल्ला अनौपचाररक भशक्षा सभमछिको सदस्य 

- माध्यभमक भशक्षा उत्तीण ुपरीक्षा समतवय सभमछिको अध्यक्षिा 
- ववृत्त भसफाररस सभमछिको अध्यक्षिा 
- ववद्यालयको सम्पवत्त सुरक्षा सभमछिको अध्यक्षिा 
- प्रमाणपर छानववन सभमछिको अध्यक्षिा 

५४ सूचनाको हकसम्बतधी ऐन, 

२०६४ 
 

- Pro active Disclosure छनयभमि रुपमा प्रकाशन गने । 
- सूचना अधधकारीको व्यवस्था 
- सूचना अधधकारीहरुको छनयभमि वैठक ५५ सूचनाको हकसम्बतधी 

छनयमावली, २०६५ 

५६ सवारी िथा यािायाि 
व्यवस्था ऐन, २०४९ 

- कुनै सवारी दघुटुना भएमा दघुटुना हुने वववत्तकै त्यस्िो सवारी 
साधनको धनी वा व्यस्थापकले दघुटुनास्थल रहेको जिल्लाको 
प्रमुख जिल्ला अधधकारी समक्ष बीमाको प्रमाणपर र बीमालेख 
बुझाउनु पनेछ । 

- प्रमुख जिल्ला अधधकारीले यस पररच्छेद बमोजिमको बीमाको रकम 
दघुटुनाबाट मतृ्यु भएको अवस्थामा दघुुटना भएको एक्काइस 
ददनभभर मिृकको हकवालालाई र अतय अवस्थामा िीन मदहनाभभर 
सम्बजतधि व्यजक्िलाई सम्बजतधि सवारी धनी वा व्यवस्थापकको 
रोहवरमा त्रबमकबाट उपलब्ध गराइददनु पनेछ । 

५७ सवारी िथा यािायाि 
व्यवस्था छनयमावली, २०५४ 

५८ होटेल व्यवस्था िथा 
मददराको त्रबिी वविरण 
(छनयतरण) ऐन, २०२३ 

- ऐनमा उल्लेणखि व्यवस्था उल्लंघन गने होटेल वा पसलको 
माभलक वा अतय कुन ै व्यजक्िलाई  बढीमा ३ महीनासम्म कैद 
वा  पच्चीस हिार रुपैयाँ सम्म  िररवाना वा दवु ै सिाय गनु 
सक्नेछ । 

५९ होटेल व्यवस्था िथा 
मददराको त्रबिी वविरण 
(अधधकारी िोक्ने) छनयमहरु, 

२०२४ 
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 रािनीछिक दलका कायकुिाुहरुबीच हुनसक्ने असमझदारी , सम्भाववि झै-झगिा िथा झिप हुन नददन 
दलहरुबाट संयमिा अपनाई सम्भाववि क्षछि रोक्न समतवयात्मक भूभमका खेल्ने एव ं व्यजक्िगि झै-
झगिाहरुलाई कानूनी कारबाही गन ुसब ैपक्षवाट सहयोग पुर याउन े ।साथ ै ववगिमा भएका असमझदारी िथा 
अवप्रय घटनाहरुको सभमक्षा गदै आगामी ददनमा यस प्रकारका घटनाहरु हुन / गन ुनददन साझा प्रछिवद्धिा 
व्यक्ि गररएको। 

 

 

 

 

यस कायायलयको ववद्युतीय पोटयल 

 Website : www.daokalikot.moha.gov.np 
Email:- daokalikot@moha.gov.np 

dao.kalikot@gmail.com 
 

               धतयवाद्। 

 


